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Die Beschreibung von QISFSV-3T Mittelbewirtschaftung orientiert sich an den
tatsachlichen Ablaufen am Arbeitsplatz eines Buchhalters. Diese bestehen aus:
Buchungen tatigen, Buchungen freigeben, Berichte, Drittmittelbewirtschaftung und
Sonstige.

1. Buchen

Die Dialog-Bearbeitung von Rechnungen erfolgt durch die Meni-Gruppe Buchen.
Fur die Auszahlungen stehen Auszahlungsanordnung und Abschlagszahlung zur
Verfugung. Voraussehbare Ausgaben k6nnen mittels Funktion Festiegung geplant
werden.

Fur den Mittelabruf ist die Annahmeanordnung zu benutzen. Geldeingange werden
automatisch zentral importiert und erfordern keine manuelle Veranlassung.

Falls fur die getatigten Buchungen zwischen haushaltsrelevanten Konten umgebucht
werden muss, sind Umbuchungen zu veranlassen. Die haushaltsrelevanten Konten
beziehen sich auf Kapitel, Titel, 1.Konto, 2. Konto.

Zusatzlich zur Rechnungsbearbeitung (Ist-Buchungen) ist die Budget-Verwaltung (Soll-
Buchung) fur den Landeshaushalt auch mit der Meni-Gruppe Buchen zu erledigen.
Hier stehen Mittelverteilung (von 1. Konto auf 2.Konten) und Mittelumbuchung
(zwischen 2. Konten) zur Verfugung.

1.1. Auszahlungsanordnung

Dies ist die klassische Erfassungsmaske fur die Rechnungszahlung. Fur die
Begleichung von Rechnungen im 6ffentlichen Haushalt muss eine Anordnung
veranlasst werden. Diese enthalt zusatzlich zu den kaufmannischen Angaben
(Zahlungspartnerinformation, Betrag und Verwendungszweck) zwingend die
Angaben der zutreffenden Haushalts-Konteninformation (HJahr, Kapitel, Titel),
Angaben Uber Budgetstellen (1.Konto, 2.Konto) sowie Kostenstelle und Kostenart.
Der Grund hierfur ist offensichtlich: die Universitats- Budgetplanung ist
Haushaltskonten- und Budgetstellen - orientiert. Die Geldbewegungen sind stets
Konten-bezogen und Budgetstellen-bezogen zu erfassen. Hierauf stlitzt sich somit die
gesamte Mitteliberwachung. Fur die Anordnung von Drittmittelprojekten sind noch
zusatzliche Angaben notwendig.

Alle erforderlichen Informationen sind bei der Auszahlungsanordnung einzugeben,
dem Anordnungsbefugten zur Genehmigung vorzulegen und anschlieBend im
System (QISFSV-37) fiir die Uberweisung freizugeben.

Uber das Menu < Buchen - Auszahlungsanordnung > gelangt man zur Maske
Auszahlungsanordnung:



| m] HIS QISFSV-3T ( Testumgebung )

Programm Bearbeiten m| Homten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen

Auszahlungsanordnung
Abschlagszahlung

Festlegung
Umbuchung

-

Annahmeanordnung

Mittehverwaltung

1.1.1.Neu

Fur die Datenerfassung muss die Maske durch das Anklicken auf dem Symbol ,,Neu*

Dﬁ aktiviert werden. Daraufhin erscheint die Maske mit dem Uberschrift

»Auszahlungsanordnung — Neu“.

[®] HIS QISFSV-3T ( Testumgebung )

Programm Bearbeiten Buchen Konten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen

=lolx

Hilfe

ﬂ ‘ |[Keine Vorlage]

)| @]

ZP-Nr. Uberweisung

ZP-Name

ZP-0Ort

gLz [ | Kto.Nr. | | zP suchen
eigene ZP | als eigener ZP iibernehmen

Rechnungsbetrag DM} EUR @

Skonto(%)
Buchungsbetrag DM ' EUR @
Zahlungshetrag DM ) EUR @

Steuerbuchung [ MwStArt| | - | MwSt-Satz()
[] MwSt.-Betrag

vwzw1 [

Vwzw2 |

Nr. | |

[7] Auszahlungsanordnung -- Neu
HJahr (2008 | Kontenanzeige, Drittmittel
Kapitel [1507 w | LMU Minchen
Titel -
1. Konto hd
2. Konto -
GG hd
AA(D) -
Kostenart -
Kostenstelle hd
Kostentrager -
AW
K-Periode  [01.102008 | —— (31102008 |
Resthetrag op 0
Ref Hiil-Nr. kz H

heachtet

Rechnungene. |
Auftr.-Nr. [ | Anordnung

Rechn.datum Falligkeit 06102008
Blattzahl

Hiil | Fall|

fon]

Das Layout der Maske ist nach inhaltlichen Zusammenhangen gestaltet, wobei die
linke Halfte der Maske die Uberwachungsfelder beinhaltet, wahrend die rechte

Halfte die Informationen Uber die Zahlungsempfanger umfasst.

hierbei folgende Felder-Blocke:

Es ergeben sich



Themenblbcke Felder

Linke Seite
Haushaltskonten: HJahr, Kapitel, Titel
Dienststellen: 1.Konto, 2.Konto

Kostenleistungsrechnung: Kostenart, Kostenstellen, ... Kostenperiode
Rechte Seite

Zahlungspartner: Zp_Nr, Zp_Name, Zp_Ort, Zp_Bankverbindung

Betrage: Rechnungsbetrag, Skonto, Buchungsbetrag,
Zahlungsbetrag

Steuerangaben: Steuerpflichtigkeit, MwsSt.-Art (von Finanzamt), MwsSt.-Satz,
MwsSt.-Betrag

Rechnungsangaben: Kunden-Nr. (bei dem Lieferant), Rechnungsnummer,

Auftr.-Nr., Rechnungsdatum, Falligkeit

Die Eingabefelder von Konten sind meist mit Pulldown-Listen ausgestattet, wodurch
ersichtlich wird, welche Eingabe kontenmagig in Frage kommt. Hierbei ist zu
beachten, dass die Konten-Ebene bzw. der Inhalt der Pulldown-Listen hierarchisch
aufgebaut ist und der Inhalt der Pulldown-Liste der untergeordneten Konten meist
erst nach der Auswahl eines Ubergeordneten Kontos sichtbar wird. Nach der
Auswahl z.B. von Kapitel ,,1507* wird die Pulldown-Liste fur das Feld ,,Titel” sichtbar
mit dem unter dem Kapitel 1507 vorhandenen Titeln. Nach der Auswahl der Titel sind
wiederum die zugehdrigen 1. Konten tber die entsprechende Pulldown-Liste
abrufbar.

Derzeit bestehen die folgenden Gruppen von Felder-Beziehungen, wobei das jeweils
linke Feld dem nachfolgenden Ubergeordnet ist und somit den Inhalt von dessen
Pulldown-Liste bestimmt:

= HJahr - Kapitel - Titel — 1.Konto - 2.Konto

= GG - AA(D)

= Titel — Kostenart

= 2.Konto - Kostenstelle

= 2.Konto - Steuerbuchung

Alle Eingaben koénnen, statt durch das Anklicken aus der Pulldown-Liste flr ein
bestimmtes Feld, wahlweise auch direkt eingetippt werden. Die eingetippten
Angaben werden jedoch automatisch auf kontenmaRige Korrektheit gepruft. Falls
diese Prifung der o.g. Felder-Beziehung (auch ,,Plausibilitatsprifung“ genannt)
fehlschlagt, wird die Eingabe als unzuléassig markiert (Feld gelb unterlegt). Eine
haufige Fehlermeldung lautet hierbei z.B. ,,Die angegebene Kombination HJlahr,
Kapitel, Titel, 1.Konto, 2.Konto existiert nicht!* Die Plausibilitatsprifung wird
insbesondere angewandt auf die Uberwachungsfelder (Kapitel, Titel, 1.Konto,
2.Konto, etc.). Diese gewahrleistet die Datenkonsistenz der gesamten
Mitteliberwachung der kameralen Buchfihrung. Diese Funktion tbernimmt bei der
kaufmannischen Buchfuhrung die Doppik-Mechanismen.



Es gibt Felder mit freier Eingabe, die dann nicht auf Plausibilitat gepruft
werden. Weiterhin gibt es Pflicht- und Nichtpflicht- Felder. Pflichtfelder erkennt man
nach Anklicken und Verlassen ohne die erforderliche Eingabe, wonach das Feld
gelb aufleuchtet. Spatestens beim Versuch des Abspeicherns werden leere
Pflichtfelder angezeigt und das Speichern in jedem Fall verhindert.

HJahr: Haushaltsjahr, meist das Kalenderjahr. Buchen im
zurtickliegenden HJabhr ist nicht zulassig. Dieses Feld wird
automatisch mit dem aktuellen Kalenderjahr vorbelegt

Kapitel: Fur das gewahlte Haushaltsjahr relevante Kapitel. Dieses Feld
wird automatisch mit dem Universitatsplankapitel vorbelegt, kann
bei Bedarf aber geandert werden

Titel: Fur die gewahlte Kombination von Haushaltsjahr und Kapitel
relevanten Titel. Die Auswahl in diesem Feld beeinflusst die
Inhalte der Pulldown-Liste der Felder 1.Konto und Kostenart

1.Konto: 1. Ebene der Universitats- Haushaltshierarchie, typischerweise fur
Departments oder Sonderforschungsbereiche. Der Inhalt der
Pulldown-Liste fur dieses Feld wird von der zuvor ausgewahlten
Kombination aus HJahr, Kapitel und Titel bestimmt. Diese sind
auch die primaren Angaben fur die Berechtigung eines Benutzers

2.Konto: 2. Ebene der Universitats- Haushaltshierarchie, typischerweise fur
Institute oder Professoren. Der Inhalt der Pulldown-Liste fur dieses
Feld wird von der zuvor ausgewahlten Kombination aus HJahr,
Kapitel und Titel und 1.Konto bestimmt. Diese ist die unterste und
haufig auch die am intensivsten Uberwachte Konten-Ebene flr
den Landeshaushalt. Fur die Department-Buchhalter stehen
zahlreiche Seriendruck-Funktionen fur die automatisierte
Erstellung von Berichten flr alle 2.Konten innerhalb eines 1.Kontos
zur Verfugung

GG: Geldgeber. Die Auswahl in diesem Feld beeinflusst den Inhalt der
Pulldown-Liste des Feldes AA(D)
AA(D): Ausgabearten des Drittmittelgeldgebers. Fir die

DrittmittellUberwachung sind diese Angaben von zentraler
Bedeutung. Bei der Buchung sollte dieses Feld in jedem Fall
eingegeben werden. Diese Angabe kann ebenfalls nachtraglich
erganzt oder auch geandert werden, wie es z. B. notwendig ist
fur diejenigen Buchungen, die durch zentralen Import entstehen.
Dies wird im Abschnitt ,,Drittmittelbewirtschaftung* naher
erlautert
Bei den Buchungen des Landeshaushalts kann dieses Feld
ignoriert werden.

Kostenart: Der Inhalt der Pulldown-Liste fur dieses Feld wird von dem zuvor
ausgewahlten Titel bestimmt



Kostenstelle:

AW:

K-Periode:

Vergabeart:
B...beachtet:
Restbetrag:
Ref.HUL.Nr.
op

kz

ZP-Nr.
Z/P-Name:
ZP-Ort:

BLZ:
Kto.-Nr.

ZP suchen:

Der Inhalt der Pulldown-Liste fur dieses Feld wird von dem zuvor
ausgewahlten 2.Konto bestimmt. Dabei gibt es eine
Vorbelegung, die anderbar ist

optionales Auswertungskennzeichen fur Buchungssatze, das vom
Benutzer frei definiert werden kann

Das Anfang- und -Ende der Kostenperiode. Diese Felder werden
vorbelegt durch den ersten und letzten Tag des aktuellen
Kalendermonats

kann ignoriert werden

kann ignoriert werden

kann ignoriert werden

kann ignoriert werden

Vom System gesetzten Wert fur Offene Posten, nicht &nderbar
Vom System gesetzten Wert fur Buchungskennzeichen, nicht
anderbar

Zahlungspartner-Nummer, die von QISFSV-3T beim Anlegen von
Zahlungspartnerstammdaten automatisch vergeben wird.

Name der Zahlungspartner

Ort des Zahlungspartners

Bankleitzahl der Zahlungspartner

Kontonummer der Zahlungspartner

BLZ und Kto.-Nr. sind die Kriterien fur die Suche nach einem
Zahlungspartner.

Nach der Eingabe von BLZ und Kto.-Nr. kann der Zahlungspartner

gesucht werden. Durch das Anklicken dieses Button M
gelangt man zur aktuellen Zahlungspartnerliste der Universitat.
Diese Suche basiert auf einem eindeutigen Schlussel bestehend
aus der Kombination von BLZ und Kto.-Nr. Bei leerer oder
ungdltiger BLZ wird die Suche verweigert. Falls ein
Zahlungspartner mit dieser Bankverbindung in der aktuellen
Datenbank auffindbar ist, werden die Angaben (ZP-Nr., ZP-Name,
ZP-Ort) in die Auszahlungsmaske tilbernommen. Andernfalls wird
eine Maske zur Anlegen von einem neuen Zahlungspartner

angeboten.

x|
ZP-Nummer wird automatisch eingesetzt! Name | |

Anrede |
BLZ 66070024 Strage | |
Kto.Nr. 12345555 pz [
Bankname wird autornatisch eingesetzt! ort | |
Bankort wird automatisch eingesetzt! Land D Person [ | Firma [ |
[] als eigener ZP iibernehmen | 0K | | Abbrechen |




eigene ZP:

Die Pflicht-Felder dabei sind Name, Stralle, Postleitzahl, Ort, Land
(vorbelegt mit ,,D* == Deutschland) und Person/Firma.
Wenn man das Kontrollfeld ,,als eigener ZP Gibernehmen* mit
einem Hakchen setzt, wird diese Zahlungspartner Bestandteil
einer lokalen benutzerspezifischen Zahlungspartnerliste (fur haufig
verwendete Zahlungspartner).
Nach dem Speichern durch Anklicken des ,,OK*- Button wird
dieser Zahlungspartner in die Zahlungspartnerliste der Universitat
aufgenommen und steht fur alle Benutzer zur Verfigung.
Gleichzeitig schlielit diese Zahlungspartner-Maske automatisch

und die relevanten Angaben werden auf die Auszahlungsmaske

ubernommen

Durch das Anklicken des Button ,,eigene ZP*

eigene ZP

| gelangt man zur lokale Zahlungspartnerliste

MName Ko .-Mr. BLZ Strafie PLZ Oort Land
Ashtan-Feucht GmbH 366500 70190000 Waldmeisters...|80835 Minchen D
Becton Dickinson GmbH  |200005025 50210800 Tullastralle 8-..|69126 Heidelberg [D
Bernhard - Bicher 303404 70051003 Bahnhofstr. 39 |35375 Meufahrn D
Bundeskasse Trier 58501003 58500000 P1. 4220 54232 Trier D
CopyBase 1700141051 70020270 Kastanienwe... |35652 Fliening D
KERM Blrobedarf 5216734 70070024 Dachauer Str. ..[30335 Minchen D
LED1.de 7041734 86070024 Kochstedter K...|06847 Dessau D
Lupus GmbH 931144 70169383 Feintal 15 a 83677 Reichershe... D
Masten Karl, Im- & Export  |50228964 70150000 Gartenstadtstr...|81825 Minchen D
Saalfrank GmbH 650359901 79340054 Gutenbergstr... |97526 Sennfeld D
| Neu laden... | | Entfernen |

Mittels dieser lokalen Liste kann man die haufig benutzten

Zahlungspartner schneller finden, ohne die Bankverbindung

eingeben zu missen, indem man einen Zahlungspartner auf der

Liste einfach markiert und auf dem ,,OK*“- Button klickt. Alle

Spalten auf dieser Liste sind sortierbar (durch Anklicken auf der

jeweiligen Spalten-Uberschrift wie Name, StraRe, Ort, Kto.-Nr.,

BLZ, etc.).

Die Angaben des markierten Zahlungspartners werden durch

,,OK“-Button in die Auszahlungsmaske tibernommen. Zuvor wird
ein automatischer Vergleich mit der Eintragung in der
Universitdtsdatenbank vorgenommen. Bei Unstimmigkeit wird die
lokale Eintragung mit entsprechendem Hinweis entweder
berichtigt oder aus der lokalen Liste entfernt.
Die komfortable Liste muss allerdings vom jedem Benutzer

individuell aufgebaut und gepflegt werden. Der erstmalige

Aufbau wird unterstitzt mittels Button ,,Neu laden...”, Uber
welchen die individuellen Zahlungspartner der letzten 50
Buchungssatze automatisch ermittelt werden. Es ist zu




beachten, dass der Button ,,Neu laden...” die vorhandene
lokale Zahlungspartner- Liste tberschreiben kann (mit
Vorwarnung). Zur Vermeidung von ungewollter Uberschreibung
soll dieser Button primér fur die ZP- Listen- Initialisierung benutzt
werden.

Eine Sicherungskopie kann jedoch mittels der Datei
<User-Home>/huelka/zahlungspartner.dat) erstellt werden.
Mittels des Button ,,Entfernen* lasst sich diese Liste bereinigen,
indem man den nicht bendétigten Zahlungspartner auf der Liste
markiert und den Button ,,Entfernen klickt.

Diese lokale ZP- Liste kann man laufend erganzen, in dem man
beim Anlegen eines neuen Zahlungspartners auf den Kontrollifeld
»als eigene ZP ibernehmen* ein Hakchen setzt:

E] Zahlungspartner -- Neu

FP-Nummer wird automatisch eingeset

BLZ 66070024
Kto.-Mr. 1238888
Bankname wird automatisch eingesetzt!

Bankort wird automatisch ringesetzt!

als eigener ZP ilbernehmen

Alternativ dazu kann der Button ,,als eigene ZP tibernehmen*
angeklickt werden, nachdem man mit der gultigen
Bankverbindung (BLZ und Kto.-Nr.) einen Zahlungspartner in die
Auszahlungsmaske ibernommen hat.

ZP-Nr. DO0O047 Uberweisung

ZP-Name Bundeskasse Trier

FP-Ort  Trier

BLZ  [58500000 | Kte.Nr. 53501003 | zP suchen
eigene /P | als eigener 7P ilbernehmen |

HINWEIS | pas Anklicken des Kontrolifeldes ,,Uberweisung® UPerweisung

|6scht die ZP-Angaben auf der Auszahlungsmaske. Durch
nochmaliges Anklicken dieses Kontrollfeldes kann ein anderer
Zahlungspartner gesucht werden.



als eigener ZP
ubernehmen:

Rechnungsbetrag:
Skonto:
Buchungsbetrag:

Zahlungsbetrag:

Steuerbuchung:

MwsSt.-Art:

als eigener ZP iibernehmen

Dient zur Ubernahme der auf der Auszahlungsmaske
erscheinende Zahlungspartnerangaben in die lokale
Zahlungspartnerliste. Siehe obige Beschreibung fur den Button
»eigene ZP*

Bruttobetrag auf der Rechnung

Skonto-Prozentsatz, falls zutreffend

Bruttobetrag abzgl. Skonto-Betrag, wird vom System automatisch
gesetzt, nicht anderbar

Fur die inlandische Uberweisung stets der Buchungsbetrag, wird
vom System automatisch gesetzt, nicht &nderbar

dieses Kontrolifeld ~ Steverbuchung [T iy hach dem zuvor
gewahlten 2.Konto vom System automatisch bestimmt. Wenn
das 2.Konto steuerrelevant ist, wird ein Hakchen unveranderbar
gesetzt und das Feld MwsSt.-Art fur Eingabe aktiviert. Wenn das
2.Konto nicht steuerrelevant ist, wird hier kein Hakchen gesetzt
und das Kontrollfeld ist anderbar.

Es ist zu beachten, dass Steuerrelevanz einer Buchung
ausschliefllich von der Art des Geschaftsvorgangs zu bestimmen
ist. Eine steuer-relevante Ausgabe bedeutet, dass die Universitat
die hier anfallende Vorsteuer verrechnen kann. Die vom
Unternehmen auf den Rechnungen angegebene MwsSt.-
Information ist hier irrelevant.

Eine Liste von aktuellen MwsSt.-Arten. Eingeblendet wird nur die
fur die Universitat relevante Teilmenge.

x|
Schlissel Bezeichnung Worz. | SteuerSatz) Typ
0o steuerrei 0,00|M
63 W5t allg. Durchschn-satz - W
A6 W5t Rechn anderer Untern - 19,000V
A6 7% V5t Rechn anderer Untern - 7,00
a1 19% Umsatze - 19,004
a6 7% stpf Umsitze - 7.00)U
OK

Diese Pulldown-Liste ist nur abrufbar, wenn das davor stehende

Kontrollifeld ,,Steuerbuchung* gesetzt wird (meist
automatisch, durch die Auswahl des zuvor gewahlten 2.Kontos).



Vwzwl:

Vwzw2:
Kunden-Nr.
Rechnungsnr.
Auftr.-Nr.
Rechnungsdatum:
Falligkeit:

Anordnung:

Blattzahl:

Nun die Bedeutung dieser Liste:

Schilussel: die Kennzahl des Finanzamts

Bezeichnung: Bedeutung der jeweiligen Schlussel

Vorz.: Vorzeichen, hat aber nur technische Bedeutung
und kann vom Benutzer ignoriert werden

SteuerSatz: aktuelle Steuersatze, die fur die Univ. relevant
sind

Typ: Vorsteuer vs. Umsatzsteuer

Wenn eine Eintragung in der Liste gewéahlt wird (durch Markieren
und Doppelklick) werden alle fur die Buchung relevanten
Steuerangaben in die Auszahlungsmaske tbernommen, wobei
das Feld ,,MwsSt.-Betrag* aus Buchungsbetrag und MwsSt.-Satz
berechnet wird.
Die Kombination von MwsSt.-Art und Titel wird beim Speichern
Uberprift. Eine entsprechende Warnung wird angezeigt, wenn
Einnahmetitel mit Vorsteuer oder
Ausgabetitel mit Umsatzsteuer
festgestellt wird.
Falls der Steuerbetrag manuell angepasst werden muss, z.B. weil
eine Rechnung Positionen enthalt, die unterschiedliche
Steuerrelevanz haben, kann man mittels des Kontrollfelds ,,MwSt.-
MwSt.-Betrag
Betrag“ den automatisch berechneten
Steuerbetrag Uberschreiben.
Verwendungszweck, die man fur die Uberweisung angibt
weiterer Verwendungszweck
Kunden-Nr. beim Lieferant
Rechnungsnummer der Lieferant
Auftragsnummer der Lieferant
Rechnungsdatum
Falligkeit der Rechnung, vorbelegt mit dem aktuellen
Kalendertag und nicht anderbar

wenn dieses Kontrollfeld gesetzt ist Anordnung , wird die
Buchung zur Uberweisung durch die Kasse, bzw. Staatsoberkasse
weiterbearbeitet. Andernfalls wird die Buchung verweigert
(Fehlermeldung: ,,Statistische Buchung nicht zulassig*)

kann ignoriert werden



Kontoanzeige

Beim Buchen ist haufig notwendig, den aktuellen Kontostand des bebuchten Kontos

abzufragen. Dieses wird unterstitzt durch den entsprechenden Button M
auf der Auszahlungsmaske. Bevor die Information Giber den Kontenstand ermittelt
werden kann, mussen mindestens die Felder Jahr, Kapitel, Titel 1.Konto angegeben
werden. Eine gezieltere Abfrage ist jedoch nur moglich, wenn zusétzlich noch
2.Konto angegeben wird:

B
Zuweisung gesperrt Festgeld Reste Geldeingang | ausgezahilt festgelegt verf. m.F. verf. 0.F.

Titel 54773) 1.583.219,00] 583.219,00 0,00) 545.896,08) 956.323,02] 6&74.35712
1.Konto 180900] 359.664,14 0,00 176.250,20( 276.254,21| 518.270,32] 592.628,96
2.Konta 1809001 316.708,68 0,00 84.074,00] 245.301,00) 218.890,78 589.034,92

DR 73| 22.857.609,..| 2.277.219,00 0,00 0,00) 32.426.781,..| 6.402.132,49] 1.123.931,20/13.813.744,94| 14.937.676,...

DR 1.Konto 73] 20.414.664,.. 0,00 0,000 176.250,20] 31.738.923,..| 842.960,34| 592.628,96(19.443.148,59| 20.035.777,...

DR 2.Konto 73] 20.421.908,... 0,00 0,00 -5.926,00 31.689.401,.| 230.900,78] 5859.034,92/19.544.347 95| 20.433.382,...

Kontenebene:
Titel:

1.Konto:
2.Konto:
DR:

DR 1.Konto:
DR 2.Konto:

Positionen:
Zuweisung:

gesperrt:
Festgeld:
Reste:

Geldeingang:

ausgezahilt:

festgelegt:
Kontenstande:

verf.m.F..

Titel-Salden der gesamten Universitat mit den unten
beschriebenen Positionen

Titel-Salden der untern beschrieben Positionen, bezogen auf
das angegebene 1.Konto

Titel-Salden der unten beschrieben Positionen, bezogen auf
das angegebene 2.Konto
Deckungsring(Titelgruppe)-Salden der gesamten Universitat
mit den unten beschriebenen Positionen
Deckungsring(Titelgruppe)-Salden der unten beschriebenen
Positionen, bezogen auf das angegebene 1.Konto
Deckungsring(Titelgruppe)-Salden der unten beschriebenen
Positionen, bezogen auf das angegebene 1.Konto

Mittel sowohl aus dem Landeshaushalt, den die Budgetstellen
zentral zugewiesen oder intern verteilt bekommen, als auch
die Geldeingange, die als Verstarkung auf
Deckungsring(Titelgruppe) gebucht wurden

evtl. gesperrte Zuweisungen

hier irrelevant

die Vorjahres-Geldreste, die der Dienststelle zugewiesen oder
verteilt wurden

die durch Rechnungsstellung erfolgte Bank-Gutschrift fur die
Dienststelle, typisch bei Mittelabruf von Drittmittelkonten
Angeordnete Ausgaben

Disponiertes Finanzvolumen

Verfugbarkeit mit Festlegung (nur ermittelbar bei
Deckungsringe-Ebenen)
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verf.o.F.:

= Zuweisung - Gesperrt + Reste + Geldeingang - Auszahlung
Verfigbarkeit ohne Festlegung (nur ermittelbar bei
Deckungsringe -Ebenen)

= verf.m.F. — Festlegung

Dabei ist zu beachten, dass die Salden der jeweiligen Kontenebene aggregiert
sind, wobei die Kontenebenen

Titel - 1.Konto - 2.Konto

eine Konten-Hierarchie und

DR - DR.1.Konto — DR.2.Konto

eine zweite Konten-Hierarchie bilden.

Drittmittelkontenstand

Ahnlich wie der oben beschriebene Kassenkontenstand sind Drittmittelkontenstande

beim Buchen mittels Button MI abrufbar. Dazu mussen die Felder Jahr,
Kapitel, Titel, 1.Konto, 2.Konto angegeben werden. Das Feld AA(D) kann als
optionales Kriterium angegeben werden:

x|
TG AAD) Reste | Sollstellung |Geldeingang Ansdtze  |Festlegung  Ausgahe “Verfgh. 0.F Verfgh. m.F | Differenz 0. F.| Off. Sollstell.
92 0812 54.866,00) 12.667,35 12.178,62 42.687,38 30.020,03
92| 0822 32.088,23| 5.064,48 2.569,68 29.519.55 24 45507
92| 0847 25.037.91 4.264,84 20.773,07 20.773,07
92| 0864| -1.806,86] 32.100,00/ 18.300,00
Summe -1.806,86) 32.100,00] 18.300,00f 111.99314|17.731,83 19.013,14 §2.880,00 75.24817 -2.520,00 13.800,00

Konten:

TG:

AA(D):

Positionen:
Reste:

Sollstellung:

Geldeingang:

Ansatze:

angegebene Drittmittel-Titelgruppe, bezogen auf angegebenes
Jahr, Kapitel, Titel, 1.Konto, 2.Konto

Ausgabearten der Drittmittelgeldgeber, bezogen auf
angegebenes Jahr, Kapitel, 1.Konto, 2.Konto und o0.g. TG

die Vorjahres-Geldreste, die der Dienststelle zugewiesen oder verteilt
wurde, bezogen auf die zugehorigen (links stehenden) TG und AA(D)
Rechnungsstellung, typisch bei Mittelabruf, bezogen auf die
zugehérigen TG und AA(D)

Bankgutschrift zur 0. g. Rechnungsstellung, bezogen auf die
zugehdrigen TG und AA(D)

Drittmittel Ausgabearten- bezogene Bewiligung, bezogen auf die
zugehorigen TG und AA(D)
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Festlegung:

Ausgabe:

Salden:
Verfgb. o.F.:

Verfgb. m.F.:
Differenz o.F.:

Off. Sollstell.:

Disponiertes Finanzvolumen, bezogen auf die zugehorigen TG und
AA(D)

Angeordnete Ausgaben, bezogen auf die zugehdérigen TG und
AA(D)

Ausgabeart-orientierte Verfugbarkeit laut Bewiligung ohne
Festlegung

= Anséatze - Auszahlung

Ausgabeart-orientierte Verfugbarkeit laut Bewiligung mit Festlegung
= Verfgb. o.F. - Festlegung

Ligquiditatsstand ohne Festlegung

= Reste + Geldeingang — Auszahlung

Offene Sollstellung

= Sollstellung - Geldeingang

Dabei ist zu beachten, dass Bewiligungssalden, Liquiditatsstand und Offene Posten
unterschiedlichen Gesichtspunkten entsprechen und parallele Uberwachung durch
den Drittmittelverwalter erfordern. Mehr zu Drittmitteliiberwachung siehe
gesondertes Kapitel ,,Drittmittelbewirtschaftung®.

1.1.2.Vorlage

Daten-Eingaben, die immer wieder eingesetzt werden, kann man mittels ,,Vorlage*
speichern und spater als Vorbelegung abrufen.
Vorlage speichern: Die gewtlinschten Daten auf der Maske ausftillen, einen

Namen z.B. Ausz_54773 flr die Vorlage vergeben
1ol =l

Hilfe

\Ausz_54773 v ‘ E &

und das Symbol ,,Vorlage Speichern* E anklicken

Vorlage abrufen: Das Pulldown-Liste von Vorlage anklicken und eine

Eintragung durch Doppelklick auswahlen
=101 ]

Hilfe

Ausz_54773 ~ || ® | G
_[Keine Vorlage] P —
Ausz_52373
Ausz 54773
rot_buchung
SFB
SFB_Teilprojekt_2

12



und dann das Symbol ,,Neu* Dﬁ anklicken.
Die Vorlage bleibt so lang aktiv, bis eine andere Vorlage
gewahlt wird.
Um wieder zum Buchen ohne Vorlage zuriickzukehren, ist
die spezielle Vorlage ,,[Keine Vorlage]*“ auszuwahlen.
Dies ist auch der Zustand, wenn man das Programm neu
startet.

Vorlage I6schen: Das Pulldown-Liste von Vorlage anklicken, eine
Eintragung markieren und das Symbol ,,Vorlage

|6schen* ﬁ anklicken. Die ausgewahlte Vorlage wird
nach Vorwarnung dann geldscht

Zur Vermeidung von Fehlern werden die Angaben
einiger Felder nach Abruf der Vorlage automatisch
entfernt. Diese Felder mussen dann erneut ausgefullt
werden

1.1.3.Speichern

Durch das Anklicken des Symbols ,,Bestatigen* \/wird die Buchung gespeichert.
Daraufhin erscheint ein Druck-Dialog, womit man eine Auszahlungsanordnung als
Formular erhalten kann. Dieses Formular kann als Beleg aufbewahrt werden, hat
jedoch fur die Veranlassung der Uberweisung keine Bedeutung.

Die dabei vergebene Hiul-Nummer, z.B. 11779 kann man aus der unteren Info-Leiste
der Maske entnehmen

it [11779 all fon| |

1.1.4.Storno

Bevor eine Auszahlung freigegeben wird, kann diese storniert werden.

Durch das Anklicken des Button ,,Suchen* @ muss der Satz zuerst gefunden werden.
Dabei mussen die relevanten Angaben, z. B. Jahr, Kapitel, Titel, 1.Konto, 2.Konto und
HUI-Nr. als Such-Kriterien angegeben werden.
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[=] Auszahlungen auswihlen x|

|[ Kriterien | Bnzeigefeld |

H.Jahr [2008 |

Kapitel 1507 w | LMU Minchen

Titel 54773 w | SonstSachliche Verwalt.ausg.

1. Konto 180900 w | Department Chemie und Biochemi
2. Konto -

GG -

AA(D) -

Kostenart -

Kostenstelle -

Hiil-Nr.(ah) |

ZP-Name | |
zp.ort | |
Vwzw1 | |
Rechn.datum | |
Buchungsdatum | |

Falligkeit [ |
Auftr.-Nr. | |

| OK | | Abbrechen |

Mittels des ,,OK*“-Button gelangt man zur Trefferliste der Suche, woraufhin man den zu

stornierenden Satz markiert und mittels des Button ,,Stornieren* % den Satz auf die
Stornierungsmaske bringt. Dabei kann z.B. die Begrindung der Storno als
Verwendungszweck angegeben werden.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen* \/ wird die Stornierung endguiltig

veranlasst. Vorher kann der Stornovorgang mit Hilfe des entsprechenden Button x
jederzeit abgebrochen werden.

1.1.5. Auszahlung mit Auflésung einer Festlegung

s. Abschnitt Festlegung - Auflésung einer Festlegung durch Auszahlungsanordnung

1.2. Abschlagszahlung

Die auf Raten basierten Zahlungen werden mittels der Funktion <Buchen -
Abschlagszahlung> getatigt. Diese konnten Zahlungen mit der gleichen oder
ungleichen Betragshdhe sein. Maligeblich fur die Abschlagszahlung ist der
Abrechnungscharakter eines Geschaftsvorgangs.
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[E] HIS QISFSV-3T ( Testumgebung ) =13l x|
Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen Hilfe
o S (-] ] ]
E Abschlagszahlung -- Neu 5
Hdahr [2008 | Kontenanzeige|  Drittmittel ZP-Nr. Uberweisung
Kapitel [1507 w | LMU Minchen ZP-Name
Titel - ZP-0rt
1. Konto v BLZ [ | kto.-nr. | ZP suchen
2. Konto - eigene ZP ‘ als eigener ZP iibernel
66 hd [ schiussabschlag
RA(D) -
Rechnungshetrag DM ) EUR
Abschlagshetrag |:'FOE,3\@
Kostenart -
Buchungshetrag DM 0 EUR ®
Kostenstelle -
Kostentriger p— Zahlungshetrag DM ) EUR ®
AW Steuerbuchung [ | MwSt-Art l:l:l MwSt.-Satz(%)
KPeriode  [01.10.2008 |- |[31.10.2008 | [] MwSt.-Betrag
VWZW1 [ |
Vivzw2
Vergabeart | |V| [ ] Beschaffungsan.beachtet W | |
Kunden-Nr. | |
Resthetrag op 1 Hech B | |
Ref Hiil-N. Kz HE Auftr.-Nr. [ | Anordnung
Abschlag-Nr. Abschlag E Rechn.datum Falligkeit 05102008
Blattzahl
Letzter Fehler: Dieses Feld muss eingegeben werden! Hiil \ Fall b }mn \

1.2.1.Neuer Abschlag

Ahnlich wie bei der Auszahlungsanordnung ist die Abschlagszahlungsmaske mit dem

Symbol D& zu 6ffnen, um einen neuen Abschlag zu veranlassen. Gemeint ist hier die
Er6ffnung eines neuen Geschaftsvorgangs, wie z. B. die Abrechnung einer Dienstreise
fur einen Mitarbeiter. Die Masken-Bedienungsdetails entsprechen der zur
Auszahlungsmaske.

Das Besondere beim Abschlag liegt darin, dass nach dem Abspeichern einer neuen
Abschlagszahlung eine Abschlags-Nr. automatisch vergeben wird. Diese ist eine 7-
stellige Zahl, zusammengesetzt aus 2-stelligem Haushaltsjahr und 5-stelliger HUI-Nr.
(mit fihrende ,,0*, falls die HUI-Nr. weniger als 5 Stellen aufweist). Fir eine
Abschlagszahlung z.B. im Haushaltsjahr 2008 mit der Hul-Nr. 2 lautet dann die
Abschlags-Nr. ,,0800002“. Die Hul-Nr. wird wie vorher bereits beschrieben beim
Speichern in der unteren Info-Leiste der Maske angezeigt.

Falls man die HUI-Nr. nicht gleich nach dem Speichern notiert hat, kann man diese
nachtraglich entweder mittels der Funktion <Extras — Buchungssatze> ausfindig
machen oder in einem Bericht nachschauen. Wichtige Angaben wie Haushaltsjahr
und Hul-Nr. werden in fast allen Berichten ausgewiesen.
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Die Abschlags-Nr. ist zwingend notwendig um weitere Abschlage sowie die
Schlusszahlung zu bearbeiten.

1.2.2.Weitere Abschlage

Um weiteren Abschlage zu bearbeiten, muss der urspriingliche Abschlag zuerst

gefunden werden. Durch das Anklicken des Button ﬁkénnen die Such-Kriterien
Jahr, Kapitel, Titel, 1.Konto, 2.Konto und Abschlag-Nr. angegeben werden:

E]Abschlagnahlungen auswahlen il

fKriterien rnnzeigefeld |

HJahr [2008 |

Kapitel 1607 w | LMU Minchen

Titel 54773 w | Sonst.Sachliche Verwalt.ausg.

1. Konto Department Chemie und Biochemi

2. Konto 1809001 180900-3 Zentralansatz
Abschlag-Nr. DBDDDDEI

| OK | | Abbrechen |

Mittels der Kateikarte ,, Anzeigefeld* | Anzeigefeld | ann man die anzuzeigenden
Felder im Suchergebnis nach Bedarf erweitern, indem man ein Feldname in der
Spalte ,,nicht angezeigt*“ markiert und das Symbol € anklickt. Mit dem ,,OK“-Button
wird die Suche gestartet.

]
Kriterien | Anzeigefeld |
angezeigt nicht angezeigt
HJahr Steuerbuchung -
Kapitel Steuerbuchung (art)
Titel MwSt.-Satz(%)
Hil-Mr. MwSt.-Betrag
1. Konto 1
2. Konto Wivzw 2
ZP-IMr. AW
ZP-Mame AAD 5
ZP-0Ort Beschaffungsan.heachtet
Buchungsdatum Wergaheart
Rechn.datum Blatizahl
Rechnungsnr. In}
kz Anardnung
Buchungsbetrag DTA
Abschlag Uberweisung —
Abschlag-Mr. Rechnungsbetrag
op Zahlungsbetrag
st Wertragswahrung
Art Zahlungswahrung
Betragswahrung
GG
Falligkeit
Auttr-Ir.
Resthetrag -
| OK | ‘ Abbrechen
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In der daraufhin erscheinenden Trefferliste kann man die urspringliche
Abschlagszahlung (mit kz ,,HE*) markieren und mit Hilfe des Button ,,Bearbeiten*

|:E'j;den Satz auf die Bearbeitungsmaske bringen. Dabei sind die Angaben Uber den
weiteren Abschlag zu machen.

Es ist beachten, dass einige Felder vom System vorbelegt und nicht anderbar sind.
Diese sind die Angaben, die bei einem Abschlagszahlungsvorgang konstant bleiben.
Das Kontrollfeld ,,Schlusszahlung* soll nicht gesetzt werden, wenn zu diesem
Abschlagszahlungsvorgang spater noch weitere Zahlungen kommen.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen / wird dieser weitere Abschlag

gebucht. Mit Hilfe des Button x kann der Buchungsvorgang vorher jederzeit
abgebrochen werden.

Es kdnnen beliebig viele weitere Abschlage gebucht werden.

Das Buchen eines weiteren Abschlags ist nur dann mdéglich, wenn der
erste Abschlag (urspringlicher Abschlag) bereits bezahlt ist. Andernfalls
wird die Buchung verweigert mit der Fehlermeldung: ,,Vorherige
Abschlage noch nicht in DTA*.

1.2.3.Schlusszahlung

Die Bearbeitung der Schlusszahlung &hnelt der oben beschriebenen weiteren
Abschlag:

Zuerst muss der urspringliche Abschlag mittels Button ﬁgefunden werden. Um die
Schlusszahlung veranlassen zu kdnnen mussen die vorher getatigten Buchungen inkl.
des ersten Abschlags und aller weiteren Abschlage bereits gezahlt sein. Andernfalls
wird die Buchung der Schlusszahlung verweigert.

Um die Schlusszahlung zu kennzeichnen, wird das Kontrollfeld ,,Schlusszahlung*

Schiussabschlag 5ngeklickt. Daraufhin wird das Eingabe-Feld ,,Rechnungsbetrag*
aktiviert. Hier ist der Gesamtbetrag des Abschlagsvorgangs inkl. aller bereits
geleisteten Teilbetrage anzugeben. Der auszuzahlende Betrag wird dann
automatisch berechnet und im Feld ,,Abschlagsbetrag* eingetragen.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen / wird die Schlusszahlung

gebucht. Mit Hilfe des Button x kann der Buchungsvorgang vorher jederzeit
abgebrochen werden.
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1.2.4.Stornierung einer Abschlagszahlung

Das Stornieren einer Abschlagszahlung ist nur in umgekehrter Reihenfolge maglich:
erst die Schlusszahlung, dann die weiteren Abschlage und zuletzt der erste Abschlag.
Die Stornierung von einem weiteren Abschlag z.B. wird verweigert, wenn die
Schlusszahlung nicht bereits storniert wurde.

Generell gilt auch wie bei Auszahlungsanordnung, dass alle bereits freigegebenen
Zahlungen nicht mehr stornierbar sind. Fir die Kontenberichtigung mussen evtl.
Umbuchungen veranlasst werden.

1.2.5.Besonderheiten bei Abwicklung von Abschlagen des alten Haushaltsjahres

Wenn die Abschlagszahlungen bis Ende des Haushaltsjahres nicht abgeschlossen
sind, werden diese von zentraler Stelle automatisch ins neue Haushaltsjahr
Ubernommen. Bei Weiterabwicklung der ibernommenen Abschlage ist als Pflicht-
Angabe wie immer die Abschlags- Nr. des ersten Abschlags anzugeben. Dabei ist zu
beachten, dass bei Jahrestibernahme die urspriingliche Abschlags- Nr. sich nicht
andert. Die ursprungliche Abschlags- Nr. findet sich in der Liste der Offenen
Abschlage des alten Haushaltsjahres <Seriendruck — Offene Posten — Offene
Abschlage>.

1.3. Festlegung

Vorhersehbare Ausgaben wie Gehalter, aus Vertrag, grélerem Investitionsplan oder
Angeboten von Unternehmen, kdnnen festgelegt werden. Festlegung ist ein
optionaler Buchungsvorgang, womit eine bessere Planbarkeit der Finanzverwaltung
erreicht werden kann.

Festlegungssalden sind immer Haushaltsjahr-bezogen. Fur mehrjahrige
Verpflichtungen kénnen Festlegungen durch die Jahresibernahme-Funktion in das
neue Haushaltsjahr Ubernommen werden.

101X
Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen Hilfe
Dﬁ @ \/ X E “[Keine\forlage] |v|‘ B ﬁ
Festlegung -- Ne

HdJahr ’FM Kontenanzeige| Drittmittel ZP-Nr.

Kapitel 1507 w | LMU Minchen ZP-Name | |

Titel || - zeort | |

1. Konto - BLZ Kto.-Nr.

2. Konto - |

GG -

Aufitr.-Nr. |

Ll hd Best.Datum |09.10.2008

Rect betrag | C Aw [

Buchungsbetrag -

T | | Resthetrag op 0

VTR | | Ref.Hiil-Nr. kz F
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1.3.1.Neu

Eine neue Festlegung <Buchen - Festlegung> wird mittels des Button ,,Neu* Dﬁ
getatigt. Der Rechnungsbetrag ist ein Schatzwert fir das entsprechende
Haushaltsjahr. Die Zahlungspartner-Angaben sind informativ ohne Bankverbindung.
Bei Aufldsung der Festlegung werden diese Angaben durch die
Auszahlungsanordnung konkretisiert.

1.3.2.Bearbeitung

Eine Festlegung kann nach Bedarf erh6ht oder gemindert werden. Dabei ist zu
beachten, dass es sich bei Erhdhung oder Minderung einer Festlegung immer noch
um eine Finanzdisposition handelt, die fur die Dienststelle innerhalb des
entsprechenden Haushaltsjahres verbindlich ist. Nicht mehr relevante Offene Posten
kdnnen durch die Festlegungsminderung abgeschlossen werden.

Fur die Anderung einer Festlegung (Erhéhung oder Minderung) muss

zuerst die urspringliche Festlegung mittels Button @gefunden werden. In der
Trefferliste wird die zu andernde Festlegung markiert und mit Hilfe des Button

,,Bearbeiten* E;? auf die Bearbeitungsmaske geladen.

Im Feld Rechnungsbetrag wird dann der Anderungsbetrag (bei Reduzierung mit
negativem Vorzeichen) eingetragen. Im Feld Verwendungszweck kann die
Begrindung der Festlegungsanderung erlautert werden.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen* / wird die Festlegungsanderung

(kz=FA) gebucht. Mit Hilfe des Button x kann der Buchungsvorgang vor dem
Speichern jederzeit abgebrochen werden.

1.3.3. Auszahlung mit Auflésung einer Festlegung

Festlegungen werden i. d. R durch Auszahlungen ganz- oder teilweise aufgel6st. Eine
Auszahlung mit Auflésung einer Festlegung bewirkt, dass sich die Ausgabesalden
erh6éhen und Festlegungssalden um den entsprechenden Betrag mindern.

Die Auflésung einer Festlegung durch Auszahlung wird in der Umgebung

<Buchen - Auszahlungsanordnung> veranlasst. Dabei wird zuerst die urspringliche

Festlegung mittels Button @gesucht. Auf der daraufhin erscheinenden Trefferliste

wird der aufzulésende Festlegung markiert und mit Hilfe des Button ,,Bearbeiten* [2?
auf die Auszahlungsmaske geholt. Dabei sind einige Felder vom System vorbelegt
und nicht anderbar.
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ramm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen

Ausgewahite Festlegungen 5
HJahr | Kapitel Titel Hal-Mr. | 1. Konto | 2. Konto | ZP-Nr. ZP-Name ZP-Qrt |Buchun.., kz  |Buchu...Resthet.| op Art
2008 1807 54773  [11754 [180900 |1809001 |0 CARLROTH G...|Mdnchen [26.05.2...|F 1.000,...[1.000,00(1

2008 1507 54773 [11784  [180900 1809001
2008 1507 54773  |11814  |130900 1809001

=

CARL ROTH G...Minchen [06.10.2... 5.000,...|5.000,00
Springer Verlag |Hamburg|08.10.2._|F 2.000,../2.000,00

_|_|
ry

=
=0

Da es sich bei der Festlegung nur um einen geschatzten Wert handelt, kann bei
Unterzahlung gleich entschieden werden, ob der Restbetrag der Festlegung gleich
ignoriert werden soll. Dies geschieht, wenn man das Kontrollfeld ,,Festlegung

vollaufiosen+ Festlegungvollaufiosen v| ¢o4;1 Bej einer Uberzahlung wird das Kontrollifeld

automatisch gesetzt. Bei Vollauflosen wird die Offene Posten der Festlegung
abgeschlossen (op_kz=0). Offene Festlegungen kénnen mit Hilfe der Liste
<Seriendruck — Offene Posten — Off. Festl. nach Titel> tiberwacht werden.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen \/ wird die Auszahlung mit

Auflosung einer Festlegung gebucht. Mit Hilfe des Button x kann der
Buchungsvorgang vorher jederzeit abgebrochen werden.

Falls die Auszahlung mit Auflésung einer Festlegung storniert wird, ist die Festlegung
wieder offen mit dem Restbetrag in urspriinglicher Hohe.

1.4. Umbuchung

Umbuchungen kommen zur Anwendung, wenn die Anordnungen bereits
freigegeben wurden und fehlerhafte Buchungen nicht mehr storniert werden
kénnen.

Umbuchungen kbnnen vorgenommen werden, mit oder ohne Bezug auf den
urspringlichen Buchungssatz. Rechnerisch haben die Umbuchungen beider
Varianten das gleiche Ergebnis. Die Variante mit Bezug stellt eine Art Komfort fur
Datenerfassung dar und Umbuchung Direkt bietet mehr Flexibilitat.

1.4.1.Umbuchung Direkt

Mit dem Menu <Buchen - Umbuchung - Direkt> gelangt man zur Maske der

Umbuchung Direkt. Mit dem Button |_:§E wird die Maske zur Erfassung geotffnet. Die
umbuchbaren Felder werden fur die Quell (Von)- und Ziel (Nach)-Konten
symmetrisch dargestellt. Diese sind:

Haushaltskonten

Budgetstellen
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wobei Umbuchungen zwischen verschiedenen Haushaltsjahren nicht méglich sind.

Kostenleistungsrechnung
Steuerangaben

] umbuchung Direkt -- Neu

Von

HJahr
Hapitel

Titel

1. Konto

2. Konto

GG

AA(D)
Kostenart
Kostenstelle
Kostentrager
AW
K-Periode

Nach
[z008 ] | Drittmi HJahr
1507 w» | LMU Minchen Kapitel
114973 w | Erstattung Verbrauchsmittel Titel
030400 ¥ | Juristische Fakultat 1.Konto
0300041 ¥ | Studiendekan 2.Konto
100 w | Freistaat Bayern GG
0839 ¥ | Geschaftshedarf AA(D)
54110 w» | Sonstige Erldse Kostenart
51809771 w | 1803 Zentraler Einkauf Kostenstelle
- Kostentrager
AW
[o1.02.2002 |- [30.082008 | K-Periode

[ ] MwSt.-Betrag

Buchungsbetrag |5 000,00 DM O EUR

Steuerbuchung [ | MwSt-Art | | Mwst. satz()

2008

1507

54773

-

180900

b d

1809001

b d

100

0831

b d

07021

b d

01000300

-

-

I

LMU Minchen

Sonst.3achliche Verwalt ausg.
Department Chemie und Biochemi
180900-3 Zentralansatz

Freistaat Bayern

Gegenstande bis zu 800 DM im E
Elektrotechnik

0100 Fachschaft Fak. 01

|01 .02.2002

_[31.08.2008 |

@ Ausgabe (' Geldeingang &

erbuchung [7] MwStArt 66 | v | MwSt-Satz(%) 15,00

[ ] MwSt.-Betrag 739832

Viwzw1 |um_freigabe

| Blattzahi | Umbuchungs_Nr.

Es konnen nur Ausgaben oder Geldeingange umgebucht werden. Dies ist durch
den entsprechenden Button ,,Ausgabe* oder ,,Geldeingang“ zu kennzeichnen.

Ausgabe ® Geldeingang

Eine Vorbelegung erfolgt mit dem eingegebenen Titel auf der Quellseite: bei

Ausgabetitel wird ,,Ausgabe“ und bei Einnahmetitel wird ,,Geldeingang* vorbelegt.
Die Vorbelegung ist &nderbar.

Offene Posten kénnen nicht umgebucht werden. Eine Annahmeanordnung z.B.

kann nicht umgebucht werden, bevor der zugehdrige Geldeingang eingetroffen ist.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen* \/werden die Umbuchungen

gespeichert. Mit Hilfe des Button x kann der Buchungsvorgang vor dem Speichern
jederzeit abgebrochen werden.

Eine gemeinsame Umbuchungsnummer fur beide Buchungssatze wird beim

Speichern vergeben. Gleichzeitig werden zwei Formulare mit der
Umbuchungsnummer zur Information ausgedruckt.

Getatigte Umbuchungen kénnen mittels des Button @ zur Anzeige gebracht

werden. Wenn es sich um Information Uber einen bestimmten Umbuchungsvorgang

handelt, kann die Umbuchungsnummer als Such-Kriterium mit angegeben werden.
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[=] umbuchung Direkt auswihlen x|
[[' Kriterien | Anzeigefeld

HJahr 2008
tontoon) o050 | -]

I
Umbuchungs _Nr.

| OK | | Abbrechen |

Beim Leerlassen des Feldes werden alle direkten Umbuchungen unter dem
angegebenen Haushaltsjahr und 1.Konto angezeigt, sortiert nach
Umbuchungsnummern. Wenn man einen Umbuchungssatz markiert und den Button

,,Drucken“ \%l anklickt, kann man die Umbuchungsformulare auch noch
nachtraglich ausdrucken.

1.4.2.Umbuchung mit Referenz
Eine Auszahlungsanordnung lasst sich sehr einfach mit der Funktion <Buchen —

Umbuchung - mit Referenz> umbuchen. Mit Hilfe des Button ﬁwird die Auszahlung

ausgesucht, markiert und mittels des Button ,,Bearbeiten* W auf die Umbuchung-
mit-Referenz -Maske geholt. Die gesamte Quell-Seite der Maske sowie den Button

»Ausgabe* wird automatisch unveranderbar vorbelegt
und man muss dann nur noch die Ziel-Konten eingeben.

E Referenz-U -- Bearbeiten @ i g’
Von Nach
HJahr 2008 Kontenanzeige| Drittmittel HJahr 2008
Kapitel 1507 LMU Manchen Kapitel 15El?| w | LMU Manchen
Titel 54773 SonstSachliche Verwaltausg. Titel -
1. Konto 180900 Department Chemie und Biochemi 1.Konto -
2. Konto 1809001 180900-3 Zentralansatz 2Konto -
GG 100 Freistaat Bayern GG -
AA(D) AA(D) -
Kostenart 65251 Sozialraume Kostenart -
Kostenstelle |01000100 0100 Dekanat Fak. 01 Kostenstelle -
Kostentrager Kostentrager -
AW AW
KPeriode  01.0120068 | — 31.01.2008 K-Periode | | ]
Buchungsbetrag 3.000,00 L) Ch
MwSt-Art MwSt.-Satz{%) -7,00 Steuerbuchung | MwStAr | || MwSt-Satz(%)
[] MwSt.-Betrag 196,26 [] MwsSt.-Betrag
Vwzwi [V 160100 | Blattzani || umbuchungs_Nr.

Eine Auszahlungsanordnung kann max. einmal als Referenz umgebucht werden.
Bereits umgebuchte Auszahlungen kdnnen nicht storniert werden (Fehlermeldung:
Satz bereits umgebucht. Storno nicht mehr maoglich!).
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Ebenso kdnnen bereits stornierte Auszahlungen nicht umgebucht werden.
(Fehlermeldung: Satz bereits storniert!)

Die Druckwiederholung fur die Formulare der Umbuchung mit Referenz wird durch
ein separates Meni < Buchen — Umbuchung - mit Referenz -Druckwiederholung>
ermoglicht.

1.4.3.Umbuchung aufheben

Getatigte Umbuchungen (sowohl Direkt als auch mit Referenz) kbnnen bei Bedarf
aufgehoben werden. Dies wird unterstltzt durch die Funktion <Buchen -

Umbuchung - aufheben>. Mit Hilfe des Button gwerden die aufzuhebenen
Umbuchungen zuerst ausgesucht. In der Trefferliste wird einer der aufzuhebenden
Umbuchungssatze markiert, wobei es keine Rolle spielt, welcher der beiden
relevanten Umbuchungsatze gewahlt wird:

Ausgewdhite Umbuchungen

HJahr Kapitel Titel Hul-Mr. 1. Konto 2. Konto | Buchungs... Iz Buchungs...| “wzwl  |Umbuchun..] RefHOl-Mr.

2008 1507 54773 11695 180800 1808001 04.04.2008 |UAD 100,00 INTER 430098 11694
|QDDE 1507 54773 11696 160100 1601001 04.04.2008 |UA1 100,00 INTER 430096 11693
i|zo08 1507 54773 11697 180800 1808001 04.04.2008 |UGD 300,00 INTER 430087 11683
{2008 1507 54773 11698 160100 1601001 04.04.2008 [UG1 900,00 INTER 430097 11682
2008 1507 54773 11744 180800 1808001 23.05.2008 |UAD 1.000,00  |hkey_test.. |430144 11742
12008 1507 54773 11745 180800 1808003  [23.05.2008 [UA1 1.000,00  |hkey_test.. |430144 1
||QDDE 1507 54773 11746 180800 1808001 23.05.2008 |UAD 3.000,00 |hkeytest.. 430145 11743
1|zo08 1507 54773 11747 180800 1807007  [23.05.2008 [UA1 3.000,00 |hkeytest.. |430145 0
12008 1507 54773 11755 180800 1808001 26.05.2008 [UAD 300,00 umbuchu... 430158 i
||QDDE 1507 54773 11756 190700 1907001 26.05.2008 |UA1 300,00 umbuchu... 430158 0
2008 1507 54773 11757 180800 1808001 26.05.2008 |UGO 555,00 umbuchu... 430160 1]
||2[J[]8 1507 54773 11758 190700 1907001 26.05.2008 |UG1 555,00 umbuchu... 430160 0
||2008 1507 54773 11759 180800 1808001 26.05.2008 |UAD 555,00 umbuchu... 430161 0
2008 1507 54773 11760 190700 1907001 26.05.2008 [UA1 555,00 umbuchu... 430161 i
2008 1507 54773 11788 180800 1808001 06.10.2008 |UAD 548,00 Rechnung...[430208 11783
2008 1507 54773 117849 010000 0100001 06.10.2008 [UA1 99,00 Rechnung...[430208 1
2008 1507 11873 a1 180800 1808002 [08.10.2008 |UGD 50.000,00 {um freigabe|43022 0
2008 1507 54773 11802 180800 1804004 [08.10.2008 [UG1 50.000,00 |um freigabe|430224 0

|

Mittels des Button ,,Stornieren* % werden beide Umbuchungssatze auf die
Aufhebungsmaske Ubertragen. Dabei ist lediglich in das aktivierte Feld
Verwendungszweck die Begrindung fiur die Aufhebung anzugeben.
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[&] H1s QISFSV-3T ( Testumgebung ) =100 x|
Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen Hilfe
s bovevormod__11) 1) |
g -
5] umbuchung Aufhebung 333383108 e e
Von Nach
HJahr 2008 Kontenanzeige  Drittmittel HJahr 2008
Kapitel 1507 LMU Manchen Kapitel 1507 LMU Manchen
Titel 54773 Sonst Sachliche Verwalt ausg. Titel 54773 SonstSachliche Verwalt ausg
1. Konto 130700 Department Biologie | 1.Konto 180900 Department Chemie und Biochemi
2. Konto 1907001 190700-5 Zentralansatz 2Konto 15039001 180900-3 Zentralansatz
GG 100 Freistaat Bayern GG 100 Freistaat Bayern
AAD) AA(D)
Kostenart 02411 Lizenzen an Rechten und Werten Kostenart 02111 Konzessionen
Kostenstelle 13070003 1907 GeschSt Biologie | Kostenstelle 13090003 1809 GeschSt Chemie
Kostentrager Hostentrager
AW AW
K-Periode 01.05.2008 --- 31.05.2008 K-Periode 01.05.2008 --- 31.05.2008
Buchungshetrag 555,00 DM O EUR @ Ausgabe O) Geldeingang @
Steverbuchung [] MwSt-Art | || Mwst.Satz() steverbuchung [] MwstArt | |~ | Mwst.Satz()
[] MwSt. Betrag 0,00 [] MwSt. Betrag 0,00
Viwzw1 [Stomo: falsches Zislkonto] | Biattzaht Umbuchungs_Nr.
il | Fall| Joon|

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen \/ wird die

Umbuchungsaufhebung gespeichert. Mit Hilfe des Button x kann der
Aufhebungsvorgang vorher jederzeit abgebrochen werden.

Falls es sich um die Aufhebung einer Umbuchung mit Referenz handelt, wird die
urspringliche Auszahlungsanordnung nach dem Speichern der
Umbuchungsaufhebung wieder neutralisiert. Diese kann dann bei Bedarf erneut
umgebucht oder storniert werden.

1.5. Annahmeanordnung

Ahnlich wie bei der Auszahlungsanordnung muss im 6ffentlichen Haushalt eine
Anordnung erstellt werden, bevor jegliche Gelduberweisung fur den
Rechnungssteller angenommen werden kann. Die erforderlichen Informationen sind
fast identisch mit denen fur die Auszahlungsanordnung.
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[=] H1s QIsESV-3T =10l x|

Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen Hilfe
E\k g |Prof_KemmerIing |V| H E H ﬁ‘

Annahmeanordnung -- Neu

HJahr @ Kt.'lrrtenanzeigeI Drittmittel ZP-Nr. Uberweisung [v]

Kapitel 1507 w [ LMU Minchen Zp_Name| ‘

Titel 28272 w | Zuschisse fIfd Zwecke | \

1. Konto 130900 w | Department Chemie | \

2. Konito |2266000 w | Prof. Kemmerling st | |

GG - ZP-PLZ

AAD) - zport | |
Rechnungsbetrag | | oM < EUR @
Buchungsbetrag DM 0 EUR @&

Kosteratt - Zahlungsbetrag DM O EUR @

Kostenstelle v

Steuerbuchung [ MwsSt-Art| | | MwSt.Satz(%)

Kostentrager - [] MwSt.Betrag

AW ] Vwzwi | |

KPeriode [01.11.2008 |- [30.11.2003 Vw2 | |
Rechnungsnr. | |

Restbetrag op 1 LIELLE | |

Ref.Hiil-Nr. Kz H Rechn.datum | Mahnschl. h

Falligkeit Anordnung Rechn.Druck [ ]
Blattzahl Buchungskz

] Fa  fon] |

Einige Besonderheiten bei Annahmeanordnung:

1. Angaben uber Zahlungspartner, hier die Rechnungsempfanger oder die
zahlende Institution, missen keine Bankverbindungen enthalten

ZP-Nr. Uberweisung
ZP-HName |

fP-PLZ
ZP-Ort

|
|
ZPStr |
|
|

. Mahnschl.
2. Mahnschliussel muss angeben werden :E

3. Eine eindeutiges Buchungskennzeichen ist anzugeben

Buchungskz| |

Die Liste der gultigen Buchungskennzeichen ist i.a. verfugbar bei der
zentralen Verwaltung. Bei ungdltiger Buchungskz wird die Buchung beim
Speichern mit einer entsprechenden Fehlermeldung verweigert
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4. Annahmeanordnungen sind bis zum Geldeingang Offene Posten (auch
als Offene Sollstellung bekannt)

5. Geldeingang wird automatisch zentral importiert

6. Offenen Posten werden mittels Button Kontenanzeige| , o, Umgebung von
Annahmeanordnung angezeigt

S
Sollstellung Geldeingang Offene Stell.
Titel 28272 ool i .
1.Konto 180800 711.89553 578.460.21 133.426,38
2 Konto 8266000 72.000,00 72.000,00 0,00
DR 72 Fe—— pe———
DR 1.Konto 72 749.85228 613.578.21 136.274,07
DR 2.Konto 72 72674 72.674,45 0,00

7. Offene Sollstellungen werden von zentraler Stelle automatisch ins neue
Haushaltsjahr tbertragen

Alle sonstigen Masken-Handhabungen entsprechen denen bei der
Auszahlungsanordnung. Diese sind:

Mit Dﬁ die Maske zur Erfassung 6ffnen

Vorlagen sind mdglich

Storno einer Asnnahme: mit Button @ die zu stornierende

Annahmeanordnung aussuchen, markieren und mittels des Button x in
die Annahmestornierungsmaske laden. Begrindung fur Stornierung in
Verwendungszweck angeben

Storno jedoch nicht moglich, wenn die Annahme bereits freigegeben
wurde.
Fehlermeldung: Satz bereits freigegeben. Storno nicht mehr méglich.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen* \./ wird die Annahme

gespeichert. vorher kann man mit dem Button X den Buchungsvorgang
jederzeit abbrechen

Nach dem Speichern kann ein Formular gedruckt werden.
Nachtragliche Druckwiederholung:

. mit @ aussuchen
. den Satz Markieren

. mit EE' drucken
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1.6. Mittelverwaltung

Die den Dienststellen zugewiesenen Landeshaushaltsmittel oder Vorjahresgeldreste
kénnen mittels der Funktionsgruppe <Buchen - Mittelverwaltung> verteilt oder intern
umdisponiert werden.

1.6.1.Mittelumbuchung Titel

Mit dem Meni <Buchen - Mitteverwaltung — Mittelumbuchung Titel> kbnnen
Zuweisungen oder Vorjahrgeldreste titelbezogen von einem 2.Konto auf mehrere
2.Konten innerhalb eines 1.Kontos umgebucht werden.

Mit dem Button ,,Neu* Dﬁ auf der Haupt-Symbolleiste

Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen

B @lals] [X El
wird die Maske zur Eingabe vom Quell-Konto aktiviert. Hier werden HJahr, Kapitel,

Titel, 1.Konto und 2.Konto eingegeben. Das bestehende Limit fur die Verteilung wird
nach der Eingabe vom 2.Konto im Feld ,,zu verteilen*

zu verteilen automatisch angezeigt. Kostenart, Kostenstelle

und K-Periode sind generell bei Mittelverwaltung keine Pflichtfelder. Nach Vorlage-
Speichern werden die Angaben Uber den Quell-Satz abrufbar.

Die Bearbeitung der Ziel-Konten erfolgt tber die Sub-Symbolleiste:

Auf

B

2.Konto |

Hostenstelle |

Viwzw 1

Buchungshetrag EUR

Nach dem Anklicken des Button Dﬁ werden die anderen Button zusammen mit dem
Felder aktiviert
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Auf

J X

2 Konto 1808003 | w| Geschafisstelle Chemie
Kostenstelle | |

Viwzw1 |

Buchungshetrag | | EUR

Jetzt kann das erste Ziel-Konto eingegeben werden und die Eingabe ist mit \/in die
untere Zwischentabelle zu Gibertragen oder mit x zu verwerfen. Wenn weitere Ziel-

1
Konten einzugeben sind, ist % erneut anzuklicken und die angegebene Schrittfolge
zu wiederholen.

Mittelumbuchung Titel -- Neu

Von Auf

HJahr 2008 Kontenanzeige

Kapitel 1607 w | LML Minchen —

Titel 54773 w | SonstSachliche Verwalt ausg. 2.Konto 12808006 CIP-Labor des Departments Chemn

1. Konto 120900 w | Department Chemie und Biochemi Kostenstelle 01000000 01 Fak. Kathol. Theologie

2.Konto  |1809001 ~ | 180900-3 Zentralansatz Vwzw1 Verteilen 01 auf 06

Kostenart - Buchungsbetrag 6.000,00 EUR

Kostenstelle A

K-Periode | —| Zuweisung ® Reste O

Vwzw1 | | zu verteilen 400.782,68 EUR

bisher verteilt 8.900,00 EUR
2 Konto Kostenstelle Wizl Buchungshetrag

1808003 Geschaftsstelle Chemie Werteilen vorn 1809001 auf 1 2.000,00
1809006 CIP-Labor des Departm... 01000000 01 Fak. Kath... Verteilen 01 auf 06 6.000,00
1809009 unbesetzt 01080200 01058 C4 Viet.. |Verteilen 01 auf 09 400,00

Um eine Zeile in der Tabelle zu &ndern, wird diese Zeile markiert und der Button

.Bearbeiten* in der Sub-Symbolleiste angeklickt. Nach der Anderung wird \/in
der Sub-Symbolleiste wieder angeklickt und die Anderung in der Tabelle aktualisiert.
Um eine Zeile aus der Tabelle zu entfernen, wird die Zeile markiert und das Symbol

x in der Sub-Symbolleiste angeklickt.

Fur die Mittelumbuchung von Zuweisungen ist der Button ,,Zuweisung* anzuklicken
und fur die Mittelumbuchung von Vorjahresgeldresten der Button ,,Reste*.

Zuweisung ® Reste
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Das Feld ,,bisher verteilt* bisher verteilt zeigt die Summe der

auf der Tabelle aufgefuhrten Betrage. Wenn diese Summe den darltber stehenden
Betrag ,,zur verteilen* Uberschreitet, wird beim Versuch zu Speichern die
Fehlermeldung ,,Nicht genugend Mittel fur Verteilung!*“ angezeigt und das Buchen
wird verweigert.

Im korrekten Fall werden nach Anklicken des Button ,,Bestatigen / in der Haupt-
Symbolleiste die Mittelumbuchungen gespeichert. Vorher kann man mit dem Button

x in der Haupt-Symbolleiste den Buchungsvorgang komplett abbrechen.

Fur alle Buchungssatze wird beim Speichern eine gemeinsame Umbuchungsnummer
vergeben.

Mit Hilfe von @werden die Mittelumbuchungen angezeigt, sortiert nach
Umbuchungsnummern.

1.6.2.Mittelumbuchung Titelgruppe

Mittels der Funktion <Buchen - Mitteverwaltung — Mittelumbuchung TG> kdnnen
Zuweisungen oder Vorjahresgeldreste titelgruppebezogen von einem 2.Konto auf
mehrere 2.Konten innerhalb eines 1.Kontos umgebucht werden. Der malRgebliche
Unterschied zu der vorher beschriebenen ,,Mittelumbuchung Titel besteht darin,
dass die hierdurch entstandenen Buchungen ohne Titel-Angaben sind.
MittelUberwachung auf dieser Weise findet auf Titelgruppe-Kontenebenen statt.

Die sonstige Handhabung ist analog zur Mittelverteilung Titel.
1.6.3. Mittelverteilung Titel

Um die Mittel von 1.Konto auf 2.Konten zur verteilen, sind Mittelverteilungsfunktionen
zu benutzen. Auch hier stehen zwei Varianten zur Verfigung: ,,Mittelverteilung Titel*
und ,,Mittelverteilung TG*.

Mit der Funktion <Buchen - Mitteverwaltung — Mittelverteilung Titel> kbnnen
Zuweisungen oder Vorjahresgeldreste titelbezogen von 1.Konto auf mehrere
2.Konten verteilt werden. Das verteilbare Limit wird nach der Eingabe vom 1.Konto
im Feld ,,zu verteilen® automatisch angezeigt. Die sonstige Handhabung ist analog
zur Mittelumbuchung Titel.

1.6.4. Mittelverteilung Titelgruppe

Mit der Funktion <Buchen - Mitteverwaltung — Mittelverteilung TG> kdnnen
Zuweisungen oder Vorjahresgeldreste titelgruppenbezogen von 1.Konto auf mehrere
2.Konten verteilt werden. Das verteilbare Limit wird nach der Eingabe vom 1.Konto
im Feld ,,zu verteilen* automatisch angezeigt. Die sonstige Handhabung ist analog
zur Mittelumbuchung Titel.
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Bei Minus-Buchungen auf die Ziel-Konten wird auf das Limit von Ziel-
Konten geprift. Wenn eine Minus-Buchung fur das Ziel-Kkonto zu einem Minus-
Verteilungsstand fir Ziel-Konto fuhren wirde, wird das Buchen mit der
entsprechenden Fehlermeldung verhindert. Beispiel: Wenn versucht wird,
Vorjahresreste von -20 EUR von Quell- Konto nach Ziel- Konto umzubuchen / zu
verteilen, wird das Limit des Ziel- Kontos gepruft. Wenn der Verteilungsstand beim
Ziel- Konto dadurch kleiner NULL ware, wird die Buchung verweigert.

Mittelumbuchung Titel -- Ne:

Von Auf

HdJahr ,WM Knntenanzeige| |—<\

Kapitel 1507 w | LMU Minchen =

Titel 54773 - SDnSt.SéchIiche\_ x|

1-Konto  [170500 gl (Departmentfir Py ® Nicht geniigend Mittel fiir Verteilung! |———

2. Konto 7755000 w | Prof. Quell

Kostenart - ELr

Kostenstelle -

K.Periode | Zuweisung ' Reste @

Vwzw1 | zu verteilen -1.256,88 EUR

bisher verteilt -20,00 EUR
[ 2.Konto | | Kostenstelle | | Viwzwi [ Buchungsbetrag |
|7755999 |Prof. Ziel | | |Vorjahrreste Umbuchung | -20,00]
2. Import

In groflen Einrichtungen ist haufig branchenspezifische Software fur die
Rechnungsabwicklung parallel im Einsatz. Die im solchen System erfassten Daten
mussen jedoch von QISFSV-3T Ubernommen werden, damit die Anordnungen fur di
Uberweisungen oder Gutschrift zentral freigegeben werden kénnen.

QISFSV-3T biete derzeit Import-Schnittstellen fur folgende Funktionen:
2.1. Auszahlungsanordnung
2.2. Annahmeanordnung

2.3. Festlegung

Die exportierenden Stellen missen anhand der ,,importschnittstellenbeschreibung f
QISFSV-3T* die Daten aufbereiten. Diese werden dann in der Import-Verzeichnis
<User-Home>/huelka/import kopiert. Die detaillierte Handhabung fur Import s.
separate Dokumentation ,,QISFSV -3T / Import-Funktionen®.

e

ar
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3. Extras

3.1. Buchungssatze

Um die getatigten Buchungen auf dem Bildschirm anzuzeigen oder als externe
Dateien zu exportieren, kann die Funktion <Buchen - Extras — Buchungssatze >

benutzt werden.

Die Maske umfasst nahezu alle wichtigen Felder der Buchungen:

Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras

Optionen

I

i [=]

Hilfe

] Buchungssiitze - neu suchen

Hahr 2008 |

Kapitel 1507 |
Ttel ||
tKomto| |
2.Komto| |
GG ~
AAD)

Kostenart hd

Kostenstelle
Kostentrager

AW

K-Periode | [ |

44

Hil-Nr. Kz [ ] e[ st ]
RefHilNr. RefB.kz.| | ||:|
AbschlagNr. Umbuchungs_Nr.

ZP-Nr.

ZP-Name |

pont |

R

ag[ | wahnng| |

B

w [ waune|

Vwiw1
Vwiwz
Resthetrag
MwSt.-Betrag

Steuerbuchung

Kunden-Nr.
R

T T
[

[ | Betragz |

MwSt. Satzt%]
L]

Aurftr.-Nr.
Rechn.datum
Falligkeit

Mahnschl. ||

Import [ |16 l_ bRz | B | art ]

Buchungskz | ‘ Kasse Anordnung D

Freigabe-Nr. freigegeben |:| DTA ’j = _ ‘25 | Sachb. | |
Faa Fail —foon]

Mit dem Button - |_’\ wird die Maske fir die Suche aktiviert. Nach Eingabe der Such-

Kriterien wird der Button ﬂangeklickt und das Such-Ergebnis (Trefferliste) angezeigt.

Die vordefinierte Anzahl der angezeigten Satze pro Seite ist 25, ist jedoch im Feld

.Ergebnisse/Seite* (rechts unten auf der Such-Maske) anpassbar.
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TR
Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen Hilfe
IR | ]
e
[ —] Ausgewahlte Buchungssatze
H...|Kapi..| Titel | HGkFNr (1. Ko..[2.. ZP-Mr. op|st D.. ID{AWU..IR
2. |1507 |54773 11687 1809..]1.. 010].. e 4.9
2. |1507 |54773 11698 1808... 1. 0|00 J 4. -
2. |1507 |54773 [11699 1809...]1.. 0|00 J 4.1
2. 1507 |54773 11699 1809...[1.. 000 J 4.1
2. |1507 |54773 [11699 1809...[1.. 000 J 4.01..
2. |1507 |54773 (11702 1809...]1.. 000 J 4. -
2. [1507 |54773 [11702 1809..1 0|00 J 4
2. |1507 |54773 11702 1809..]1.. 0|00 J 4.2,
2. |1507 |54773 11703 1809... 1. 000 J 4. -
2. |1507 |54773 (11703 1809...[1.. 0|00 J 4.3,
2. 1507 |54773 (11703 1809...[1.. 000 J 4.4
2. |1507 |54773 (11704 1809...[1..|D002355 000 0. 1..9..
2. [1507 |54773 [11705 18091 a0 H J 1..[-
2. [1507 |54773 [11705 1809..01.. .. |- 0|00 J 1..1..
2. |1507 |54773 [11705 1808... 1. .. |- 0|00 J 1.1
2. |1507 |54773 11705 1809... 1. .. |- 000 J 1.1
2. 1507 |54773 (11708 1809...[1.. .. | . 010]..H J 1. -
2. 1507 |54773 (11708 1809...[1.. .. | . 000 J 1.1
2. |1507 |54773 (11709 1809...[1..|ATTEND1 H]. 000 1] J 0 |1.
2. [1507 |54773 [11710 1809..|1.. AUMERO1 H oo a J 0 (1
2. [1507 |54773 11711 1809..]1..|D0023382 H|. oo 0 J 0 (0.
2. |1507 |54773 (11712 1809...[1..|[AMETS01 H . 0|00 J 0 |1..
2..|1507 |54773 (11713 1809...1...|D002382 H|. 0|00 0. W 0 1.
2. |1507 |54773 11715 1809...[1..|D002382 .. | . 1100 0. 0 ]1.
2. 1507 |54773 11716 1809...]1...|D002382 .1 )00 0. 0 ]1..
il | Fall 1 jvon g7 |

In der Trefferliste sind alle Spalten sortierbar, indem man den Spaltenname, z. B.
,.ZP-Nr.*“ anklickt.

In dieser Tabellenansicht kann man mittels der Button K ‘ ’ N Zur ersten,
vorherigen, nadchsten und letzten Seite blattern. Durch das Anklicken des Button

»EXport* ﬁ kdnnen die Satze auf der aktuellen Seite als CSV- oder TXT- Datei
exportiert werden.

Wenn man einen Satz in der Liste markiert und \/ angeklickt oder man den Satz

doppelklickt, werden alle Felder dieses Satzes auf die Formularansicht Gbertragen:
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=loix|
Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen Hilfe
B SACKIDCIE! | ]
E Buchungssétze -- neu suchen
HJahr 2002 | Kontenanzeige ZP-Nr.  |D002332
Kapitel [1507 ZP_-Name [Test |
Titel  [54773 POrt  [Test |
1.Konto 180900 | Rechnungsbetrag [120.00 Wiihrung [EUR
2.Konto [1803001 | Buchungshetrag [120.00 Wihrung [EUR
GG 100 ~ | [Freistaat Bayern Zahlungsbetrag  |120,00 Wahrung EUR
AA(D) - Vwzw1 [ |
Vwzw2 | |
Kostenart  |54624 | .von EDV- Software
Kostenstelle [12030003 1809 GeschSt Chemi Restbetrag (ELT | Betrag2 000 |
=
enstele =L Sulk MwSt-Betrag  [3.00 MwSt.-Satz(%)
Hoatenbagey A Steuerbuchung E
AW
K-Periode  [01.04.2008 | -—[30.04.2008 | Kundenr. | |
Rechnungsnr. | |
Hiill-Nr. 1713 Kz H opfo |stlo | Auftr.Nr. | |
Ref.Hiil-Nr. [0 Ref.B.-kz. D [7599 Rechn.datum | |
Abschlag-Nr. Umbuchungs_Nr. |0 Falligkeit |ng 04.2008 | D
Import [pwoo2267 |16[73|pR2 Buchungsdatum 03 04 2008 | art ]
Buchungskz | ‘ HKasse | |nr|nrdnung D
FreigabeNr. [002267 | freigegeben ] pra [l | ErgebnissalSaite [25 | sachb. [5A |
il | Falts  jong7 |

In dieser Formularansicht kann man kann mittels der Button H ‘ ’ H zum

ersten, vorherigen, nachsten und letzten Satz blattern. Mittels des Button ﬁ kehrt
man wieder zur Tabellenansicht zuriick.

Wenn eine neue Suche vorgenommen werden muss, wird erneut das Symbol Dﬁ
angeklickt. Alle Angaben auf der Maske werden geltéscht und neue Such-Kriterien
kbnnen dann eingegeben werden.

Die vorbelegten Such-Kriterien HJahr und Kapitel kbnnen jederzeit Giberschrieben
werden.



Zusatzlich zu exakter Suche wird bei vielen Feldern eine unscharfe Suche unterstitzt:

Symbol

Bedeutung

ahnlich

GroRer
groRer gleich
kleiner
kleiner gleich

von - bis

Beispiel

Rech* / *nung

>=01.10.2008

01.01.2008~31.03.2008

Unterstitzte
Felder

ZP-Name
ZP-Ort

AW

Vwzwl
Vwzwl
Kunden-Nr.
Rechnungsnr.
Auftr.-Nr.

kz

Ref.B.-kz
Import
Sachb.

Als Text verglichen:
HJahr

Kapitel

Titel
Abschlag-Nr.
ZP-Nr.

als Zahlen verglichen:
HUI-Nr.
Ref.-HuUl-Nr.

ID
Umbuchungs_Nr.
Rechnungsbetrac
Buchungsbetrag
Zahlungsbetrag
Restbetrag
MwsSt.-Betrag
Betrag2

als Datum verglichen:
Rechn.datum
Falligkeit
Buchungsdatum

Rechn.datum

Falligkeit
Buchungsdatum
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3.2. Gesamtexport fur 1.Konto

Der komplette Datenbestand eines 1.Kontos kann mittels der Funktion
< Extras - 1.Konto-Gesamtexport > exportiert werden. Sowohl die Such-Kriterien als
auch die zu exportierenden Felder kdnnen individuell angepasst werden:

©
=]

H 1.Konto-Gesamtexport
Kriterien rnnzeigefeltl |

H.Jahr 2008

Kapitel 1507 |+ | LMU Miinchen

16 | [~]

1. Konto 010000 |+ | Dekanat der Katholis
2. Konto | |v|

Buchungsmaonat D Jahr ’:

| OK | ‘ Abbrechen

Such-Kriterien fur die 1.Konto-Gesamtexport:

HJahr, Kapitel und 1.Konto sind Pflicht-Felder. Weitere Einschrankungen kénnen bei
Bedarf eingegeben werden. Wenn z.B. nur die Daten flr einen bestimmten Monat
gewdulnscht sind, kbnnen die Felder ,,Buchungsmonat“ und ,,Jahr* eingegeben
werden.

Achtung: die Felder ,,Buchungsmonat® und ,,Jahr* sind Angaben uber das
Buchungsdatum und nicht zu verwechseln mit dem Pflichtfeld ,,HJahr*, das Teil der
Haushaltskonten ist. Der Datenexport kann auch Titelgruppe- oder 2.Konto- orientiert
gestaltet werden.

Zu exportierende Felder
Durch das Anklicken der Kateikarte ,,Anzeigefeld*“ kbnnen die zu exportierenden

Felder bei Bedarf angepasst werden. Die voreingestellten Felder sind in der Spalte
»angezeigt” dargestellt.
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1.Konto-Gesamtexport
Kriterien | Anzeigefeld
angezeigt nicht angezeigt

HJahr Sachh. -

Kapitel AUftr-Mr.

TG Ahschlag

Titel huelsi

HUl-Mr. D

LJ-Mr. Anordnung

1. Kaonto AW

2. Kaonto AAD) =

Buchungshbetrag Beschaffungsan.beachtet

ZP-Mame Buchungskz

Wivawl . Fall|gfen

kz w2

op Blattzahl

st Import

GG Kasse —

Buchungsdatum “ergabeart

RefHil-Mr. Kostenart

Resthetrag Kostenstelle

Rechnungsnr. Kostentrager

Rechn.datum Kunden-Nr.

Art RefB-lz

Freigahe-Mr. Uberweisung -
Eechnunashetran -

| OK | | Abbrechen |

Zusatzliche Felder kdnnen jedoch gewahlt werden. Zuerst wird die Position der zu
erganzenden Felder definiert, indem man eine Zeile in der Spalte ,,angezeigt”
markiert, vor der das zusatzliche Feld eingefiigt werden soll. Dann wird das
gewulnschte Zusatzfeld in der rechten Spalte ,,nicht angezeigt* markiert und der
Button 4 angeklickt.

Die Reihenfolge der Anzeige ist ebenfalls jederzeit anpassbar, indem man eine Zeile
in der Spalte ,,angezeigt* markiert und #* oder ¥ angeklickt.

Zur Entfernung eines Anzeigefeldes wird dieses in der Spalte ,,angezeigt* markiert und
den Button # angeklickt.

Mit dem ,,OK*“-Button wird die Suche der Daten gestartet.

Um die Daten zu exportieren, wird der Button @ angeklickt. Daraufhin erscheint ein
Dialog, womit man den Export-Dateinamen vergeben kann.

x

Zielverzeichnis: C:\Users'sachbearbeiter_1huelka\export!

0309_export.csv
0608.csv
0608_3901_UB.csv
3901_export.csv
3171_export.csv
TG_73.csv
TG_92.csv

Dateiname:

| Speichern || Abbrechen
Dateityp:  |CSV-Dateien (*.csv) |v|
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Zielverzeichnis: Der Speicher-Ort der zu exportierten Daten ist voreingestellt und nicht
anderbar. Der Name wird am oberen Bereich der Export-Dialog

angezeigt.
Dateiname: Hier kann ein beliebiger Dateiname eingegeben werden.
Dateityp: Die Datei kann entweder im CSV- oder TXT- Format gespeichert

werden. Vorbelegtist CSV. Die Vorbelegung kann mit Hilfe der
Pulldown-Liste im Feld ,,Dateityp“ geandert werden.

Durch Anklicken des Button ,,Speichern* wird die Datei gespeichert.

Die Datenexportmdéglichkeiten mit dem hier beschriebenen Speicher-Verfahren sind
an vielen Stellen in QISFSV-3T méglich und die Handhabung ist immer identisch. Die
Exportierbarkeit eines bestimmten Such-Ergebnisses erkennt man an dem aktivierten

»EXport“- Button @ . Datenexport wird grundsatzlich unterstitzt bei allen Listen und
Auswertungen, deren Treffer auf dem Bildschirm angezeigt werden.

3.3. DTA-Freigabe

Ein wichtiger Schritt bei der Abwicklung von Auszahlungen, Annahmen und
Umbuchungen ist die Freigabe der Buchungen. Dieser besteht aus folgenden
Einzelschritten:

1. freizugebende Buchungen auswéahlen und ,,Kontroll-Liste* ausdrucken

2. ,Kontroll-Liste* dem Anordnungsbefugten vorlegen und von diesem zur
Freigabe Dienststellen- intern genehmigen lassen

3. die Freigabe in QISFSV-3T vornehmen und ,,Freigabe-Liste* ausdrucken

4. Freigabe-Liste* vom Anordnungsbefugten unterschreiben lassen

5. ,Freigabe-Liste* an das Finanzreferat faxen

Die genaue Handhabung ist wie folgt:

3.3.1.Freigabe

Mittels der Funktion <Extras — DTA Freigabe - Freigabe> werden die freizugebenden
Buchungen ausgewahlt:

37



Freigabe wahlen
Kriterien r Anzeigefeld

HJahr (2003

Sachh. BA

his 05.10.2003

oK Abbrechen

HJahr: Das Haushaltsjahr, vorbelegt mit dem aktuellen Kalenderjahr. Freigabe
im zurtickliegenden Haushaltsjahr ist nicht gestattet

Sachb. Sachbearbeiter-Kkennzahl des Benutzers.
Freigabe erfolgt Sachbearbeiter-bezogen. Diese Kennzahl ist vorbelegt
und nicht anderbar.

bis Buchungsdatum der Satze, standardmaliig vorbelegt mit dem aktuellen
Kalendertag, welcher anderbar ist
Alle Anordnungen, inkl. Auszahlungen, Annahmen, Abschlage und
Umbuchungen, bis einschliel3lich dem angegebenen Tag gebucht und
noch nicht freigegeben wurden, werden dabei ausgewahlt

Durch Anklicken der Kateikarte | Anzeigefeld |1 snnen die angezeigten Felder im
Suchergebnis nach Bedarf angepasst werden. Dabei ist zu beachten, dass diese
Anpassung nur fur die Bildschirm-Anzeige gilt und keine Auswirkung fur den
Papierausdruck hat. Die Felder in ,,Kontroll-Liste* sowie ,,Freigabe-Liste* bleiben
konstant.

Nach Anklicken des ,,OK*“-Button wird die Suche gestartet.
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[=] HIS QISFSV-3T ( Testumgebung )

Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen

| []

=10l
Hitfe

Freigabe

HJahr | Kapitel| TG Titel [ HORMr. (1. Konto 2. Konto|[Buchu..|ZP-Ma...| Vivzwl Iz op st GG ..|Freiga..[Freiga..| ID
2008 [1507 |73 11973 |80 180900/18090..[1.000,...test 5477.. H 1 0 100 0 1188...
2008 [1507 |73 54773 |11795 [180900/18090..[ 99,00Becto.. |Rech... [H 0 0 100 0 1188...
2008 [1507 |73 54773 |11796 [180900/18090.. 99,00 Becto.. |Rech... [H 0 0 100 0 1188...
2008 [1507 |73 54773 |11797 [180900/18090..| 584,10/Becto... |Rech... [H 0 0 100 0 1188...
2008 [1507 |73 54773 |11798 [180900/18090..|5.544,.. |Becto... |Rech... [H 0 0 100 0 1188...
2008 [1507 |73 11973 |78 030900/03000..| -50.0... um fr.. UGD |0 0 100 0 1188...
2008|1507 |73 54773 |11799 [180900/18000..[ -50.0... um fr... [UG1 0 0 100 0 1188...

In der Trefferansicht kann mittels des Button ,,Drucken* % die ,,Kontroll-Liste*

ausgedruckt werden.

Nach der Genehmigung durch den Anordnungsbefugten werden die Satze mittels

des Button \/ freigegeben. Dabei wird eine gemeinsame Freigabe-Nr. vergeben

und automatisch ein Druck-Dialog zur Drucken der ,,Freigabe-Liste* mit der Freigabe-

Nr. aufgerufen.

Falls das Drucken misslingt (z.B. wegen Druckerdefekts), ist die Druckwiederholung

mittels Freigabe-Nr. jederzeit moglich.
3.3.2.Druckwiederholung mit Freigabe-Nr.

Mit der Funktion <Extras — DTA Freigabe - Druckwiederholung> kann die
Druckwiederholung von ,,Freigabe-Liste” vorgenommen werden.

H Freigabe wihlen :
Kriterien r Anzeigefeld |

H.Jahr 2002

Sachh. BA

Fg-Nr.

| OK ‘ ‘ Abbrechen

Dazu muss zunachst die Freigabe-Nr. vorliegen, welche mit Hilfe der Funktion
<Extras — Buchungssatze> ermittelt werden kann.
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_ 1

RefHiil-Nr. |0 | RefB.kz. |

Abschlag-Nr. | | Umbuchungs_Nr.
Import IDWD02267

Buchungskz|

Freigabe-Nr. (002267 freigegeben

Nach dem Anklicken des ,,OK“-Button werden die Buchungssatze, die mit dieser
Nummer freigegebenen wurden, auf dem Bildschirm angezeigt. Die ,,Freigabe-Liste*

kann dann mittels des Button ,,Drucken* IJ:ci'beliebig oft gedruckt werden.

4. Listen

Grund-Informationen Uber die Mittelbewirtschaftung wie Kontenstande und
Haushaltstiberwachungsliste (HUL ) konnen mittels der Menu-Gruppe Listen
abgefragt werden. Die Ermittlung dieser Informationen erfolgt Konto-bezogen oder
Konten-ubergreifend innerhalb einer Dienststelle.

Die Ergebnisse der Abfrage kdnnen am Bildschirm angezeigt und ebenfalls
ausgedruckt werden. Die meisten Listen und Auswertungen sind zusatzlich auch
exportierbar.

Abfragen werden durch Vorlagen unterstitzt, indem haufig genutzte Konten anhand
Benutzer-definierter Vorlagen direkt abgefragt werden kdnnen.

4.1. Kontenstand

Informationen Uber den Kontenstand eines bestimmten Kontos samt seinen
Ubergeordneten Konten werden mittels der Funktion <Listen — Kontenstand> ermittelt.

Die Kriterien der Abfrage sind einzugeben, wobei Pflicht- Felder und Nichtpflicht-
Felder unterschieden werden. Pflichtfelder erkennt man am gelben Aufleuchten
nach Anklicken und Verlassen ohne die erforderliche Eingabe.

Die anzuzeigenden Spalten sind vom Programm vordefiniert und durch den Benutzer

nicht A&nderbar. Die Kateikarte ,,Anzeigefeld* Anzeigeteld | st daher deaktiviert.
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Konten auswahlen

Hriterien rnllzeigefeld |

HJahr (2002

Kapitel |1507 || LMU Minchen

Titel  |54773 |+ | sonstsachiiche Verwalt ausg.

1. Konto [120900 |+ | Department Chemie und Biochemi

2. Kontto | 1509001 | | 180900-3 Zentralansatz

OK Abbrechen

Mit dem ,,OK*“-Button wird die Abfrage des Kontenstandes flr die gewéahlten Konten
gestartet.

Zuweisung gesperrt Festgeld Reste Geldeingang | ausgezahit festgelegt verf. m.F. werf. o.F.
Titel 54773| 1.583.219,00f 583.219,00 0,00{ 54589609 95510502 67435712
1.Konto 180900 359.664 14 0,00 176.250,20) 276.25421| 518.07232] 59262896
2.Konto 1809001 316.708,68 0,00 94,074,000 248.301,00 218.692,78] 580.034,92
DR 73|22.857.609,20] 2.277.219,00 0,00 0,00({32.426.781,92| 6.392.817,69) 1.123.931,20{13.523.059,74({14.946.990,94
DR 1.Konto 73|20.414.664,14 0,00 0,00[ 176.250,20(31.738.923,95 B4276234| 592.628,96/19.443.346,99/120.035.975,35
DR 2.Konto 73|20.421.908 68 0,00 0,00 -5.926,00/31.689.401,00] 230702,78] 589.034,32|19.844.545 98(20.433.580,90

Die Bedeutungen der im Ergebnis aufgelisteten Felder sind bereits im Abschnitt
Kontoanzeige in der Buchungsumgebung erklart.

Wenn eine Kontenebene z. B. 2. Konto, nicht als Kriterium angegeben wurde,
werden die Felder der entsprechenden Zeile mit ****** pelegt.

Kontostand ::
Zuweisung gesperrt Festgeld Reste Geldeingang | ausgezahit festgelegt verf. m.F. verf. o.F.

Titel 54773 1.583.219.00 583.219,00 0,00 54585609 955105,02 674.35712

1.Konto 180900| 38966414 0,00 176.250,20] 276.254 21 518.072 32 582,628 96
2.Konto ek ik il ik . Ak k] ek
DR 73|22.857.609,20) 2.277.215,00 0,00 0,00|132.426.781,92| 6.3892.817,69] 1.123.8931,20{13.523.055,74(14.5946.950,94
DR 1.Konto 73|20.414.664,14 0,00 0,00 176.250,20|131.738.923,95 842.762,34 582.628,96)19.443.346,99/20.035.975,85
DR 2.Konto 73 i ik i i i . Ak i i

Wenn keine Berechtigung fir die Informationen der tibergeordneten Kontenebene
vorhanden ist, z. B. Titel- oder Titelgruppe(DR)-Salden der gesamten Universitat,
werden die Felder der entsprechende Zeilen mit ****** phelegt.
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Kontostand

Zuweisung gesperrt Festgeld Reste Geldeingang | ausgezahlt festgelegt verf. m.F. verf. 0.F.
Titel 54773 e ik o ks i ik . o
1.Konto 180900 359.664,14 0,00 176.250,20[ 276.254,21 518.072,32] 592,628,496
2.Konto 1809001 316.708,68 0,00 84.074,00 248.301,00] 218.692,78| 589.03492
DR 73 e ik i o ks i ik . o
DR 1.Konto 73|20.414.664,14 0,00 0,000 176.250,20({31.738.923,95| 542762,34) 592.628,96(19.443.346,99|20.035.975,95
DR 2.Konto 73|20.421.908,68 0,00 0,00 -5.926,00/31.689.401,00] 230.702,78] 589.034,92{19.544.54598|20.433.580,90

Falls ein Papierausdruck des Kontenstands gewtinscht wird, ist dieses in

[
der Umgebung < Listen — Kontenstand > mittels Button ,,Drucken* vorzunehmen.

Die Konten-Informationen mittels des Button Kontenanzeige| ; den
Buchungsumgebungen kénnen nur am Bildschirm angezeigt werden.

4.1.1.Nutzung der Vorlagen bei Listenabfragen

Generell konnen in der Listenumgebung Vorlagen fir wiederkehrende Abfragen
erstellt werden. Die Handhabung ahnelt derjenigen der Buchungsumgebung:

Vorlage speichern:

Vorlage abrufen:

ausfullen

Die gewunschten Abfrage-Kriterien in der Abfrage-Maske

Konten auswahlen

l/Kri'terien | Anzeigefeld |

HJahr  [2002

ID

Kapitel [1507
54773

180800

1800041

Titel
1. Konto
2. Konto

LMU Manchen
Sonst.Sachliche Verwalt.ausag.
Department Chemie und Biochemi

Studiendekan

| OK | | Abbrechen |

einen Namen z.B. Aost_1809001 fur die Vorlage vergeben

=10l x|

Aost_1809001

B &

das Symbol ,,Vorlage Speichern* E anklicken

Das Pulldown-Liste von Vorlage anklicken und eine
Eintragung durch Doppelklick auswéahlen
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Vorlage léschen:

I =10 x|

Hilfe

2008_7204000 |vJ =R |

[Keine Vorlage]
2008_1506_1000512
2008_1507_1809001
2008_1507_1809041
2008_1750001
2008_7204000
Aost_18309001

und dann das Symbol ,,Neu* Dﬁ anklicken.

Die Vorlage bleibt so lang aktiv, bis eine andere Vorlage
gewahlt wird.

Um wieder zur Abfrage ohne Vorlage zurlickzukehren ist
die spezielle Vorlage ,,[Keine Vorlage]*“ auszuwahlen.
Diese ist auch der Zustand, wenn man das Programm
neu startet.

Das Pulldown-Liste von Vorlage anklicken, eine
Eintragung markieren und das Symbol

»Vorlage l6schen* ﬁ anklicken. Die ausgewahlte
Vorlage wird nach Vorwarnung dann geléscht

4.2. Kontenstand der 1. Konten

Wenn die Summe von mehreren 1.Konten von Interesse ist, wie dies z. B. fur die
Cluster- Verwaltung der Fall ist, kann man diese Information durch die Funktion

<Listen — Kontenstand der 1

.Konten> erhalten.

In der Auswahl-Maske wird der Bereich der zu summierenden 1.Konten durch die
Felder ,,1.Konto von“ und ,,1.Konto bis* festgelegt.

H Konten auswihlen :

v
=)

Kriterien rﬁllzeiuefeltl |

H.lahr 2008

Kapitel  |1507

|| LU Manchen

Titel |54773

|v| Sonst.Sachliche Verwalt ausg.

1.Konto von 170500

|v| Department fiir Physik

1.Konto bis (720400

| | Institut fur Medizinische Psyc

| oK ‘ ‘ Abbrechen

Mit dem ,,OK“-Button wird die Abfrage flir den gewahlten 1.Kontenbereich gestartet.
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Kontenstand der 1.Konten

uweisung gesper eldeingang | ausgeza estgeleg
Titel 54773 1.583.218,00 583.219,00 0,00 54589509 95510502 67435712
1.Konto 170500-720400| 77468943 0,00 218.77509 28200525 74477953 59481460
S ¥onto . ] e e =t Ll == e
DR 73| 22.857.609...| 2.277.2158,00 0,00 0,00) 32.426.781,..| 6.392.817 69 1.123.931,20/13.823.055...[ 14.946.980, ...
lIDR 1. Kaonto 73| 20.796.9949 ... 0,00 0,00 21877508|31.761.686,.| 143877526 607.66932/19.279.916,..[19.887.585 ...
|IoR 2.Kanto = = = = = = = = =
Kontenebene:
Titel: Titel-Salden der gesamten Universitat mit einzelnen

1.Konto:

2.Konto:

DR:

DR 1.Konto:

DR 2.Konto:

Mittelpositionen wie Zuweisung, Reste, ausgezahlt, festgelegt etc.
Bei fehlender Berechtigung fur diese Kontenebene wird die Zeile
mit ****** pelegt

Summe der Titel-Salden des in der benachbarten Spalte
angegebenen 1.Konten-Bereichs, jedoch nur von denjenigen 1.
Konten, fur welche der Benutzer die Berechtigung besitzt. Wenn
z. B. der Benutzer die Berechtigung fur 1.Konten ,,170500%,
,,180900 und ,,720400* hat, jedoch nicht fur ,,170600“, ,,410000“,
werden die angezeigten Betrage bei der ausgewahlten Bereich
»1l.Konto 170500-720400“ gleich der Summe von ,,170500%,
,»180900 und ,,720400* sein.

Kontenstand der 1.Konten

Titel 54773
1.Konto 170500-720400

diese Zeile wird immer mit ****** phelegt, da Informationen hieriber
fur diese Abfrage irrelevant sind

Deckungsringe gleich Titelgruppen-Salden der gesamten
Universitat mit einzelnen Mittelpositionen wie Zuweisung, Reste,
ausgezahlt, etc. Bei fehlender Berechtigung fur diese
Kontenebene wird die Zeile mit ****** pelegt

Summe der Titelgruppe-Salden des oben beschriebenen
1.Konten-Bereichs, ebenfalls nur von denjenigen 1. Konten, fur
welche der Benutzer die Berechtigung besitzt.

diese Zeile wird immer mit ****** pelegt, da Information hieruber fur
diese Abfrage irrelevant sind

Die Bedeutung der einzelnen Mittelpositionen wie Zuweisung, Reste, ausgezahlt,
festgelegt etc. sind bereits im Abschnitt Kontoanzeige in der Buchungsumgebung

erklart.
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Das Ergebnis der Abfrage kann mittels des Button ,,Drucken* % ausgedruckt
werden.

Auch hier kbnnen Vorlagen eingesetzt werden.

4.3. Kontenstande der 2.Konten

Einen Uberblick der Kontenstande aller 2.Konten innerhalb eines 1.Kontos kann man
mit der Funktion <Listen — Kontenstande der 2.Konten> erhalten.

H Kontenstande der 2.Konten

Kriterien r Anzeigefeld |

HJahr (2003

v
=}

1. Konto 170500 | | Department fur Physik
Kapitel | Rd
6| |~]
2. Konto | v
‘ OK | | Abbrechen

In dieser Abfrage-Maske sind lediglich HJahr und 1.Konto die Pflicht-Felder. Fur
spezielle Auswertungen kénnen zusatzlich Nichtpflicht- Felder fur Kapitel, TG und
2.Konto belegt werden. Bei Leerlassen aller Nichtpflicht- Felder werden die
Titelgruppe-bezogenen Kontenstande aller 2.Konten des angegebenen 1.Kontos flr
das angegebene Haushaltsjahr angezeigt, sortiert nach Kapitel, Titelgruppe und
2.Konto.

Die anzuzeigenden Felder wie Kapitel, TG, 2.Konto, Bezeichnung, Verfugbar m F. und
Verfugbar o. F sind vom Programm vordefiniert und von Benutzer nicht &nderbar.
Die Kateikarte ,,Anzeigefeld* ist daher deaktiviert. Um die Verfugbarkeit
nachzuvoliziehen, kann ein Kontoauszug mit der Funktion <Seriendruck — Hul-
Kontoauszug> ausgedruckt werden. Hierbei werden die Einzelbuchungen der
jeweiligen Konten samt Zwischensummen ausgewiesen.

Das Ergebnis dieser Abfrage kann mittels Button IJE ausgedruckt und mittels Button

@ exportiert werden.
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[*] Kontenstande der 2.Konten
Kapitel TG 2 Konto Bezeichnung “erflighar m.F. “erflighar o F.
1308 77 1703008 Department fir Physik 0,00 0,00| =~
1308 77 1705504 Prof. Berger 0,00 0,00j—
1506 70 1001817 Department Physik 0,00 0,004—
1506 70 1003011 Prof. Sommer 22.307,2 22.307.2
1506 70 1103018 Prof. Herberger 0,00 0,00
1506 99 1700001 Zentralansatz 0,00 0,00
1506 99 1700012 Dek.d FakfPhysik 0,00 0,00
1807 73 1700001 Zentralansatz 2.897,80 2.897,90
1507 73 1700002 Resene 7.232.71 -7.232.11
1507 73 1700005 Frauenbeaufiragte 0,00 0,00
1507 73 1700010 Dekanat -14.089,63 -14.088,63
1507 73 1700012 Dek.d FakfPhysik 1.819,60 1.8139,60
1507 75 1703008 Department fiir Physik 0,00 0,00
1507 75 1705001 Zentralansatz 0,00 0,00
1807 78 1705003 Sektion Physik 0,00 0,00
1507 75 1705140 Prof. Kuhlen -10.251,44 -10.251,44
1507 75 1705180 Frof. Grok 0,00 0,00

Es ist zu beachten, dass auf dem Papierausdruck eine Summe der jeweiligen
Kapitel/Titelgruppe fur das gesamte 1.Konto, zusatzlich zu Kontenstanden der
2.Konten, ausgewiesen wird. Diese Summe entspricht der Verfligbarkeit-Info in der
Zeile ,,DR.1.Konto* in der zuvor beschriebenen Einzel- Kontenstandabfrage.

<Listen — Kontenstande der 2.Konten>

LMU

Kontenstande der Projekte

QISFSV-3T

1. Konto: 170500 Haushaltsjahr, 2008 Kapitel: 1506 Titelgruppe: 70 Datum 03.11.2008
mit Festagung ohne Festlagung

2. Kot 10817 Cepartment Physik Saldo 0,00 0,00
2. Kot 1003011 Prof. Sommer Saldo 22.307,25 22,307 ,25
2. Kot 1019 Prof. Harberger Saldo 0,00 0,00
| Gesamtkontostand DR 1.Konto 70 | 22.307,25 | 22.307,25 |

LMU

Kontenstande der Projekte

QISFSV-3T

1. Konto: 170500 Haushaltsjahr. 2008 Kapitel: 1507 Titelgruppe: 72 Datum 03.11.2008
mit Festlagung ohne Festlagung

2. Koo 170000 Zantralansatz Saldo 2,887,090 2,807 S0
2. Koo 1700002 Rasarve Saldo -7.232,7 -7.232,71
2. Koo 1700005 Frausnbeauftragts Saldo 0,00 0,00
2. Koo 1700010 Cekanat Saldo -14.084,63 -14.089,63
2. Koo 1700012 Db, Fak.f.Phy ik Saldo 1.819,60 1.819,80
Gesamtkontostand DR 1.Konto 73 || -16.604,64 | -16.604,64
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Zum Vergleich: <Listen — Kontenstand>

[*] Kontostand
eldeingang | ausgezahlt

Zuweisung gesperrt Festgeld Reste

verf. 0.F
Titel 54770 e A o . . . e A
1.Konto 170500 27.000,00 0,00 0,00 0,00 469275 0,00
2.Konto 1001817 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DR 70 pre——— pre—— pre——— pre—— pre——— pre—— pre——— pre——— pre———
DR 1.Konto 70 27.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 469275 0,00 22.307,25 22.307,25
DR 2.Konto 70 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Kontostand ::
Zuweisung gesperrt Festgeld Reste Geldeingang | ausgezahlt festgelegt verf. m.F. verf. 0.F.

Titel 54773 pre—— prw—— pre——— pre—w— pre——— prew—— pre—— p—

1.Konto 170500 385.02529 0,00 2562742 5.751,08) 21843478 0,00

2. Konto 1700001 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DR 73 pre—— pre—— p—— pre—— pre——— pre——— pre—— pre—— pe—
DR 1.Konto 73] 382.33569 0,00 0,00 2562742 22.648,08) 447.216,03 0,00 -1660484] -16604,84
DR 2.Konto 73 2.897.80 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 259790 2597.80

4.4, Hul

Innerhalb der Funktionsgruppe <Listen — Hul> sind Haushaltsiiberwachungslisten mit
unterschiedlichen Schwerpunkten abrufbar.

4.4.1. HUl-A

Ist-Buchungen, die mit Ausgabe-Titel gebucht wurden, sind unter HUl-A < Listen — HUl
- Hul-A> aufgelistet, sortiert nach HJahr, Kapitel, Titelgruppe, Titel und Hul-Nr.
Ist-Buchungen sind:

- Auszahlungsanordnung

- Abschlage

- Annahmeanordnung

- Umbuchungen

- Geldeingange

- Rotbuchungen

- Festlegungen

Die Kriterien der Abfrage sind einzugeben. Mittels der Kateikarte ,,Anzeigefeld*
kann man die anzuzeigenden Felder im Suchergebnis nach Bedarf
erweitern, indem ein Feld in der Spalte ,,nicht angezeigt” markiert und das Symbol
€ anklickt. Mit dem ,,OK“-Button wird die Suche gestartet. Bei der Abfrage kbnnen
ebenfalls wieder Vorlagen eingesetzt werden.
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Hiil-A
l/ Kriterien |/ Anzeigefeld |

HJahr [2008 |

Kapitel LMU Minchen

10 I

1. Konto Institut fir Medizinische
2. Konto 7204001 InstfMed Psychologie
Buchungsmonat D Jahr D

‘ OK | ‘ Abbrechen ‘

Die Abfrage erfolgt 2.Konto-bezogen. Dabei kann ein bestimmter Monat
ausgewahlt werden. In diesem Fall miussen sowohl der Buchungsmonat als auch das
dazugehorige Buchungsjahr angegeben werden. Fur monatsubergreifende
Abfragen sind die beiden Felder ,,.Buchungsmonat* und ,,Jahr* leer zu lassen.

Es ist zu beachten, dass Buchungsjahr und HJahr (Haushaltsjahr) unterschiedliche
Begriffe sind. HJabhr ist Teil der Konten der Mittelbewirtschaftung wie Kapitel und Titel,
etc., denn der dffentliche Haushalt wird Haushalsjahr-bezogen budgetiert. Das
Buchungsjahr ist hingegen definiert durch den Zeitpunkt der Buchung.

Das Ergebnis dieser Abfrage kann mittels Button E ausgedruckt und mittels Button

@ exportiert werden. Die Titelbezogenen Summen werden am Ende der Liste auf
dem Papierausdruck ausgewiesen.

Ausgabe-Titel haben Titelnummern grofRer gleich 40000, wie z.B. 54773.

4.4.2.HuUl-E

Ist-Buchungen, die mit Einnahme-Titel gebucht wurden, sind unter HUI-E < Listen — HUI
— HUl-E> aufgelistet, sortiert nach HJahr, Kapitel, Titelgruppe, Titel und HUl-Nr.
Ist-Buchungen sind wie zuvor:

- Auszahlungsanordnung

- Abschlage

- Annahmeanordnung

- Umbuchungen

- Geldeingange

- Rotbuchungen

- Festlegungen
Die Kriterien der Abfrage sind einzugeben. Mittels der Kateikarte ,,Anzeigefeld*

kann man die anzuzeigenden Felder im Suchergebnis nach Bedarf
erweitern, indem man ein Feldname in der Spate ,,nicht angezeigt“ markiert und das
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Symbol £ anklickt. Mit dem ,,OK“-Button wird die Suche gestartet. Bei der Abfrage
konnen ebenfalls wieder Vorlagen eingesetzt werden.

Hiil-E
|l{ Kriterien rnnzeigefeltl |

H.Jahr 2008

Kapitel 1507 LML Minchen

|

16

1. Konto 170500 Department fir Physik
2. Konto 1700001 Zentralansatz
Buchungsmonat (10 | Jahr 2008'

‘ 0K | | Abbrechen |

Die Abfrage erfolgt 2.Konto-bezogen. Dabei kann ein bestimmter Monat
ausgewahlt werden. In diesem Fall miussen sowohl der Buchungsmonat als auch das
dazugehodrige Buchungsjahr angegeben werden. Fir monatsiibergreifende
Abfragen sind die beiden Felder ,,.Buchungsmonat* und ,,Jahr* leer zu lassen.

Es ist zu beachten, dass Buchungsjahr und HJahr (Haushaltsjahr) unterschiedliche
Begriffe sind. HJahr ist Teil der Konten der Mittelbewirtschaftung wie Kapitel und Titel,
etc., denn der dffentliche Haushalt wird Haushalsjahr-bezogen budgetiert. Das
Buchungsjahr ist hingegen definiert durch den Zeitpunkt der Buchung.

Das Ergebnis dieser Abfrage kann mittels Button EE' ausgedruckt und mittels Button

@ exportiert werden. Die Titelbezogenen Summen werden am Ende der Liste auf
dem Papierausdruck ausgewiesen.

Einnahme-Titel haben Titelnummern kleiner 40000, wie z.B. 11973.
4.4 3.Hul - Zuweisungen

Unter Hul-Zuweisungen < Listen — HUl — HUl-Zuweisungen> sind alle sog. Soll-
Buchungen aufgelistet. Soll-Buchungen sind:
- Zuweisungen und Geldreste der zentralen Verwaltung
- interne Mittelverteilungen und Mittelumbuchungen der Dienststellen
- die Verstarkungsbuchungen der Geldeingange (d.h. der
einsatzfahige Anteil des Geldeingangs, meist 100%)

Die Kriterien der Abfrage sind einzugeben. Mittels der Kateikarte ,,Anzeigefeld*

kann man die anzuzeigenden Felder im Suchergebnis nach Bedarf
erweitern, indem man ein Feldname in der Spalte ,,nicht angezeigt”“ markiert und das
Symbol £ anklickt. Mit dem ,,OK“-Button wird die Suche gestartet. Bei der Abfrage
kdnnen ebenfalls wieder Vorlagen eingesetzt werden.
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Hiil-Zuweisungen
l’Kriterien rnnzeigefeltl |
HJahr (2008
Kapitel |1507 |+ | LmU minchen
6o [~
1. Konto [180300 |+ | Department Chemie und Biochemi
2.Konto [1 Kio Ansatz ||
1 Kio Ansatz | =~ |
1800041 Studiendekan | =|| Abbrechen
el 303907 Dep. Chemie u. Biochemie
1304004 Dep. Chemie u. Biochemie
1807007 Dep. Chemie u. Biochemie
1309001 180900-3 Zentralansatz
1809002 Resenve
1809003 Geschiftsstelle Chemie hd

Die Abfrage erfolgt 2.Konto-bezogen. Wenn Zuweisungen/Geldreste direkt auf dem
1.Konto gebucht wurden, also ohne Angaben von 2.Konto, sind diese Buchungen
unter einem speziellen 2.Konto abzufragen, namlich ,,1.Kto Ansatz*, welches am
Anfang der Pulldown-Liste steht.

Das Ergebnis dieser Abfrage kann sowohl mittels Button E’ ausgedruckt als auch

mittels Button @ exportiert werden.

4.4 4 .Hul - 2.Konto

Durch die Haushaltsiberwachungslist 2.Konto <Listen — Hul — Hil-2.Konto> erh&lt man
einen Gesamtuberblick der Mittelbewirtschaftung eines 2.Kontos, einschlielilich aller
Ist-Buchungen, Soll-Buchungen samt den titelbezogenen Zwischensummen und
Summen der Mittelpositionen wie Ausgaben, Sollstellung, Geldeingang, Festlegung,
Zuweisung, etc. Der Kontenstand der 2.Konto wird auf dem Deckblatt des
Papierausdrucks ausgewiesen. Die Abfrage erfolgt 2.Konto-bezogen. Um alle
2.Konten eines 1.Kontos fortlaufend abzufragen bzw. auszudrucken, ist die
entsprechende Funktion fur Seriendruck zu benutzen <Seriendruck - Hul-2.Konto>

Die Kriterien der Abfrage sind einzugeben. Mittels der Kateikarte ,,Anzeigefeld*
kann man die anzuzeigenden Felder im Suchergebnis nach Bedarf
erweitern, indem man ein Feldname in der Spalte ,,nicht angezeigt”“ markiert und das

Symbol £ anklickt. Mit dem ,,OK*-Button wird die Suche gestartet. Bei der Abfrage
kdnnen ebenfalls wieder Vorlagen eingesetzt werden.
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Hiil-2.Konto
| Kriterien | Anzeigefeld |

HJahr [2008 |

Kapitel LMU Miinchen

16 T

1. Konto Department Chemie und Biochemi
2. Konto 180900-3 Zentralansatz
Buchungszeitraum wvon | | his |3E|.E|9.2E|E|B |

‘ OK | | Abbrechen

Die Abfrage erfolgt 2.Konto-bezogen und kann fir einen bestimmten
Buchungszeitraum erfolgen. Fur eine vollstandige Auswertung der angegebenen
Konten sind die Felder ,,Buchungszeitraum von* und ,,bis* leer zu lassen.

Das Ergebnis dieser Abfrage kann mittels Button I% ausgedruckt und mittels Button

@ exportiert werden. Die Titel- bezogenen Summen werden am Ende der Liste auf
dem Papierausdruck ausgewiesen.

Wie bereits erwahnt werden umfangreiche Summenbildungen samt Kontenstand auf
dem Papierausdruck ausgewiesen.

- Das Kriterium ,,.Buchungszeitraum von* schrankt nur die aufzulistenden
Buchungssatze ein, hat jedoch keinerlei Einfluss auf den Kontenstand.

- Wenn es sich um den aktuellen Kontenstand handelt, d.h. das Feld
»Buchungszeitraum bis* als Kriterium leergelassen wurde, werden die Buchungen
bis zum aktuellen Kalendertag aufgelistet und der aktuelle Kontenstand
ausgewiesen. Das Datum des aktuellen Kalendertags wird dabei im Feld ,,bis* und
bei der Zeile ,,Kontenstand zum ... ,, auf dem Deckblatt automatisch eingetragen.

LMU Muenchen Zeit: 03.11.2008 13:33:30
Zentralansaiz

Department Chemie

Amweisende Stelle

Haushaltstiberwachungsliste (2.Konto)

Haushaltsjahr: 2008

Kapitel: 1507

Deckungsring:

1.Konto: 180900

2.Konto: 1809001 1808900-3 Zentralansatz
Buchungszeitraum: von

bis  03.11.2008

Kontenstand zum: 03.11.2008

ausgezahlt(A )| festgelegt, verflgbar o. F. verfigbar m. F.
161.77] 0,00 458.515,75 458.515,75

Gesperrt

‘ Zuweisung
0.00|

484.263,18|

| ScHsteHuanEJ] Ge\deinqanq(E)‘ off. Sollstell.(E]| SuHsteIIunq(AJ| Geldeinqan_g(m[ off. Sollstell.(A)
0 OO| 0,00 0 00| 0,00 0 DD‘ 0,00

Festge\ﬂ Rests-‘ Geldeingang(E)
0,00 -25.585,66 0,00
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- Wenn es sich um einen Stichtag-Kontenstand handelt, d.h. das Feld
»Buchungszeitraum bis* als Kriterien angegeben wurde, werden die Buchungen
bis zum diesem Stichtag aufgelistet und der Kontenstand zu diesem Stichtag auf
dem Deckblatt ausgewiesen :

LMU Muenchen
Zentralansatz

Department Chemie

Anweisende Stelle

Haushaltsliberwachungsliste (2.Konto)

Haushaltsjahr:

2008

Zeit: 03.11.2008 14:35:47

Kapitel: 1507
Deckungsring:
1.Konto: 180900
2.Konto: 1809001 180900-3 Zentralansatz
Buchungszeitraum: von  01.06.2008
bis  30.06.2008
Kontenstand zum: 30.06.2008
Zuweisung Gesperr] Festgeld Reste‘ Geldeingang(E) ausgezahlt(A)| festgelegt,  verfligbar o. F.  verfigbar m. F.
484.263,18 0,00 0,00 -25.585,66/ 0,00 -36.23 0,00 458.713,75 458.713,75
Sollstellung(E)| Geldeingang(E)| off. Sollstell.(E)|  Sollstellung(A)| Geldeingang(A)| off. Sollstell.(A)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Die obere Zeile der gerahmten Texte enthalt die Information zum Kontenstand, die
untere die Information zu Offenen Posten.

Erlauterung der einzelnen Mittelpositionen auf dem Deckblatt:

Zuweisung:

gesperrt:
Festgeld:
Reste:

Geldeingang(E):

Ausgezahlte(A):

festgelegt:

sowohl die Landesmittel, die den Budgetstellen zentral
zugewiesen oder intern zugeteilt werden, als auch die
Geldeingange, die als Verstarkung auf Deckungsring
(Titelgruppe) gebucht wurden
evtl. gesperrte Zuweisungen
hier irrelevant
die Vorjahres-Geldreste, die der Dienststelle zugewiesen
oder zugeteilt wurden
die durch Rechnungsstellung erfolgten Bank-Gutschrift fur
die Dienststelle, die auf Einnahme-Titeln gebucht sind,
typischerweise bei Mittelabruf vom Drittmittelgeber
Angeordnete Ausgaben inkl. Rotbuchungen, die mit
Ausgabentitel gebucht sind

Disponiertes Finanzvolumen
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verf.m.F.. Verfugbarkeit mit Festlegung (nur ermittelbar bei
Deckungsring-Ebenen)
= Zuweisung - Gesperrt + Reste + Geldeingang(E)

— Auszahlung(A)

verf.o.F. Verfugbar ohne Festlegung (nur ermittelbar bei
Deckungsringe -Ebenen)
= verf.m.F. — Festlegung

Sollstellung(E): die fur die Rechnungsstellung erstellte
Annahmeanordnung, die auf Einnahme-Titel gebucht
sind, typischerweise bei Mittelabruf vom Drittmittelgeber

Off. Sollstellung(E): Differenz zwischen Sollstellung(E) und Geldeingang(E). Fur
die Uberwachung aller Offenen Posten kann die
gesonderte Funktion <Seriendruck — Offene Posten>
benutzt werden.

Sollstellung(A): Rotbuchungen, die mit Ausgabentitel gebucht sind

Geldeingang(A): Gutschrift zu Sollstellung(A). Dieser Betrag ist in der Position
ausgezahlt(A) in der oberen Zeile enthalten.

Off. Sollstellung(A): Differenz zwischen Sollstellung(A) und Geldeingang(A).
Fur die Uberwachung aller Offenen Posten kann die
gesonderte Funktion <Seriendruck — Offene Posten>
benutzt werden.

Die in der Liste ausgewiesenen titelbezogenen Zwischensummen samt Auflistung der
Buchungen beziehen sich immer auf den Auswertungszeitraum, welcher mit den
Kriterien ,,Buchungszeitraum von“ und ,,bis* vom Benutzer zu definieren ist. Hingegen
sind die Summen auf dem Deckblatt Stichtag-orientiert und ergeben den
Kontenstand zum ,,bis“-Datum (das ,,von“-Datum wird ignoriert).

2.Konto: 1809001
Titel: 54773

Hal-Nr Datum Kz Ref-Hiil Festlg./Sollstell. rBetrag Op St Ausgabe ZP-Name Verw. Zweck GG Kasse
17273 11.06.2008 __ UAQO Q 00 -36,23 AR 2007 von Weiss/811842- 100
Summe Sollstell.: 0,00 0,00 -36,23 (davon Geldeing.:0,00)
Titel: 54796
Hal-Nr_Datum Kz Ref-Hiil Festlg./Sollstell. rBetrag Op St Ausgabe ZP-Name Vernw. Zweck GG Kasse
2240 11.06.2008  UAQ 0 0o 0 -31.965,08 AR 2007 auf Resenve 100
2243 11.06.2008  UA1 2240 00 31.966,08 STORNO 100
2244 11.06.2008 _ UGO 0 31.965,08 00 31.065,08 AR SS/WS 2007 auf Reserv 100
Summe Sollstell.: 31.965,08 0,00 31.966,08 (davon Geldeing.:31.965,08)

4.5. Auswertung

Mit Funktionsgruppe <Listen — Auswertung> sind Summen-Auswertungen fur die
Kostenarten und Titelgruppen abrufbar.

4.5.1.Kostenarten-Auswertungen

Die Auswertungen fur die Kostenleistungsrechnung (KLR) orientieren sich nach
Summen der Kostenarten fur die Dienststellen. Der Informationsbedarf besteht
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hierfir sowohl bei der Mittelbewirtschaftungsstelle, priméar 2. Konto, als auch bei
Kostenstellen, da an der Universitat die zwei unterschiedliche Begriffe sind.

4.5.1.1. KOA-Summen sortiert nach KOSt (100)

Kostenarten, die bei Ist-Buchungen erfasst wurden, werden in der Auswertung <Listen
— Auswertung — KOA-Summen sortiert nach KOSt (100) > summiert. Die Summen
werden nach Kostenstellen weitergruppiert.

Ist-Buchungen

sind:
Auszahlungsanordnung
Abschlage
Annahmeanordnung
Umbuchungen
Geldeingange
Rotbuchungen
Festlegungen

Die KLR-Auswertung ist Ist-Stand orientiert. Daher sind Geldeingange, jedoch nicht
die Annahmeanordnungen in der Summe als Einnahme berucksichtigt. Soll-Stand
orientierte Uberwachung hingegen findet in den klassischen kameralen
Auswertungen wie bei den im nachsten Abschnitt beschriebenen Titelgruppen-
Auswertungen systematisch statt.

KOA-Summen sortiert nach KOSt (100)

([ riterien | Anzeigefeld |

HJahr [2008 |

Kapitel LMU Manchen
1. Konto Department Chemie und Bio
2. Konto \mn| |V|his| |V|
Kostenstelle von | |V| his | |V|
Kostenart von | |V| his | |V|
AW von | | bis| |
Buchungszeitraum von | | nis| |

| 0K | | Abbrechen |

Die Kriterien der Abfrage sind einzugeben, wobei wieder Pflicht Felder und

Nichtpflicht- Felder existieren. Pflichtfelder erkennt man am gelben Aufleuchten
nach Anklicken und Verlassen ohne die erforderliche Eingabe. Durch das Leerlassen
aller Nichtpflicht- Felder werden Kostenarten-Summen fur alle Kostenstellen, fur
welche der Benutzer die Berechtigung besitzt, ausgewertet. Mittels ,,OK*“-Button wird
die Suche fur die Auswertung gestartet.
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KOA-Summen sortiert nach KOSt (100)
Kostenstelle Titel Kostenart Bezeichnung

18080100 42573 63241 Wergltung fur wissenschatilich 280.86
18090100 51173 60611 Instandhaltungsmaterial 1717.74
18080100 51173 65221 Telefon- und Faxgebihren 206 47
18090100 54773 60165 EDV-Gerdte / Zubehdr < nefto 4 191.59
18080100 54773 60331 Druck- und Kopierkosten 153.00
18090100 54773 68511 Reisekosten Inland 299.57
18090100 54773 68512 Reisekosten Ausland 610.30
18090200 42573 63241 Vergltung fir wissenschafilich 330058
18090200 51173 63211 Porto, Versand 112.00
18080200 51173 68221 Telefon- und Faxgebihren 38.37

Auf dem Bildschirm werden die angefragten Einzelsummen aufgelistet. Da
zwingende inhaltliche Beziehungen zwischen Kostenart und Titel bestehen, werden

die Summe nach Kostenstellen, Titel und Kostenarten gruppiert.

Aufgrund der Unterschiedlichkeit der Medien werden wie bei allen Listen in QISFSV-3T
deutlich mehr Summen und Zwischensummen auf dem Papierausdruck als auf dem
Bildschirm ausgewiesen:

In dieser Liste werden drei Kontenstdnde ausgewiesen:

Kostenstelle: 18090100 1809 C4 Schweizer
Fontenstand am 01.06.2002 ohne Festlegungen
Einnahmen (Titel, KOA, KOA-Bez.)

Surnme Einnahmen

Ausgaben (Titel, KOA, KOA-Bez )
42573 63241 Vergitung fir wissenschaftlich
51172 60611 Instandhaltungsmaterial
1173 68221 Telefon- und Facgebahren
54772 60165 EDV-Gerate [ Zubshir < natto 4
4773 602331 Druck- und Kopierkosten
54773 68511 Reisekosten Inland
Y73 68512 Reisekosten Ausland

Summe Ausgaben

Fontenstand am 30.06.2008 ohne Festlegungen

Festlegungen HHJ 2008 bis 30.06.2008

Fontenstand am 20.06.2002 mit Festagungen

Kontenstand am 02.11.2008 mit Festegungen

Kostenstelle: 18090200 1809 C4 Reichwald
Fontenstand am 01.06.2002 ohne Festlegungen
Einnahmen (Titel, KOA, KOA-Bez.)

Summe Einnahmen

Ausgaben (Titel, KOA, KOA-Bez.)
42573 63241 Vergltung fir wissenschaftlich
51172 68211 Porto, Versand
51173 68221  Telefon- und Faxgebahran
52373 60043 Fernleihe
4773 60203 Werw.ausgaben for Daterwverart
54772 60231 Druck- und Kopierkosten
SMYT3 60332  Toner, Kartuschen, Tinte, Farb
54773 60341 Chemikalien
773 60349 sonstige Laborkosten
2773 70111 Umsatzsteuer
21273 o721 Spezielle Gerate und Maschinen

Fontenstand am 20.06.2008 ohne Festlegungen
Festlegungen HHJ 2008 bis 30.06.2008
Fontenstand am 20.06.2002 mit Festagungen
Fontenstand am 02.11.2002 mit Festegungen

- Auswertungszeitraum -Beginn
- Auswertungszeitraum -Ende
- Aktuellen Kontenstand.

-26.114,584

0,00
-26.114.84
-34.20499

2,868,600

2,300,528
112,00
28,37
19,50
0,00
207,00
54,98
476,40
7274
62,36
QrT2825

-12.18834

0,00
-12.18834
-22.244.34
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Zum Uberblick werden am Ende der Ausdruck die Kostenstellen-Summen
Kostenarten-ubergreifend wiederholt:

Kostenstelle: 18090100 1809 C4 Schweizer
Kontenstand am 01.06.2008 ohne Festlegungen
Summe Einnahmen

Kontenstand am 30.06.2008 ohne Festlegungen
Festlegungen HHJ 2008 bis 30.06.2008
Kontenstand am 30.06.2008 mit Festiegungen
Kaontenstand am 02.11.2008 mit Festlegungen

Kostenstelle: 18090200 1809 C4 Reichwald
Kontenstand am 01.06.2008 ohne Festlegungen
Summe Einnahmen

Summe Ausgaken

Fontenstand am 20.06.2008 ohne Festlegungen
Festlequngen HHJ 2008 bis 30.06.2008

Fontenstand am 20.06.2002 mit Festlegungen
Kontenstand am 02.11.2008 mit Festlegungen

4.5.1.2. KOA-Summen sortiert nach 2.Konto (101)

-26.114,54

0,00
-26.114,54
-34.204,99

2.868,60
0,00
15.056,54
-12.188,.34
0,00
-12.18834
-22.244 34

Nach dem gleichen Prinzip wie bei den nach KOSt sortierten KOA-Summen sind die
Kostenarten-Summen fur die 2. Konten durch die Funktion Auswertung <Listen —
Auswertung - KOA-Summen sortiert nach 2.Konto (101)> abrufbar. Die Summen
werden nach 2.Konten, Titel und Kostenarten gruppiert. Kostenstellen kénnen als
Such-Kriterien eingegeben werden, sind jedoch keine Kriterien fur die Gruppierung
der Summenbildung.

KOA-Summen sortiert nach 2.Konto (101)

2. Konto Titel | Kostenart Bezeichnung Summe
18240053 54772 61781 Transport- und Umzugskost... 159.95)~
|[z240137 28272 51071 .von der privaten Wirtschaft 6500.00
|l2240137 42572 62410 Vergitung der Angesteliten 173466
|[s240137 54772 60201 vermischte Verwaltungsaus... 0.89
|l2240137 54772 60341 Chemikalien 114.66
l[2240137 54772 63511 Reisekosten Inland 555.24
|l2240137 54772 63512 Reisekosten Ausland 152.50
||8241 283 54772 60201 vermischte Verwaltungsaus... 5000.00
ll2241945 54772 63512 Reisekosten Ausland 261.00)=
|l2242087 28272 51061 ..von den Stitungen 3000.00

Auf dem Papierausdruck sind ebenfalls die 2.Konten die mafligeblichen
Gruppierungskriterien fur die Summenbildung der drei Kontenstande:

Auswertungszeitraum -Beginn
Auswertungszeitraum -Ende
Aktuellen Kontenstand.
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2. Konto: 8240053 Dr. Schneider

Kontenstand am 01.06.2008 ohne Festlegungen -G78,03
Einnahmen (Titel, KOA, KOA-Baz )

Summe Einnahmen 0,00
Ausgaben (Titel, KOA, KOA-Bez )

54772 81781 Transport und Umzugskosten 150,95
Summe Ausgaben 150,095
Kontenstand am 30.06.2008 chne Festlegungen -1.137 28
Fastiegungen HHJ 2008 bis 30.08.2008 0,00
Kontenstand am 30.06.2008 mit Festlegungen -1.137 48
Kontenstand am 03.11.2008 mit Festlequngen -1.187,31
2. Konto: 5240137 Dr. Hagen
Kontenstand am 01.06.2008 ohne Festlegungen -5.303,15
Einnahmen (Titel, KOA, KOA-Bez. )

28272 51071 .von der privaten Wirtschaft £.500,00
Summe Einnahmen £.500,00
Ausgaben (Titel, KOA, KOA-Bez )

42572 62410 Vergdtung der Angesteliten 1.734, 66

54772 6020 vermischte Verwaltlungsausgaben 0,84

54772 &34 Chemikalien 114 66

54772 62511  Reisekosten Inland 555,24

54772 62512 Reisekosten Ausland 152,50
SummeAusgaben . ___z: 2.538,05
Fontenstand am 30.06.2008 ohne Festlegungen -1.361,20
Fastiegungen HHJ 2008 bis 30.06.2008 0,00
Fontenstand am 30.08.2008 mit Festlequngen -1.361,20
Kontenstand am 3.1 1.2008 mit Festlegungen 5.138,80

Es ist zu beachten, dass die Kostenarten-Auswertungen keine Positionen von
Zuweisungen enthalten, welche wiederum wichtige Inhalte der folgenden
Titelgruppen-Auswertungen sind.

4.5.2.Titelgruppen-Auswertungen

Titelgruppen-Auswertungen bieten einen Uberblick Uber die Titelgruppen-
orientierten Kontenstande der gesamten Dienststelle (1.Konto) mit und ohne Titel-
Zwischensummen, sowie mit und ohne 2.Konten-Zwischensummen.

Die Auswertung erfolgt stets tagesaktuell. Der auszuwertende Titelgruppen-Bereich
kann eingeschrankt werden, indem man die TG-von/bis in der Auswahl-Maske
einschrankt

4.5.2.1. TG-Kontenstand sortiert nach Titel (102)

Die Funktion <Listen — Auswertung - TG-Kontenstand sortiert nach Titel (102)> liefert
durchgehende Titelgruppen-Kontenstande samt allen Mittelpositionen wie
Zuweisung, Ausgabe, Festlegung etc. mit Titelzwischensummen.



TG-Kontenstand sortiert nach Titel (102) ::
TG Titel Zuweisung Gesperrt Festgeld Reste Ausgabe Festlegung
73 37.672,94 -681,08
73 42573 3.106,75 5.262,79
73 42773 1.188,00
73 424973 120,00
73 51173 1.272,59
73 52373 613,66
73 54773 3.868,64
Summe 37.672,94 0,00 0,00 -681,08 0,00 10.169,64 5.262,79
77 -1,47
Summe 0,00 0,00 0,00 -1,47 0,00 0,00 0,00
a6 74.597,12 72.779,43
a6 52396 44 50
96 54796 18,81
Summe 74.597,12 0,00 0,00 72.779,43 0,00 63,31 0,00

4.,5.2.2. TG-Kontenstand sortiert nach 1.Konto (103)

Durch die Funktion <Listen — Auswertung - TG-Kontenstand sortiert nach
1.Konto(103)> erh&lt man durchgehende Titelgruppen-Kontenstande samt allen
Mittelpositionen wie Zuweisung, Ausgabe, Festlegung etc. ohne
Titelzwischensummen.

TG-Kontenstand sortiert nach 1.Konto (103
TG 1. Konto Zuweisung Gesperrt Festgeld Reste Einnahme Ausgabe Festlegung Werflighar
73 010000 37.672,94 -681,08 10.169,64 5.262,79
Summe 37.672,94 0,00 0,00 -681,08 0,00 10.169,64 5.262,79 21.559,43
77 010000 -1.47
Summe 0,00 0,00 0,00 -1.47 0,00 0,00 0,00 -1,47
|| El 010000 74.537,12 72.779.43 63,31
Il3umme 7459712 0,00 0,00 72.779,43 0,00 63,31 0,00 147.313,24

4.,5.2.3. TG-Kontenstand sortiert nach 2.Konto und Titel (104)

Mittels Funktion <Listen — Auswertung - TG-Kontenstand sortiert nach 2.Konto und Titel
(104)> erhalt man durchgehende Titelgruppen-Kontenstande samt allen
Mittelpositionen mit Titelzwischensummen, gruppiert nach 2.Konten.
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TG-Kontenstand sortiert nach 2.Konto und Titel (104)
2. Konto TG Titel Zuweisung | Gesperrt Festgeld Reste Einnahme | Ausgabe | Festlegung | Verfiighar

0100010 73 -4.804,04

0100010 73 42573 3.462,79

0100010 73 51173 996,03

0100010 73 52373 569,52

0100010 73 54773 1.049,18

Summe 0,00 0,00 0,00 -4.804,04 0,00 2.614,73 3.462,79| -10.881,56
0100010 96 42596

Summe 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
0100016 73 10.328,82 19.667,37

0100016 73 42573 3.106,75 1.800,00

0100016 73 51173 53,88

0100016 73 52373 44,14

0100016 73 54773 1.742,73

Summe 10.328,82 0,00 0,00 19.667,37 0,00 4.947,50 1.800,00f 23.24869
0100016 77 -1,47 5
Summe 0,00 0,00 0,00 -1.47 0,00 0,00 0,00 -1.47
0100016 96 -402,88 7.549,43

0100016 96 52396 44,50

0100016 96 54796 18,81
Die Summen kénnen ausgedruckt werden in der folgenden Form:

TG Titel Zuweisung Gespert Festgeld Reste Einnahmen Ausgaben Festlegung Verfagbar
2.Konto:

73 -4.655,88

Summe -4,855,88 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -4,655,62
] 9.800,00 -8.852,00

Summe 9.800,00 0,00 0,00 -6.852,00 0,00 0,00 0,00 2.848,00
2.Konto: 0100001 Zentralansatz

73 -11.238,19

Summe 0,00 0,00 0,00 -11.233,19 0,00 0,00 0,00 -11.238,19
2.Konto: 0100004 Fachschaft 01

73 441,44

73 51173 222,68

Summe 0,00 0,00 0,00 441,44 0,00 222,68 0,00 218,76
2.Konto: 0100005 Fachschaft 02

73 ~1.667,00

73 42773 1.186,00

Summe 0,00 0,00 0,00 -1.667,00 0,00 1.188,00 0,00 -2.855,00
2.Konto: 0100006 Fachschaft 03

73 -512,50

73 42073 120,00

Summe 0,00 0,00 0,00 -512,50 0,00 120,00 0,00 632,50
2.Konto: 0100007 Festivitédten

73 -2.568,18

73 54773 1.076,73

Surmme 0,00 0,00 0,00 -2.568,18 0,00 1.076,73 0,00 -3.644,09
2.Konto: 0100010 Bedarf Dekanat

73 -4,504,04

73 42573 348279

Am Ende des Papierausdrucks werden die 2.Konten-lbergreifenden Summen

ausgewiesen:
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1.Konto: 010000

TG Titel Zuweisung Gesperrt Festgeld Reste Einnahmen Ausgaben Festlegung Verfagbar
73 5.672,84 -681,08

73 42573 3.106,75 526279

73 42773 1.188,00

73 42973 120,00

73 51173 1.272,589

73 52373 813,66

73 54773 3.868,84

Summe 5.672,04 £21,08 10,169,684 526279 -10.440,57
i 1,47

Summe 147 -147
= 0.397,12 567 43

= 42608

% ] 44,50

=3 54708 18,81

Summe 0.397,12 567 43 83,31 09.851,24

Anmerkung: Die jeweilige TG-Verfugbarkeit ist auch abrufbar mit < Listen —
Kontenstand >

Kontostand ::
Zuweisung gesperrt Festgeld Reste Geldeingang | ausgezahlt festgelegt verf. m.F. verf. o.F.

Titel 525496 ik ks Ak k] Aok ek ik ek

1.Konto 010000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. Konto i i Ak B Ak i ik i
DR 96 i i i Ak B Ak i ik i
DR 1.Konto 96 9.38712 0,00 0,00 597,43 0,00 63,31 0,00 9.931,24 9.931,24
DR 2 Konto 96 e pw—— - preww— pw—— prewe prw—— e prew——

5. Seriendruck

Fur die effiziente Erstellung von Berichten, insbesondere von wiederkehrenden
Monatsabschlussen fur zahlreiche 2.Konten ist Seriendruck einzusetzen. Dabei ist die
Ermittlung von 2.Konten einer Dienststelle fir den Auswertungszeitraum und die
Berichterstattung zu diesen Konten automatisiert. Der Benutzer muss lediglich die
Auswahlkriterien am Anfang eingeben, woraufhin die Berichte flr alle 2.Konten
fortlaufend bereitgestellt werden.

5.1. < Seriendruck - Hul 2.Konto >

Die in <Listen — HUl — HUI-2.Konto> abrufbare Hil 2.Konto steht auch im Seriendruck
zur Verfugung.

Zuerst sind die Auswahl-Kriterien einzugeben:
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[ £ Hiil-2.Konto (Seriendruck)
Kriterien | Anzeigefeld |

HJahr 2008

Kapitel l1507 | »| LMU Minchen

1 | =

1. Konto 170500 |+ | Department firr Physik
2.Konto von | |V|

bis | A

Buchungszeitraum wvon | | his | |

| oK | ‘ Abbrechen

Daraufhin wird die Liste der relevanten 2.Konten ermittelt und auf dem Bildschirm
angezeigt.

Hiil-2.Konto (Seriendruck) °
2. Konto

1.Kio Ansatz -
1700001
1700002
1700005
1700010
1700012
1700041
1700806
1705001
1705002
1705003
1705004
1705008
1705010

Die Liste kann mittels Button ﬁ exportiert werden. Man kann den Seriendruck auch

jetzt abbrechen x

E:
Mittels Button wird der Seriendruck gestartet. Dieser kann wahrend des
Druckvorgangs auch abgebrochen werden

Seriendruck x|
2.Konto: 8135626
| 39% |

Abbrechen
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Das Drucken kann auf dem Papier oder als PDF-Datei erfolgen (z.B. mit dem
Freeware CutePDF-Writer). Bei PDF-Drucker wird nach einem PDF-Dateiname
gefragt. Der standardmafig vorgeschlagene Datei-Name ,,Hl-2_Konto
(Seriendruck).pdf* kann dabei geadndert werden.

Der Inhalt bei Seriendruck ist identisch mit der bei Einzel-Druck erstellten
Haushaltsiberwachungsliste 2.Konto <Listen — Hil — Hil-2.Konto>. Fir jedes 2.Konto
erfolgt automatisch ein Seitenumbruch. Inhaltliche Erklarungen zur
Haushaltsiberwachungsliste 2.Konto s. Abschnitt <Listen — Hul — Hil-2.Konto>.

Es ist zu beachten, dass die Einzelbuchungen bei Seriendruck nicht auf dem

Bildschirm angezeigt werden. Die Bildschirmanzeige der Buchungen kann mittels
Einzel-Druck Funktion wie <Listen — HUl — HUl-2.Konto> vorgenommen werden.

5.2. <Seriendruck - Hul-Kontoauszug >

Als Hauptmonatsabschluss wird haufig der Hul-Kontoauszug genommen. Dieser ist
bei Seriendruck erhaltlich.

Zuerst sind die Auswahl-Kriterien einzugeben:

Hiil-Kontoauszug (Seriendruck) §§

Kriterien | Anzeigefeld |

HJahr 2008
1. Konto 170500 Department fiir Physik

Kapitel 1507 LMU Minchen
TG

2.Konto von

Il

his

Buchungszeitraum von |01.01.2003 | wis [30.06.2008 |

| OK ‘ ‘ Abbrechen

Dabei sind HJahr, 1.Konto und Kapitel Pflicht-Felder. Bei Leerlassen aller Nichtpflicht-
Felder werden Kontoauszuge fir alle 2.Konten ausgedruckt, gruppiert nach Kapitel,
Titelgruppe und 2.Konto.

Die Liste der relevanten 2.Konten wird auf dem Bildschirm angezeigt, bevor der

Seriendruck der Kontoausziige mit dem Button E’ angestolien wird:
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Hiil-Komtoauszug (Seriendruck) "

Kapitel TG 2. Konto
1507 IXi 1705030 -
1507 IXi 1705040
1507 IXi 1705060
1507 i 1705150
1507 i 1705140
1507 i 1705504
1507 i 1705512
1507 i 1705634
1507 a1 2303534
1507 a1 2303570
1507 a1 2303864
1507 a1 2826934
1507 82 2436206
1507 82 24367648
1507 82 24368549
1507 92 24368491
1507 92 2436917
1507 92 2436966

Das Drucken kann auf dem Papier oder als PDF-Datei erfolgen (z.B. mit dem
Freeware CutePDF-Writer). Bei PDF-Drucker wird nach einem PDF-Dateiname
gefragt. Der standardmafig vorgeschlagene Datei-Name ,,Hul-2_Konto
(Seriendruck).pdf* kann dabei geadndert werden.



LMU Kontoauszug QISFSV-3T

Auswertungszeitraum:  won 04.01.2008 bis 09.11.2008 Daturn: 09, 11,2008
1. Konto: 170500 Haushaltsjahr: 2008 Kapitel: 1507 Titelgruppe: 92
Acat-Mr 8855000 Bezeichnung: Prof. Lorenz

Gesamtkontocauszug Stichtag (09.11.2008)

{0} Binnahrme apan 2480000
Summe: 24.800,00
(1) Mittelzuwei sungen an 54 800,00
Summe: 24.800,00
(2) Reste o2 133377
Summe: 1,333,077
(3) Ausgabe 42502 26.498,44
E4ATIZ &875,23
Summe: ITATIET
(4} off. Fastl. Summe: 0,00
Verfiigbare Mitie] mit Festlegung: | -1.039,80 |
Verfiigbare Mitie] ohne Festlegung: | =1.038, 60
{0} Einnahme
Titel Bu.-Datum Re.-Datum Rechnungsnr. HOL Zahlungspartner Art Batrag Verwendungszweck
2EROZ 22012008 19022007 24 DFG G 15.000,00 DFG
2EROZ  22.01.2008 3zs GV -15.000,00  DFG
2EROZ 23.04.2008 21.04.2008 1208 DFG G 9.0800,0  Rechnung 66832008
2EROZ  23.04.2008 1209 G -8.800,00  Rechnung 66832008
28202 Ausweriungszeitraum: 24,800,000 GV -24.800,00
Btichtag (09.11.2008): 24.800,00 -24.800,00
{0) Eivnahm e ivegesanmt Auswerungsz sitraum: 24,800,060 GV -24.800,00
Btichtag (09.11.2008): 24.800,00 -24.800,00
{1} Mittalzussi sungen
Titel Bu.-Datum Re.-Datum Rechnungsnr. HOL Zahlungspartner Art Batrag Verwendungszweck
az 22.01.2008 85 &z 15.000,00 DFG
az 23.04.2008 1081 Bz 9,800,000 Rechnung 6683 200G
82 Auswertungszsifraum: 24,800,060
Btichtag (09.11.2008): 24.800,00
(1) Mittelzuweisungen insgesamt Auswertungszeitraum: 24,800,060
Btichtag (09.11.2008): 24.800,00

Am Anfang des Kontoauszugs wird ein Uberblick der Kontenstande mit
Titelzwischensummen ausgewiesen. Die Bedeutung der Mittelpositionen Einnahmen,
Mittelzuweisungen, Ausgaben etc. sind erklart im Kontenstand-Bereich der Liste ,,Hil
2.Konto* <Listen — HUl - HUl-2.Konto>.

Besonderheiten bei Elnnahme-Buchungen:
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Geldeingang wird als ,,G*-Satz gebucht. Gleichzeitig werden noch die beiden
Parallel-Buchungen ,,GV*“ und ,,SZ“ erzeugt. ,,GV*“-Satz (Geldverteilen) gleicht dem
Betrag von ,,G“-Satz mit umgekehrtem Vorzeichen. ,,SZ“-Satz (Zuweisung) entspricht
i.d.R. dem Betrag des ,,G*-Satzes, kann jedoch bei bestimmten Landesmittel-
Titelgruppen unterschiedlich sein.

Diese obige Buchungspraxis zeigt die Verfugbarkeit des Geldeingangs. Der
tatsachlich verfugbare Anteil des Geldeingangs wird mit ,,SZ““-Satz gekennzeichnet,
der immer direkt auf der Titelgruppe des Geldeingangs ohne Bezug auf Titel gebucht
ist. Das bedeutet, dass die Verfligbarkeit des Geldeingangs fur die gesamte
Titelgruppe wirksam ist. Im Kontoauszug findet sich dieser Satz daher immer mit
Titelgruppen-Angabe in der Titel -Spalte. Dies erklart auch, warum bei allen
Kontenstdnden keine Verfugbarkeit-iInformation fir Titel-Kkonten angezeigt wird.
Verfugbarkeiten werden stets in Zusammenhang mit Titelgruppe-Konten illustriert.

Kontostand
eldeingang | ausgeza

Titel s i

1.Konto 170500 1.383.000,20 9.459,79

2.Konto 8855000 0,00 0,00
DR 22 ey P sy r——— ey ey pre——— sy pw——
DR 1.Konto 92|  118.000,00 0,00 0,00 2.000,00 70.000,00 46.785,25 19.876,53 86.485,04| 106.361,57
DR 2.Konto 92 24.800,00 0,00 0,00 1.333.77 24.800,00 2717367 0,00 -1.039,90 -1.039,90

Die im gedruckten Kontoauszug dargestellte informative Position "Insgesamt
Haushaltsmittel (Haben)" setzt sich aus Mittelzuweisung und Resten zusammen. In
dieser Position ist der evtl. nicht verfligbare Anteil des Geldeingangs bereits
abgezogen.

Es werden stets Auswertungszeitraum- und Stichtag-bezogene Zwischensummen
ausgewiesen. Im obigen Beispiel ist der Auswertungszeitraum ,,01.01.2008 bis
09.11.2008“, wahrend der Stichtag ,,09.11.2008“ lautet. Stichtag-Kontenstand und
aktueller Kontenstand sind unterschiedliche Begriffe. Wenn das ,,.Buchungsdatum
bis* zufalligerweise gleich dem aktuellen Kalendertag ist, dann sind die beiden
Kontenstande identisch. Durch den Stichtag-Kontenstand ist es moglich, fur
Kontrollzwecke Kontenstande rickwirkend abzufragen. Der aktuelle Kontenstand ist
auch erhaltlich mittels Funktion <Listen — Kontenstand>.

Die Summen fur den Auswertungszeitraum sind die Volumina der jeweiligen
Kontenbewegungen im abgefragten Zeitraum.

5.3. <Seriendruck - Hul-Kontoauszug fur weitere DR>

Fur den Ausdruck weiterer Deckungsringe ist die Funktion <Seriendruck - Hul-
Kontoauszug fir weitere DR> einzusetzen. Konten mit zusatzlichem Deckungsring
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kommen jedoch relativ selten vor. Die Handhabung entspricht derjenigen bei der
Funktion <Seriendruck - Hul-Kontoauszug >.

Hiil-Kontoauszug fiir weitere DR (Seriendruck)
Kriterien | Anzeigefeld |

H.lahr 2008

1. Konto 1200000 | » | Dekanat der Fakultat fir Geowi

Kapitel 1507 |+ | LMU Minchen

DR2 -

2. Konto

11 Werwaltungsausgaben
Buchungszeitraum wvon | [ his | |

Abbrechen

5.4. <Seriendruck - Offene Posten >

Offene Posten sollten regelmanig tberwacht werden. Zu den wichtigsten
Uberwachungsaufgaben gehort die der Offenen Sollstellung. In der
Annahmeanordnungs-Umgebung kann man Offene Sollstellungen Uber ein
bestimmtes Konto mittels des dortigen Kontenstand-Button abrufen. Mittels
Seriendruck-Funktion erh&lt man dann einen Uberblick tiber die Offenen Posten fiir
alle 2.Konten einer Dienststelle.

5.4.1.<Seriendruck — Offene Posten — Offene Festl. Nach Titel >

Bei Leerlassen der Nichtpflicht-Felder in der Auswahl-Maske werden alle Offenen
Festlegungen fur alle 2.Konten sortiert nach Titel, HUl-Nr. ausgedruckt. Fur jedes
2.Konto erfolgt automatisch ein Seitenumbruch. Mit der Angabe in der Spalte ,,ID*
kann man den Satz in der ,,Buchungssatze“ -Umgebung <Buchen - Extras —
Buchungssatze > genauer ansehen.

Bei Offenen Festlegungen ist priméar die Position ,,Restbetrag* zu iUberwachen. Der
ursprunglich festgelegte Betrag findet sich dabei in der Spalte ,,Betrag*:

[Tter TrHornr [patum — [rFamigkeit |Betrag [Restetiag | zP-Name [zP-on [a-nr [z [aa [0 |
[azsma T 67| 28.01.2008 | 2e.01.2008 | 2.403,53 413,53] TMD GimbH [- i TF oo | [E20E |
42573 | 7643 (4.07.2008 | 04.07.2008 | 1.050,.2¢ 1.053, 26 TMD GimbH [ i [F [ioo | 1783457

Abgeschlossene Festlegungen mit einem Restbetrag ungleich Null sind keine Offene
Posten mehr und werden deshalb hier nicht angezeigt. Dies ist dann der Fall, wenn
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z.B. Unterzahlung vorliegt und die Festlegung als ,,vollaufgeldst* bei der Auszahlung
gekennzeichnet wurde.

Bei einem Haushaltsjahrwechsel werden die Offenen Festlegungen von zentraler
Stelle automatisch in das neue Haushaltsjahr Gbertragen.

5.4.2.<Seriendruck - Offene Posten — Offene Sollstellungen >

Bei Leerlassen der Nichtpflicht-Felder in der Auswahl-Maske werden alle Offenen
Sollstellungen fir alle 2.Konten sortiert nach Titel, HUI-Nr. ausgedruckt. Fur jedes
2.Konto erfolgt automatisch ein Seitenumbruch. Mit der Angabe in der Spalte ,,ID*
kann man den Satz in der ,,Buchungssatze“ -Umgebung <Buchen - Extras -
Buchungssatze > genauer ansehen.

[miter [Hornr [patum  [Famigkeit  |Betrag |Restbetrag [zp-Name [zp-ont [k Tee D |
[28272 | 207012008 [3042.1999 | 3.570,04] 3.570,04 XEROTEC: [Darmstact TH [ | 1529524

Die Information Uber Offene Sollstellungen ist eine wichtige Position fr die
Mittelbewirtschaftung und daher in den meisten Kontenausziige mit jeweiliger
Summenbildung enthalten.

Bei einem Haushaltsjahrwechsel werden die Offenen Festlegungen von zentraler
Stelle automatisch in das neue Haushaltsjahr Ubertragen.

5.4.3.<Seriendruck — Offene Posten — Offene Abschlage >

Bei Leerlassen der Nichtpflicht-Felder in der Auswahl-Maske werden alle Offenen
Abschlage fir alle 2.Konten sortiert nach Titel, HUI-Nr. ausgedruckt. Fir jedes 2.Konto
erfolgt automatisch ein Seitenumbruch. Mit der Angabe in der Spalte ,,ID* kann man
den Satz in der ,,Buchungssatze“ -Umgebung <Buchen - Extras — Buchungssatze >
genauer ansehen.

Titel |HORNr |Datum  |Betrag | Restbetrag  |ZP-Name [zp-ont [Abschiag-nr [kz [ae [ip |
EATTS 2505 24.01.2008 280,0 380,00 Schumann, Claudia Minzhen 0802505 HE 100 1581018
4773 1357 0052008 TEO,O 750,00 Schumann, Claudia Mirzhen 0813575 HE 100 17 D203
4773 22455] 28,07 2008 450,00 450,00 | Schumann, Claudia Murchen 08224 55 HE 1060 1815187

Diese Liste ist besonders nitzlich fur die Abwicklung von tbernommenen Abschlagen
des alten Haushaltsjahres, da die dafur benétigten Abschlags- Nr. in der Liste des
alten HJahres ersichtlich sind.

Bei einem Haushaltsjahrwechsel werden die Offenen Abschlage von zentraler Stelle
automatisch in das neue Haushaltsjahr tibertragen.
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5.5. <Seriendruck - Steuerbuchungen >

Die bei der Dienststelle erfassten steuerrelevanten Buchungen sind mit der Funktion
<Seriendruck - Steuerbuchungen > abrufbar. Die Liste ist regelmagig (z.B. einmal im
Monat) auszudrucken und an die Verwaltung fur die zentrale Steuererklarung zu
schicken.

Dabei ist zu beachten, dass die Steuerrelevanz nicht mit der auf dem
Rechnungsbeleg aufgefiihrten MwsSt.-Angaben zu verwechseln ist. Die
Steuerrelevanz fur die Offentliche Hand wie Universitatseinrichtungen ist nur dann
gegeben, wenn der Geschaftsvorgang (aus Projekten, Vertragen etc.) von
gewerblicher Art ist. Dies ist sorgfaltig mit der zustandigen Stelle zu klaren, bevor die
entsprechenden Datenerfassungen vorgenommen werden. Falsch erfasste Steuer-
Angaben mussen spater aufwendig umgebucht werden mittels < Buchen -
Umbuchung mit Referenz>.

Wenn der Bewirtschaftungsvorgang von hoheitlicher Art ist, spielen die auf dem
Rechnungsbeleg aufgefuhrt MwSt.-Angaben fur die Universitat keine Rolle. Es ist
dann nur der Bruttobetrag anzuordnen und die MwSt.-Angaben dirfen bei
Buchungen nicht erfasst werden

Wenn der Bewirtschaftungsvorgang von gewerblicher Art ist, mussen bei der
Auszahlungsanordnung oder Annahme zusatzlich zum Bruttobetrag noch die
MwsSt.-Angaben mit erfasst werden. Diese MwsSt.-Angaben werden durch die
Funktion <Seriendruck — Steuerbuchungen > ausgewertet. Die Vorsteuer ist bei
der Steuererklarung absetzbar, wahrend die Umsatzsteuer an das FA abzufuhren
ist.

Der Steuerbetrag ergibt sich aus der Kombination von Steuerart und Steuersatz.
Er wird berechnet aus dem prozentualen Steuersatz, welcher wiederum aus der
vom Anwender zu wahlenden Steuerart resultiert.

Es gibt Falle, in denen nur ein Teill des Rechnungsbetrags steuerrelevant ist. In
diesen Fallen ist der Steuerbetrag bei der Buchung dann manuell zu erfassen. Zur
genauen Handhabung s. die Beschreibung < Buchen - Auszahlungsanordnung>

In den Steuer-Listen werden Brutto, Netto, Steuer und Steuersatz aufgelistet. Fiur jede
Kombination von 2.Konto und Steuersatz erfolgt automatisch ein Seitenumbruch.
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5.4.4.<Seriendruck - Steuerbuchungen - Vorsteuer>

LMU

Auswertungszeitraum:  bis 04.11. 2008
1. Konto: 170500 Haushaltsjahr: 2008
Acst.-Nr 8866000 Bezeichnung: Prof. Wiesing

Steusrsatz: 19,00 %

Vorsteuer

QISFSV-3T

Zoit: 04.11.2008 18:53:44

Kapitel Tilel Kz HOL Bu.-Datum Zahlungspartrer Rechnungsnr. MNetto Seuer Buch-Betrag
1507 EB4772 H 2285 18.02.2008  FG-Elektronik GmbH RE0481/20318 111,82 21,24 133,08
1507 EB4772 H 2286 18.02.2008  Birklin OHG EF 4354781088 399,25 75,88 475,11
1507 54772 H 2287 18022008  Dr.Sjuts Optotechnik Gmbk 301080202 1.082,00 201,78 1.263,78
1507 EB4772 H 2207 19022008 Thorlabs GmH MIZ108154 E.0E3,82 wEz, 14 £.028,08
1507 EB4772 H 2208 19022008 CESYS GmbH ADZZEEEE18 151,80 28,88 180,78
1507 EB4772 H 2558 22022008 HAMAMATSL Photonics  SO0S033T a.8e7.27 00,18 431645
1507 EB4772 H 2550 22022008 HAMAMATSL Photonics 806713 234,91 44,83 954

Bumme Tital: E4TT2 10,851,107 2,023,689 1287476

Summe Kapitel: 1507 10,651 07 2,023,569 1267476

Summe Steversatz: 18,00 % 10.651,07 2.023,69 1267476

5.4.5.<Seriendruck - Steuerbuchungen - Umsatzsteuer>

LMU

Auswertungszeitraum:  bis 04.11.2008
1. Konto: 170500 Haushaltsjahr: 2008
Acst.-Mr 8866000 Bezeichnung: Prof. Wiesing

Steusrsatz: -19,00 %

Umsatzsteuer

QISFSV-3T

Zeit: 04.11.2008 19:04:06

Kapitel Tilel Kz HOL Bu.-Datum Zahlungspartner Rechnungsnr. MNetto Seuer Buch-Betrag
1507 282 G 3326 10032008 Bayer Vital GmbH 0,000, 00 T.600,00 AT 800,00
1507 282 G 3485 12032008  Bayer Vital GmbH 420001 51,2421 aT13,48 TO5EE 4.419,04
1507 282 G 3283 20032008 Bayer Vital GmbH 42000151, 2243 214725 A07 98 2.565,23
1507 282 G E218 17.04.2008  Bayer Vital GmbH AB00.0 5S04 2.345,25 44580 2.780,85
1507 282 G 7192 30.05.2008  Bayer Vital GmbH 43000 59,0382 2.503,85 492,83 3.088 68
Bumme Tital: 2BETR2 E0.790,23 G.651,87 E0.451,80
Bumme Kapital: 1807 E0.790,23 G.651,87 E0.451,80
Summe Stevsrsatz:  -19,00 % 50.790,83 9.651,67 60,451,380

69



6. Drittmittelbewirtschaftung

Der Bewirtschaftung von Drittmittel a&hnelt der von Landesmittel, indem die
Uberwachung Budget-orientiert stattfindet. Der primare Unterschied zum
Landeshaushalt liegt darin, dass die Drittmittel-Geldgeber eigene
Uberwachungsattribute definieren, die sog. Drittmittel-Ausgabearten, wahrend die
Haushaltsiberwachung von Landesmittel auf Titeln basiert mit tbergeordneten
Kapiteln und Titelgruppen.

Die Drittmittel-Ausgabearten ermoglichen dem Drittmittelverwalter, sich auf die
Bewaltigung folgender Aufgaben-Bereichen konzentrieren konnen:

A. Deklarierung von Ausgabearten in den Buchungen
- Eintragung der AA(D) bei der Buchungen
- Nachtragliche Erganzung der AA(D)
- Nachtragliches Verteilen der AA(D)
- AA(D) verteilen mit Referenz
- AA(D) verteilen ohne Referenz
- Protokoll AA(D) verteilen
B. Einstellen von Bewilligungen
C. Auswertung der Ausgabearten gegen die Bewilligung der Geldgeber
samt Liquiditdtsmanagement
- Kontenstand (Summen)
- Mitteliberwachung
- Verwendungsnachweis
- Drittmittelkontenauszug (Gesamte Uberwachung)
D. Jahresubernahme von Bewilligung

6.1. Deklarierung von Ausgabearten in den Buchungen
6.1.1.Eintragung der AA(D) bei den Buchungen

In den Buchungsmasken wie Auszahlungsanordnung, Annahmeanordnung, etc. ist
das Feld AA(D) fur die Drittmittel-Ausgabeart vorgesehen. Dies soll bei den
Buchungen fur Drittmittel-Projekte immer belegt werden.
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GG a20 |v| Ausgaben aus fuschissen der

AA(D) -
0a12 Wissenschaftler(innen) BAT lla | =

R 0817 Angestellte BAT X bis I, Ver L

el o0 Lohnempfanger(innen) MTB, Verd
Kostenstinz22 Beschafigungsentgelte (Hiwis,
Kostentr{0224 Fersonal gesamt
AW 0831 Gegenstande bis zu 300 DM im E

) 0a3z2 Mieten (Gebdude und Gerate)

HPE"“"]EIESB Rechnerkosten (Inanspruchnahm «|

Nach Auswahl des betreffenden Geldgebers sind die zugehérigen AA(D) in einer
Pulldown-Liste abrufbar. Die gewahlte Standard-Eintragung aus der Pulldown-Liste
kann man mit eigenem Text Uberschreiben, was manchmal notwendig werden
kann. Grundséatzlich soll die Standard-Eintragungen unverandert verwendet werden,
insbesondere fur die bekannten offentlichen Geldgeber DFG, BMBF und EU.

6.1.2.Nachtragliche Erganzung der AA(D)

Falls aus irgendwelchem Grund die AA(D) bei den Buchungen nicht oder nicht
korrekt eingegeben wurde, wie z. B. bei Buchungen von Gehalt oder Telefonkosten,
die durch zentralen Import entstanden sind, kann die AA(D) nachtraglich erganzt
oder geandert werden.

6.1.2.1. AA(D) Journal

Als Vorbereitung fur die Erganzung von AA(D) kann mittels der Funktion <Drittmittel —
AA(D) Journal> eine spezielle Liste mit AA(D) und IDs angezeigt und ausgedruckt
werden. Dieses gestattet die Uberpriifung, bei welchen Buchungen die AA(D) ggf.
erganzt bzw. geandert werden sollte.

AA(D) Journal

HdJahr | Kapitel | TG | Titel | HOFNr | 1. Ko. |2 KontdBuchun, | ZP-Na..| Kz op st |Buchun.| GG | AAD) ID

2008 [1507 |72 42572 [275  |1808..|3250.. |4.36172|ANG 0... |H 0 0 29.012. 1572854 |~
2008 [1507 |72 43572 |595  |1808..|2250.. [4.361,72|ANG 0... |H 0 0 27.02.2.. 1610822
2008 [1507 |72 42572 |910  |1808.. |3250.. [4.361,72ANG 0... |H 0 0 27.032. 1653995 | _
2008 [1507 |72 42572 [1219  |1808.. |2250.. [4.361,72|ANG 0... |H 0 0 28.042. 1696890 |
2008 1507 |72 42572 1513 [1808..|3250.. [4.361,72ANG 0... |H 0 0 28.05.2. 1734234
2008 [1507 |72 42572 [1824  |1808. |3250.. [4.361,72/ANG 0... |H 0 0 26.06.2. 1777070
2008 1507 |72 54772 |701  [1808..2250.. | 933.24/Anna K |H 0 0 17.01.2.]720 0843 1550777
2008 [1507 |72 54772 |795  |1808.. |3250.. | 448,31|PSSG. |H 0 0 18.012.|720  |0843  [1552238
[titel JHoenr [Datum koA [Betrag ZP-Name Rg-Nr [Ret-Hal [kz [oP[st [m]ee [aam [0 |
42572 275| 29.01.2008 62410 4.351,72| ANG 01.08 BEZ MU H 4] 0 * 1572854'
42572 595| 27.02.2008 62410 4.351,72| ANG 02.08 BEZ MU H 4] 0 Wﬁﬂ)ﬂé
42572 910| 27.03.2008 62410 4.351,72| ANG 03.08 BEZ MU H 1] 0 1653555
42572 1219 28.04.2008 52410 4.361,72| ANG 04.08 BEZ MU H 1) 0 169689
42572 1513 28.05.2008 52410 4.361,72| ANG 05.08 BEZ MU H 1] 0 1734224
42572 1824) 26.06.2008 62410 4.361,72] ANG 06.08 BEZ MU H 1] 0 1777071
54772 701 17.01.2008 B0361 983,24 Anna Kamp 108081RI H 0 0 720 0843 1550777
54772 795| 12.01.2008 70411 449 81| PSS GmbH 530255717 H 0 0 720 0843 155223
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6.1.2.2. AA(D) andern

Anhand vorliegender Liste ,,AA(D) Journal*“ kann man mittels der Funktion < Drittmittel
— AA(D) &ndern > diejenigen Buchungssatze, deren AA(D) geandert werden soll,

gezielt auswéahlen. Durch das Anklicken des Button ,,Suchen* ﬁ muss der Satz zuerst
gefunden werden. Dabei sind die relevanten Angaben, z. B. HJahr, 1.Konto, 2.Konto
und ID oder Buchungsdatum als Such-Kriterien anzugeben.

x

l/ﬁriterien rnnzeigefeltl |

H.Jahr 2008

1. Konto 1170500 v
2. Konto | v |
D | |

Buchungsdatum [>=05.07.2002

oK Abbrechen

Um das Such-Ergebnis einzuschranken, kann zusatzlich das Buchungsdatum
angegeben werden. Dabei ist zu beachten, dass gezielt unscharfe Such-Kriterien
eingesetzt werden kénnen, wie z. B. ,, > 05.07.2008,, (spater als 05.07.2008) oder ,,
05.07.2008 ~ 07.07.2008 “* (zwischen 05.07.2008 und 07.07.2008). Die Regeln fur
unscharfe Suche s. < Extras — Buchungssatze >

Das Feld ,,ID* ist der eindeutigen Schlissel, mit welchem ein bestimmter Buchungssatz
gefunden werden kann.

In der Trefferliste der Suche wird der zu &ndernde Buchungssatz markiert und mit Hilfe

des Button ,,Bearbeiten* [y auf die AA(D)-andern Maske geholt. Dabei ist lediglich
das Feld AA(D) anderbar.

AA(D) &ndern - Bearbeiten
HJahr 2008 Kontenanzeige| Drittmittel ZP-Nr. DO00023
Kapitel LMU Minchen ZP-Name KERN Biirobedarf
Titel 54793 S3chliche Verwaltungsausgaben ZP-Ort  Minchen
1. Konto |170500 Department fir Physik
Rechnungshetrag 508,01 Wiahrung EUR
2. Konto (3355000 Prof. Lorenz
Buchungshetrag 202,01 DM ' EUR ®
GG 930 Ausgaben aus Zuschissen der
Zahlungsbhetrag 50301 Wahrung EUR
AA(Dy |05 w | Consumahles
Vhwrued Pn 1NERR
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Wenn man das AA(D)-Feld geandert und / angeklickt hat, wird der geanderte
Buchungssatz in die Datenbank geschrieben und der nachste Satz erscheint
automatisch in der Maske.

In dieser Formularansicht kann man mittels der Button {] [’ zum vorherigen oder
nachfolgenden Satz des Suchergebnisses blattern, um z. B. bestimmte Satze zu

Uberspringen. Mittels des Button X kehrt man wieder zur Tabellenansicht des
Suchergebnisses zurtick. Die Satze werden nach der Anderung aus der
Suchergebnis-Liste entfernt und bei erneuter Suche mit geanderter AA(D) angezeigt.

6.1.3.Nachtragliches Verteilen der AA(D)

In Fallen, in denen nicht der gesamte Rechnungsbetrag mit einer undifferenzierten
Pauschal-AA(D) (z.B. Sachmittel) gebucht werden soll, kdnnen Teilbetrage mittels
der Funktion <Drittmittel - AA(D) verteilen > nachtraglich berichtigt werden. Ein
typisches Beispiel hierfur ist die Bearbeitung von Rechnungen fir EU-Projekte.

Da die Mehrwertsteuer dieser Rechnungen nicht in der Bewilligung fur
Sachausgaben vorgesehen ist, muss der MwsSt.-Anteil des Bruttobetrags, der bei der
urspringlichen Auszahlungsanordnung mit einen Sachausgaben-AA(D) deklariert
wurde, einer anderen AA(D) (z. B. Overhead) zugeordnet (,,verteilt” ) werden. Die
urspringliche Kostenart fur den Teilbetrag muss ggf. auch neu zugeordnet werden.

6.1.3.1. AA(D) Verteilen mit Referenz

Durch den Button ,,Suchen* @auf der Haupt-Symbolleiste muss zuerst die
urspringliche Auszahlungsanordnung gesucht werden.

Programm Bearbeiten Buchen HKonten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen
G & J| | X

Auf der daraufhin erscheinenden Trefferliste wird der zu verteilende Buchungssatz

markiert und mit Hilfe des Button ,,Bearbeiten* [2? in die AA(D) verteilen - Maske
geladen. Dabeisind alle Felder vom System vorbelegt und mit Ausnahme von
Verwendungszweck nicht anderbar.
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AA(D) verteilen - Bearbeiten

Von Auf
HdJahr 2008 Kontenanzeige| Drittmittel Dée
Kapitel 1507 LML Minchen
Titel 54783 Sichliche Verwaltungsausgaben AA(D) I:I:I
16 93 Zuschilsse EU Kostenart [ T~
1. Konto 170500 Department fiir Physik Vwzw1
2.Konto (2855000 Prof. Lorenz Buchungsbetrag EUR
AA(D) 05 Consumables
Kostenart 07021 Elektratechnik Ausgabe @ Geldeingang ()
Kostenstelle |13035002 Prof. Larenz ursprol. Betrag 714,00/ EUR
LI 2uverteilen 714,00 EUR
K-Periode  01.11.2008 ---30.11.2008 bisher verteilt 0,00/ EUR
Vwzwi  |Rg 977 |
! AADY | | Kostenart | Wivzwl | Buchungshetrag |

Das verteilbare Limit ist der urspriingliche Buchungsbetrag, der im Feld
»ursprgl.Betrag“ automatisch angezeigt wird.

Die neue Zuordnung der AA(D) erfolgt Uber die Sub-Symbolleiste:
Auf

[

ARD) | -]

Kostenart | | |

Vwzw1

Buchungshetrag EUR

Nach dem Anklicken des Button Dﬁ werden die anderen Button zusammen mit den
angezeigten Feldern aktiviert

Auf

AA(D) og] |~ | overheads

Kostenart I Frotection of knowledge |
0a Other specific costs

vzt na Overheads

Buchungsbetrag |, 5 Adjustments to previous costs
11 Research and Development (&)

Nach Eingabe der ersten Ziel-AA(D) kann man die Eingabe mit \/ in die untere

Zwischentabelle Ubertragen oder mit x verwerfen. Wenn weitere Ziel-AA(D)s
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einzugeben sind, ist Dﬁ erneut anzuklicken und die obige Schrittfolge zu
wiederholen.

AA(D) verteilen -- Bearbeiten
Von Auf
HJahr 2008 Kontenanzeige| Drittmittel |—§
Kapitel 1507 LML Minchen =
Titel 54793 Siachliche Verwaltungsausgaben AA(D)
6 a3 Zuschiisse EU Kostenart
1. Konto 170500 Department fiir Physik Vwzw1
2.Konto  [8855000 Prof. Lorenz Buchungshbetrag EUR
AA(D) aa
Kostenart (07021 Elektratechnik o
Kostenstelle |13085002 Prof. Larenz ursprl. Betrag 714,00/ EUR
1555 zuverteilen 714,00 EUR
K-Periode 01.11.2008 -—-30.11.2008 pisher verteilt 114,00 EUR
Viwzw1 [Rg. 977
AAD) | | Kostenart | | Vivzwl | Buchungshetra
09 |overheads |g1815 |5onstiges |Umbuchung Mwst | 114,00

Um eine Zeile in der Zwischentabelle zu &ndern, wird diese Zeile markiert und der
Button ,,Bearbeiten* |?in der Sub-Symbolleiste angeklickt. Nach Anderung wird

/ in der Sub-Symbolleiste wieder angeklickt und die Anderung in der Tabelle
aktualisiert.

Um eine Zeile aus der Tabelle zu entfernen, wird die Zeile markiert und auf x in der
Sub-Symbolleiste angeklickt.

Das Feld ,,bisher verteilt bisher verteilt zeigt die Summe der

auf der Tabelle aufgefiuhrten Betrage. Wenn diese Summe den darUber stehenden
Betrag ,,zur verteilen* Gberschreitet, wird beim Versuch zu Speichern die
Fehlermeldung ,,zu verteilende Betrag Uberschritten! angezeigt und das Buchen
wird verweigert.

Erst nach dem Anklicken des Button ,,Bestatigen / in der Haupt-Symbolleiste

werden die AA(D)- Verteilungen gespeichert. Zuvor kann man mittels Button x in
der Haupt-Symbolleiste den Buchungsvorgang jederzeit komplett abbrechen.

Abschlage und Geldeingange kdnnen nicht mit Referenz verteilt werden. In diesen
Fallen ist das AA(D)-Verteilen ohne Referenz vorzunehmen.

6.1.3.2. AA(D) Verteilen ohne Referenz

Mit der Funktion <Drittmittel - AA(D) verteilen> kbnnen Betrage ebenfalls ohne
Referenz von einem AA(D) auf mehreren Ziel-AA(D)s umgebucht (,,verteilt*) werden.

Mit dem Button ,,Neu* Dﬁ auf der Haupt-Symbolleiste
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Programm Bearbeiten Buchen HKomten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen
B @ J| | X

wird die Maske zur Eingabe der Quell-AA(D) aktiviert. Hierfur sind zunachst Konten-
Angaben vom Quell-Satz einzugeben, wobei das verteilbare Limit nicht tberpruft
wird. Nach Vorlage-Speichern sind die Angaben aus dem Quell-Satz abrufbar. Die
restiche Handhabung ist identisch zu AA(D)-Verteilen mit Referenz.

Da Haushaltskonten wie HJahr, Kapitel, Titel, 1.Konto und 2.Konto bei der AA(D)-
Verteilung zwischen Quell-Satz und Ziel-Satzen gleich bleiben, sind diese Buchungen
interne Umbuchungen. Wenn Haushaltskonten geandert werden mussen, ist die
Funktion < Buchen — Umbuchungen> zu benutzen. Die entstandenen Satze mussen
dann fur die Kasse freigegeben werden.

6.1.3.3. Protokoll AA(D) verteilen

Zur Kontrolle des AA(D)-Verteilungsvorgangs kann mittels der Funktion <Drittmittel —
Protokoll AA(D) verteilen > ein Verteilungsprotokoll ausgedruckt werden. Das
Protokoll ist in drei Bereiche unterteilt:

- die nicht verteilten Satze sortiert nach Titel

- die verteilten Auszahlungen sortiert nach Titel und gruppiert nach
urspringlicher HUIl-Nr.

- die AA(D)- Verteilungen ohne Referenz sortiert nach Titel.

Titel: 54783 noch nicht verteilte Ausgaben/Geldeingange

HokMr U-Nr Datum DR Befrag noch zu vertl. Verw. Zweck AAD) KOA Kz Ref-Hal D
3624 008.11.2008 03 808,01 208,01 Rg. 10568 05 07021 H 0 1218581
3625 006.11.2008 93 128,52 128,52 Rg. 02985 05 07021 H 0 1818582
3626 008.11.2008 03 7973 70,72 Ry. 67676 05 07021 H 0 1819683
3627 0 05.11.2008 93 88,97 86,97 Ro. 4457 05 07021 H 0 1819524
Titel: 54793 ursprgl. HOl: 3e22
HOFNY_U-Nr Datum DR Betrag noch zuvertl. Verw. Zweck AAD) KOA Kz Ref-Hal D
3622 005.11.2008 93 714,00 00,00 Rg. 977 05 07021 H 0 1818575
3623 106112008 03 14,00 Rg. 877 05 o702 Uan 3622 1818578
3623 2 05.11.2008 93 114,00 Urnbushung Mehrasrstausr o] 81815 A1 0 1818577

Vor dem Block AA(D)-verteilen ohne Referenz wird ein Seitenumbruch durchgefihrt.
Die Block-Information ,,AA(D) verteilen ohne Referenz* wird rechts oben am Rand
des Blattes vermerkt.

AA(D) vartailen ohne Referenz

Titel: 54793
HokFNr U-Nr Datum DR Betrag noch zu vertl. Verw. Zweck AAD) KOA Kz Ref-Hul D
3628 107.11.2008 03 -20,00 [ 07191 uan 0 1818500
2628 2 07.11.2008 03 20,00 AA (D) vartsil hne Refarenz 1] 07191 U1 0 1818501
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6.2. Einstellen von Bewiligungen

Um Drittmittel Budget-orientiert zu iberwachen, mussen die Bewiligungen der
Geldgeber gebucht werden. Dies geschieht Titel- oder Titelgruppe-bezogen.
6.2.1.Bewilligung Titel

Mittels der Funktion <Drittmittel — Ansatz —Ansatz-Titel> kénnen Titel-bezogene
Bewilligungen gebucht werden. Dabei kann mit positivem oder negativem
Vorzeichen gebucht werden.

Ansatz - Titel -- Neu
HJahr (2008 Kontenanzeige| Drittmittel
Kapitel [1507 w | LML Minchen
Titel 547593 w | Sachliche Verwaltungsausgaben
16 93 Zuschisse EU
1. Konto -
2. Konto -
AA(D) hd
AW 01 Personnel ||
02 Durable equipment
Ansatzhep 3 Subcontracting =
Buchung|?4 Travel and subsistence | |
05 Consumables —
LT 06 Computing 4 [z
o7 Protection of knowledge
08 Other specific costs -

Ausschlaggeben fir die Bewilligungsbuchung sind Titelgruppe und AA(D). Aufgrund
der gewahlten Titel wird die Titelgruppe automatisch angezeigt, welche wiederum
den Inhalt der Pulldown-Liste der AA(D) bestimmt. Bei Titelgruppe ,,93“ wird z.B. die
AA(D)-Liste fur EU- Projekte abrufbar.

Mit Hilfe von ﬁwerden die Titel-bezogenen Ansatze angezeigt.
6.2.2.Bewilligung Titelgruppe

Haufiger werden jedoch Bewilligungen direkt auf eine Titelgruppe gebucht ohne
Bezug auf einen Titel
<Drittmittel — Ansatz —Ansatz-TG>:
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Ansatz - TG -- Neu

HdJahr

LL¢]

1. Konto
2. Konto
AA(D)
AW

Ansatzh
Vwzw1

2008

Kontenanzeige

Drittmittel

Kapitel [1507 |+ LMU Munchen

[»

-
a1 Fraia Stellengehalter
71 Zuweisungen Bund
72 Sonstige Zuschisse
73 Lehre und Farschung
74 Beschleunigerlabor LMLITL
75 Erstm.Einrichtung d.Hochsch.
76 Einr.uAusstattung d Hochsch.
77 Betriebsein.-u.Ausgaben

| |kz sB

Mit Hilfe von @werden Titel- und Titelgruppe- bezogenen Ansatze angezeigt.

6.3. Auswertung der Ausgabearten gegen die Bewiligung der Geldgeber

6.3.1.DV-technische Varianten

Es bestehen zwei Varianten der Drittmittelauswertung:

l. Seriendruck, wo alle 2.Konten automatisch individuell ausgewertet werden
<Drittmittel — Seriendruck- Kontenstand>

<Drittmittel — Seriendruck- Mitteliberwachung>
<Drittmittel — Seriendruck- Verwendungsnachweis>

Il. Einzeldruck, wo Uber alle ,,2.Konto von*“ und ,,bis*“ summiert wird
<Drittmittel - Kontenstand>
<Drittmittel — Mitteliberwachung>

<Drittmittel - Verwendungsnachweis>

Ausgewihlte Ansatze
HJahr Kapitel TG 1. Konto | 2. Konto AAD) AW Buchung...| Vwzw1 |Buchung...

2008 1507 92 40 300000 |2621916 |D247 231,92|DMBewill... |16.01.20... |SB 54792
2008 1507 92 L) 300000  [A681923 |0841 1.125,00/DMBewill... [16.01.20... |SB 54742
2008 1507 92 2 300000  |2691923 0247 36.750,00)DMBewill... [16.01.20... |SB 54792
2008 1507 92 483 300000  |2682202 |0812 88.200,001 E13 fir...|07.04.20... |SB

2008 1507 a2 984 300000  |8682202 |0247 30.500,00/Sachmitt... [07.04.20... |SB

2008 1507 92 985 300000  [2682202  [0841 1.125,00(Publikati... [07.04.20... |SB

2008 1507 92 1343 300000  |2682111 |0847 7.500,00(Sachmitt... [03.07.20... |SB

2008 1507 a2 1344 300000  [a682111  [0841 375,00|Publikati... |03.07.20... |SB

Zu |: Seriendruck dient zur rationellen Erstellungen von Drittmittelauswertungen ftr

finanziell voneinander vollig unabhangige Projekte, z. B. fur alle Drittmittelprojekte
der Professoren innerhalb eines Departments (z.B.: ,,Mit einem Knopfdruck werden
200 disjunkte Auswertungen fir 200 verschiedene Projekte erstellt)
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Zu ll: Einzeldruck dient der Erstellung von Drittmittelauswertungen fur finanziell
miteinander verbundene Projekte mit Summen auf Gesamtprojektebene (1. Konto).
(z.B.: ,,Mit 1 Knopfdruck wird 1 Auswertung fur 1 SFB fir alle darin enthaltenen SFB-
Teilprojekte erstellt)

Da der SFB das typische und haufigste Drittmittel- Verbundprojekt an Universitaten
darstellt, wird zur Charakterisierung der Einsatzszenarien fur beide
Auswertungsvarianten die folgende Zuordnung getroffen:

I. Seriendruck dient Nicht- SFB- Projekten

Il. Einzeldruck dient SFB- Projekten

Anm.: man kann mittels Einzeldruck auch Auswertungen fur Nicht- SFB- Projekte
erstellen, in dem man fir jedes einzelne Projekt manuell die Felder ,,2.Konto von* und
,Dbis“ mit denselben Werten (d.h. zweimal z.B. ,,8255111* eingibt (s.u.)). Dies ist
jedoch nicht der vorgesehene Gebrauch des Einzeldrucks. Fur Nicht-SFB-Projekte
sollten die Seriendruck-Variante eingesetzt werden.

l Kontenstand Drittmittel
I[{ Kriterien r.'-'«l'uzeigefeld |
16 Zuschisse DFG
AA(D) von | | =] bis | [~]
H.Jahr von W his W
Kapitel 1507
1. Konto [f20300 ]
2. Konto von (2255111 | bis [2255111 |
aw von | | bis | |
Buchungszeitraum von | | bis| |
| OK | | Abbrechen

6.3.2.Buchhalterische Erlauterung

Folgende Beschreibung enthalt buchhalterische Erlauterungen zu

Kontenstand
MittelUberwachung
Verwendungsnachweis

und gilt sowohl fur Seriendruck als auch fir Einzeldruck.

6.3.2.1. Kontenstand

Beim Drittmittel-Kontenstand handelt es sich um den Ausgabeart-bezogenen Stand
der disponierbaren Mittel aufgrund der Geldgeber-Bewiligung und Projekt-Angaben
zu Ausgaben und Festlegungen. Die Berechnung des Kontenstandes ist ganz
einfach:
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Kontenstand der Ausgabeart = Bewiligung fur die Ausgabeart (Budget)
— Ausgabe fir die Ausgabeart
- Festlegung fiur die Ausgabeart

Mit den Funktionen
<Drittmittel — Kontenstand> / <Drittmittel — Seriendruck- Kontenstand>

erhalt man einen Uberblick von Kontenstanden aller Ausgabearten eines Projektes.
In den meisten Fallen sind Projekte 2.Konten zugeordnet. Eine Ausnahme stellen SFBs
dar: SFB-Projekte werden auf 1.Konto bewirtschaftet, wahrend die Teil-Projekte
(haufig als SFB-TP bezeichnet) auf 2.Konten abgebildet sind.

Liquiditatsinformationen zum Projekt werden ebenfalls in dem Kontenstand-Uberblick
angezeigt:
Liguiditatsstand des Projekts = Vorjahresreste des Projekt (wenn zutreffend)
+ Geldeingang fur das Projekt
— Ausgabe fur das Projekt

Zusatzlich sind Informationen tGber Offene Posten erhaltlich
Offene Posten des Projekts = Sollstellung fur das Projekt
— Geldeingang fur das Projekt

Die Aufgaben des Drittmittelverwalters bestehen darin, die Ausgabeart-
Kontenstande zu tGiberwachen, die Projekt-Liquiditat zu gewéahrleisten und
schlussendlich den Verwendungsnachweis zu erstellen.

Die Kriterien fur den Kontenstand sind einzugeben. Bei Nicht-SFB-Projekten soll die
Seriendruck-Maske und bei SFB die Einzeldruck-Maske benutzt werden.

Kontenstand Drittmittel (Seriendruck)
[ writerien | Anzeigefeld |
6 Zuschiissz DFG
AA(D) von | || bis | [~
HJahr von W his W
Kapitel 1507
1. Konto [f20300] |
2. Konto von | | bis | |
AW von | | bis| |
Buchungszeitraum von | | his | |
| OK | | Abbrechen |

Bei Auswertungen fur SFB- Projekte mit Einzeldruck werden bei Leerlassen
der Felder ,,2.Konto von*“ und ,,bis* in der Einzeldruck-Maske
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<Drittmittel -Kontenstand>

Ausgabeart- Summen Uber alle zugehorigen Projekte gebildet, welches
die gewinschte Information darstellt.

Bei dem nicht empfohlenen Einsatz von Einzeldruck fur Nicht- SFB-
Projekte werden bei Leerlassen der Felder tiber alle Projekte, die
Uberhaupt nichts miteinander zu tun haben, die Ausgabeart- Summen
gebildet, welche hier sinnlos sind.

Um Nicht-SFB-Projekte seriell auszuwerten, ohne jedes einzelne 2.Konto
als Such-Kriterien eingeben zu mussen, ist die Funktion

<Drittmittel — Seriendruck -Kontenstand>

zu benutzen, wobei bei Leerlassen der Felder ,,2.Konto von* und ,,bis*
die Kontenstande aller 2.Konten fortlaufend individuell ausgedruckt
werden. Nach jedem 2.Konto erfolgt ein Seitenumbruch.

Wenn ,,HJahr von“ und ,,bis* die gleichen Werte wie in der Vorbelegung haben,
handelt es sich um eine 1-jahrige Auswertung des Projekts. Wenn ,,HJahr von*
kleiner ,,bis* ist, handelt es sich um eine mehrjahrige Auswertung. In einer 1-jahrigen
Drittmittelauswertung werden alle Mittelpositionen inkl. ,,Reste* (Vorjahresreste),
,»o0llstellung und ,,Off. Sollstellung* ausgewiesen, wahrend in einer mehrjahrigen
Auswertung ,,Reste”, ,,Sollstellung“ und ,,Off. Sollstellung* ausgeblendet sind.

Wenn bestimmte AA(D) von Interesse sind, kbnnen diese durch ,,AA(D) von* und
,»bis*“ angegeben werden. Durch Leerlassen dieser Felder werden alle AA(D)s eines

Projekts vollstandig Uberwacht.

Kontenstand (1-jahrig)

Ansatze

TG AAD) Ausgabeart Ansiize Festlagung Ausgabe Ver.o. F. Verf. m. F.
-] =2 Wissenschaftler(innen) BAT lla £4.866,00 12,667,356 1217862 42,697,383 30,020,038
o2 i ] Beschiftigungsentgehts (Hiwis, 32.080,23 5.084 48 2.560,68 20.519,55 24.455,07
o2 0847 Sachausgaben gesamt 25.037 91 4.264,84 2077307 20.773,07
G2 (384 Zuwendung

Summe: 111.993,14 17.731,83 19.013,14 92.980,00 75.24817
Mittel

TG AAID) Reste Sollstellung Geldeingang Ausgabe Differenz o. F. Ditferenz m. F. Off. Sollstell.
o2 o2 12.178,62

92 osp2 2.580,88

az 0847 4.284,84

92 0284 -1.806,88 32.100,00 12.300,00

Summe: -1.808,26 32.100,00 12.300,00 19.013,14 -2.520,00 -20.251,83 12.800,00

Der obere Block ,,Ansatze* stellt den Drittmittel-Kontenstand gegen die Bewilligung
dar, wahrend der untere Block ,,Mittel”“ die Liquiditatsinformation umfasst.

Der Drittmittelkontenstand kann ebenfalls wahrend der Buchung abgerufen werden.
Die Bedeutungen einzelner Mittelpositionen wie Ansatze, Ausgabe, Festlegung, etc.
sind bereits im entsprechenden Abschnitt erklart. S. <Buchen - Auszahlung -
Drittmittelkontenstand>
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Die Zusammensetzung der Ausgabeart-Summen im Kontenstand ist wie folgt
nachzuvollziehen: die Buchungen fur den oberen Block ,,Ansatze* werden in der
Liste ,,MittelUberwachung“ dargestellt und die Buchungen fur den unteren Block
»Mittel* befinden sich in ,,Verwendungsnachweis*“. Die beiden Bereiche
(Mitteliberwachung und Verwendungsnachweis) werden zusammengefasst in
,»Drittmittel-Kontoauszug®, wobei dieser nur bei Seriendruck zur Verfugung steht.

6.3.2.2. MittelUberwachung

Die im ,,Ansatze“-Block der Kontenstand dargestellten Ausgabeart-Summen sind mit
den Funktionen

<Drittmittel — MitteliUberwachung> / <Drittmittel — Seriendruck- Mitteliberwachung >

nachzuvoliziehen. Diese Liste stellt die Budgetiberwachung dar und somit die
Buchungen der Ansatze(Bewiligung), Ausgabe und Festlegung.

Wie bei Drittmittel-Kontenstand soll bei Nicht-SFB-Projekt Seriendruck-Maske und bei
SFB Einzeldruck-Maske benutzt werden.

Bei Auswertungen fir SFB- Projekte mit Einzeldruck werden bei Leerlassen
der Felder ,,2.Konto von* und ,,bis* in der der Einzeldruck-Maske
<Drittmittel —Mitteliberwachung>
Buchungen fiur die gesamten 1.Konto ausgewabhlt, sortiert nach
Ausgabeart, Titel, und Hul-Nr. Die 2.Konto-Angaben werden informativ
dargestellt, sind jedoch keine Kriterien fur Sortierung oder Gruppierung,
Diese Sicht dient dem Zweck der SFB-Projektverwaltung. SFB-Projekt wird
i.d.R. auf dem 1.Konto abgebildet.

Bei dem nicht empfohlenen Einsatz von Einzeldruck fur Nicht- SFB-
Projekte werden bei Leerlassen der Felder, Buchungen uber alle
Projekte, die nichts miteinander zu tun haben, Gbereinander dargestellt.
Diese Sicht ist hier nicht brauchbar.

Um Nicht-SFB-Projekte seriell auszuwerten, ohne jedes einzelne 2.Konto
als Such-Kriterien eingeben zu miussen, ist die Funktion

<Drittmittel — Seriendruck —MittelUberwachung>

zu benutzen, wobei bei Leerlassen der Felder ,,2.Konto von* und ,,bis*
Buchungen fur MittellUberwachung aller 2.Konten fortlaufend
ausgedruckt werden, gruppiert nach 2.Konto, sortiert nach Ausgabeart,
Titel, und Hul-Nr. Nach jedem 2.Konto erfolgt ein Seitenumbruch.

Die Standard-Ausgabearten, die in einer Pulldown-Liste in den
Buchungsumgebungen verfugbar sind, werden mit der entsprechenden AA(D)-
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Bezeichnung ausgedruckt, z. B. ,,0812 Wissenschaftler(innen) BAT lla*. Von Benutzer
selbst kreierte AA(D)s haben keine Bezeichnung.

Mehrjahrige Auswertung bei Mitteliberwachung ist ebenfalls moglich.

Mitteliberwachung

TG 82 Ausgabeart: 0812 Wissenschaftler{innen) BAT lla Varl. 0. F. 4288738 Werf. m. F. 30.020,03

Jahr _ Titel  HOEMr  Datum Kz Ref-Hil Ansatz Festlegung rBetrag OpSt Ausgabe ZP-Name 2 Konto
2008 42502 20 28.01.2008  SB ] 54.866,00 a0 DMBewilligurgzRests BEEE111
2008 42502 34 07012008 F ] 26.960,00 12667351 0 . B2EE111
2008 4202 48 28012008 PA L] -2104,0 [} 5 B2EE111
2008 42502 362 20012008 H ] a0 2.205,57 ANG 01.08 BEZ MU B2EE111
2008 4202 Tiz Erozzaone H [} [} 1.094,81 ANG 02,08 BEZ MU B2EE111
2008 42502 745 04.03.2008  FA 3 -4.200,18 a0 5 BEEE111
2008 42502 1001 27.03.2008 H ] [ 1,004,681 ANG 03.08 BEZ MU B2EE111
2008 4202 1130 07.04.2008  FA L] -1.00d, 81 [} 5 B2EE111
2008 42502 1476 26.04.2008 H ] a0 342657 ANG 04.08 BEZ MU B2EE111
2008 4202 1811 08052008  FA L] -1.00d 81 [} 5 B2EE111
2008 42502 1516 0B.05.2008  UAD 1478 a0 -1.431,98 BEEE111
2008 42502 1850 28.05.2008 H ] [ 256347 ANG 05.08 BEZ MU B2EE111
2008 40z 1889 09082008 FA M -1.9d, 61 o0 5 B2EE111
2008 42502 1801 09.06.2008  LAD 1850 [ -EEE.BE B2EE111
2008 4202 2231 2e082008 H [} [} 2568347 ANG 08,08 BEZ MU B2EE111
2008 42502 2876 07.07.2008  FA 3 -1.904 61 a0 5 BEEE111
2008 42502 2E7E 07.07.2008  LIAD 2831 0.0 -5R8,86 B265111
Summe 54.866,00 12.667,35 1217862

TiE: 92 Ausgabeant: 0822 Beschéftigungsentgelte (Hiwis, Verf. 0. F. 28.519,55 Vearf. m. F. 24.45507

Jahr  Titel  HOENr Datum Kz Ref-Huil Ansatz Faestlagung rBetrag OpSt Ausgabe ZP-Name 2. Konto
2008 42502 2128012008 SB i} 32.080,23 a0 DMBewilligurgzRests B2EE111
2008 42502 15 07.01.2008  F ] 386,05 oood a0 5 BEEE111
2008 42502 47 25.01.2008  FA 15 -368,05 [ . B2EE111
2008 4202 aTe 18022008 F [} TE3 8 Biedda 1 0 Ardreas Hopg B2EE111
2008 42502 1512 08052008  FA ara -1.431.88 a0 Andreas Hopp BEEE111
2008 42502 1516 0B.05.2008  LIAT i} a0 143196 B2EE111
2008 42502 1890 09.08.2008 FA ara -GED BE a0 Andreas Hopp BEEE111
2008 42502 1801 09.06.2008 LA ] [ EhA8.88 B2EE111
2008 4202 2277 07072008 FA e -BE2 86 [} Ardreas Hopg B2EE111
2008 42502 2278 07.07.2008  UA1 [i] a0 £A8.88 B2E5111
Summe 3208023 E.led 48 2.560,88

6.3.2.3. Verwendungsnachweis

Die im ,,Mittel“-Block der Kontenstand dargestellten Summen sind mit den Funktionen
<Drittmittel-Verwendungsnachweis>/<Drittmittel-Seriendruck-Verwendungsnachweis>

nachzuvoliziehen. Diese Liste stellt die Liquiditatsuberblick dar und somit die
Buchungen der Reste, Sollstellung, Geldeingang und Ausgabe.

Wie bei Drittmittel-Kontenstand soll bei Nicht-SFB-Projekt Seriendruck-Maske und bei
SFB Einzeldruck-Maske benutzt werden.

Bei Auswertungen fiir SFB- Projekte mit Einzeldruck werden bei Leerlassen
der Felder ,,2.Konto von* und ,,bis* in der Einzeldruck-Maske
<Drittmittel -Verwendungsnachweis>
Buchungen fur die gesamten 1.Konto ausgewahlt, sortiert nach
Ausgabeart, Titel, und HUI-Nr. Die 2.Konto-Angaben werden informativ
dargestellt, sind jedoch keine Kriterien fur Sortierung oder Gruppierung,
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Diese Sicht dient dem Zweck der SFB-Projektverwaltung. SFB-Projekt wird
i.d.R. auf dem 1.Konto abgebildet.

Bei dem nicht empfohlenen Einsatz von Einzeldruck fur Nicht- SFB-
Projekte werden bei Leerlassen der Felder, Buchungen Uber alle Projekte,
die nichts miteinander zu tun haben, Ubereinander dargestellt. Diese
Sicht ist hier nicht brauchbar.

Um Nicht-SFB-Projekte seriell auszuwerten, ohne jedes einzelne 2.Konto
als Such-Kriterien eingeben zu mussen, ist die Funktion

<Drittmittel — Seriendruck — Verwendungsnachweis >

zu benutzen, wobei bei Leerlassen der Felder ,,2.Konto von* und ,,bis*
Buchungen fur Mitteliberwachung aller 2.Konten fortlaufend
ausgedruckt werden, gruppiert nach 2.Konto, sortiert nach Ausgabeart,
Titel, und HUI-Nr. Nach jedem 2.Konto erfolgt ein Seitenumbruch.

Je nach der Auswahl durch den Benutzer werden folgende Druckausgaben
verfugbar:

- Verwendungsnachweis als Liste

- Verwendungsnachweis als automatisch ausgefuliter Vordruck von
Geldgeber wie DFG, BMBF, etc.

- Liste und Vordruck

- Vordruck als blanko-Formular

- Mit/ohne Ansatze-Buchungen

Verwendungsnachweis (Seriendruck
[ Kriterien | Anzeigefeld |
TG 92 Zuschisse DFG
AA(D) von | || bis | v
HJahr von W bis W
Kapitel 1507
1. Konto [f20300 |
2. Konto von | | bis| |
AW von | | bis| |
Buchungszeitraum wvon | | bis | |
Formular keines] | - O
Liste Ee;ges Ansitze als Bewilligung drucken
| oK | | Abbrechen
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Pulldown-Liste ,,Formular®: der Inhalt der Liste wird nach der ausgewéahlten
Titelgruppe dynamisch bestimmt. Fur TG 92 wird z. B. der DFG-Vordruck
angeboten. Die Auswahl , keines* ist dabei vorbelegt

Wenn ein Vordruck, z. B. DFG, ausgewahlt ist, kann man mittels Kontrollfeld
»blanko* ein Blanko- Formular des gewéahlten Vordrucks erhalten.
Andernfalls wird der gewéahlte Vordruck mit Summen-Angaben
ausgedruckt.

Kontrollifeld ,,Liste*: wenn dieses Feld aktiviert ist, wird der
Verwendungsnachweis als Liste ausgedruckt. Das Feld ist mit Aktivierung
vorbelegt, denn in den meisten Fallen werden Listen gebraucht
Kontrollfeld ,,Ansatze als Bewilligung drucken*: wenn dieses Feld aktiviert ist,
werden die Ansatz-Buchungen mit ausgegeben. Dies gilt sowohl fur die
Liste als auch den Vordruck.

In den Bereichen ,,(1) Reste* und ,,(2) Einnahme* werden die Summen der gesamten
Reste oder Geldeingange ausgewiesen.

In den Bereichen ,,(0) Ansatze* und ,,(3) Ausgabe* werden die Summen pro
Ausgabeart mit Titel-Zwischensummen ausgewiesen,

Bei mehrjahriger Auswertung fir Verwendungsnachweise werden die Buchungen
von Resten und Sollstellungen ausgeblendet.

Bei SFB-Projekten werden die Angaben Uber Teil-Projekte neben 2.Konto als SFB-TP
ausgegeben, falls dies bei der 2.Konto-Definition vermerkt wurde.

Verwendungsnachweis als Liste

(3) Ausgabe
Jahr Titel

HakMNr Datum Kz  Ref-Hil Ausgabe 5t ZP-Mame KOA Vwzw Vwzwi 2.Konto

0212 Wissenschaftler{innen) BAT lla

2008 42592
2008 42502
2008 42502
2008 42592
2008 42592
2008 42592
2008 42502
2008 42502
2008 42502

42082

352

713
101
1476
1516
1850
1801

8

2278

0222 Beschaftigungsentgelts (Hiwis,

2008 42502
2008 42502
2008 42502

42082

1516
1801
2278

0247 Sachausgaben gesamt

2008 54792
2008 54792
2008 54792
2008 54792
2008 54792

1472
2445
2788
3538
EE0g

25.01.2008 H o 220557 0 ANG 01.08 BEZ MU Vergltung der Angesteltten Gehalt Monat 01 8285111
27022008 H 1] 198481 0 ANG 02.02 BEZ ML) Vergltung der Angesteltten Gehalt Monat 02 2255111
27032008 H 1] 1.984,81 0 ANG 03.02 BEZ ML) Vergltung der Angesteltten Gehalt Monat 03 2255111
23.04.2008 H o 342657 0 ANG 04.02 BEZ MU Vergltung der Angesteltten Gehalt Monat 04 8285111
0|.05.20028  LAD 1476 -1431968 0 Vergltung der Angesteliten AAD vertsilen von 8255111
23.05.2008 H o 255347 0 ANG 05.08 BEZ MU Vergltung der Angesteltten Gehalt Monat 05 8285111
082002 LAD 1850 -EeRBE 0 Wergltung der Angesteliten AADvertsilen von 2255111
26082008 H 1] 255347 0 ANG 06.028 BEZ MU Vergltung der Angesteltten Gehalt Monat 06 2255111
OF.07.2002 LAD 223 -EeRBE 0 Wergltung der Angesteliten AADvertsilen von 2255111
1217882
a2 1217882
08052008 A1 1] 143188 0 Vergltung der Angesteltten Gehalt 02-04/08 Hopp AAD vertsilen auf 2255111
fa0s.2002 LAl 1] ceggs 0 Wergltung der Angesteliten Giehalt 0508 Hopp AADvertsilen auf 2255111
OF.07.2002 LAY 1] ceggs 0 Wergltung der Angesteliten Giehalt 08/08 Hopp AADvertsilen auf 2255111
2.550.68
0az2 256968
18022008 H 1] 20844 0 PT-Chemie GmbH Medizinisches Laborverbrauchs 13966542 2255111
17.03.2008 H 1] 4060 O United Parcel Servics Trangport und Umzugskosten 2111-4498-3 2255111
o.04.2008 H 1] 9580 0 Urnited Parcel Service Trangport und Umzugskosten 2111-4498-3 2255111
21.042008 H 1] 4684 O Bayer MaterialScience Chemikalisn 0001027 2255111
18.06.2008 H 1] 80020 0 PT-Chemis GmbH Madizinisches Laborverbrauchs 1186774 2285111
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6.3.2.4. Drittmittelkontoauszug

Die Inhalte von MittelUberwachung (Budget und Ausgaben) und
Verwendungsnachweis (Liquiditatsbuchungen wie Geldeingang und Ausgaben)
werden im Drittmittelkontoauszug zusammengefasst.

Grundsatzlich sind die Funktionen

<Drittmittel — Seriendruck- Kontenstand>

<Drittmittel — Seriendruck- Drittmittelkontoauszug>
einzusetzen, um Drittmittelprojekte vollstandig zu Uberwachen.

Drittmittel-Kontoauszug (Seriendruck) ::
||f Hriterien rﬁllzeigefel(l |

TG 92 Zuschisse DFG
Hdahr 2008

Kapitel 1507

1. Konto [f20300 |

2. Konto von | | bis | |
AW von | | bis | |
Buchungszeitraum von [01.06.2008 | bis [30.06.2008 |

| OK | | Abbrechen |

In der Auswahl-Maske ist keine Einschrankungsmaglichkeit fir AA(D) vorgesehen, um
alle Ausgabearten einzuschlieRen. Die Liste der relevanten 2.Konten wird nach

Eingabe der Such-Kriterien angezeigt. Die Liste kann mit @ ebenfalls exportiert
werden.

Drittmittel-Kontoauszug (Seriendruck
2. Konto

8255111
13436206
9436768
13436801
19436017
13436066

|
I
|
I
|
|l2437006
|
I
|
I
I

13437022

19437055
13437063
|
|

5437071
8437089
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LMU

Auswertungszeitraum:

1. Konto: 720200
Acst-Nr B255111

Haushaltsjahr: 2008

Drittmittel-Kontoauszug

von 01.06.2008 bis 30.06.2008

Kapital: 1507

Bezeichnung: Prof. Bender

Gesamtkontocauszug Stichtag (30.06.2008)

{0} Einnahme

(2) Resta

(3} Ausgaks

(4} off. Fastl,

28262

Summe:

Summe:

42052
b4Ta2

Summe:

42052

Summe:

Verfiighare Mitte] mit Festlegung:

Verfiigbare Mitte] ohne Festlegung: |

18.300,00
18.300,00

-1.808,86
-1.B0E,B6

14.748,30
4,264,084
19,043,414

20.205,30
20.265,30

| -22.815,30

-2.520,00

0812 Wissenschaftler{innen) BAT lla

Titelgruppe: 92

QISFSV-3T

Daturm: 09, 11,2008

{0} Einnahme
Titel Bu.-Datum Re.-Datum Rechnungsnr. HOL Zahlungspartner Art Betrag Verwendungszweck
{2) Blvmahm e ivegesamt Ausweriungsz eitraum: 0,00
Stichtag (30,06 2008 0,00
(1) Ansditze
Titel Bu.-Datum Re.-Datum Rechnungsnr. HOL Zahlungspartner Art Betrag Verwendungszweck
42532 Stichtag (30.06.2008): 54.868,00
(1} Arsdtze inagesarmt Stichtag (30,08, 2008): E4.866,00
(2) Resta
Titel Bu.-Datum Re.-Datum Rechnungsnr. HOL Zahlungspartner Art Betrag Verwendungszweck
(2} Rests insgesart Stichtag (30.068.2008): 0,00
(3} Ausgaks
Titel Bu.-Datum Re.-Datum Rechnungsnr. HOL Zahlungspartner Art Betrag Verwendungszweck
42502 09.06.2008 O1.01.1900 1891 LAD -5gane
42502  26.08.2008 2231 ANG 08.08 BEZ MU H 255347 Gehalt Monat 08
42502 Auswariungszeitraum: 1.984,81
Stichtag (30,06 20608): 12747 A8
{3) Ausgabe insgesamt Auswerbungszeitraum: 1.984,81
Stichtag (30,06 20608): 12747 A8

(4} off. Fastl.
Titel

Bu.-Datum  Re.-Datum

Rechnungsnr.

4 2EEE Stichtag (I0.06.2008):
(4} off. Festl. insgesamt Stichtag (30.06.200@):

Verfiigbare Mittel bei: (812

HOL Zahlungspartrer

Art

Betrag Verwendungszweck

14.661,96
14.661,96

| 27.456,56

Drittmittel-Kontoausziige werden Ausgabeart-orientiert ausgewertet. Fur jede
2.Konto mit ausgewahlten Hlahr, Kapitel, Titelgruppe und 1.Konto wird eine
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eigenstandige Auswertung erzeugt. Innerhalb der Auswertung interessiert
hauptsachlich die Ausgabeart-Summe z. B. bei Personalausgaben fur ,,0812
Wissenschaftler(innen) BAT lla“. Unter einer bestimmten Ausgabeart werden
Zwischensummen fur Einnahmen, Ansatze, Reste, Ausgaben und Festlegungen
ausgewiesen, die sich wiederum aus Titelzwischensummen zusammensetzen.
Danach kommt die nachste Ausgabeart wie z.B. ,,0822 Beschaftigungsentgelte
(Hiwis)“ usw. Die Summen aller Ausgabearten werden im Uberblick ohne Buchungen
in < Drittmittel — Seriendruck- Kontenstand> dargestelit.

Die Position ,,Verfugbare Mittel bei 0812 =
Ansatze (0812)
— Ausgabe(0812)
- Festlegung (0812)

Am Anfang des Drittmittelkontoauszugs wird der Ausgabeart-tibergreifende
Liguiditatsstand des gesamten Projektes zusammengefasst, zum Stichtag
»Buchungsdatum bis* z.B. zum 30.06.2008.

Die Position ,,Verfugbare Mittel mit Festiegung* =
Einnahme (fur das gesamte Projekt)
+ Reste ((fur das gesamte Projekt)
— Ausgabe(fur das gesamte Projekt)
— Festlegung (fur das gesamte Projekt)

Es werden stets Auswertungszeitraum- und die Stichtag-bezogene Zwischensummen
ausgewiesen. Im Beispiel ist der Auswertungszeitraum 01.06.2008 bis 30.06.2008,
wahrend der Stichtag ,,30.06.2008 lautet. Stichtag-Kontenstand und aktueller
Kontenstand sind unterschiedliche Begriffe. Wenn der ,,Buchungsdatum bis“ zufallig
gleich dem aktuellen Kalendertag ist, dann sind die beiden Kontenstande identisch.
Durch den Stichtag-Kontenstand ist es mdglich, fur Kontrollzwecke Kontenstande
rickwirkend abzufragen. Den aktuellen Kontenstand erhalt man durch die Funktion
<Listen — Kontenstand>.

Die Summen des Auswertungszeitraums sind die Volumina der Kontenbewegungen
in dem abgefragten Zeitraum.

6.4. Jahresubernahme von Bewilligung

Wenn die Geldgeber-Bewilligungen fur eine Projekt-Laufzeit von mehr als 1 Jahr
eingestellt wurde, sind diese durch < Drittmittel — Drittmittel-Jahrestibernahme -
Ansatze> in das nachste HJahr zu Ubertragen. Dadurch werden 1-jahrige
Drittmittelauswertungen mit Bewiligung méglich.
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Bei Drittmittelkontenstande-Jahresiibernahme handelt es sich um Ubertragung der

Bewilligungsstande von Ausgabearten eines 2.Kontos.

Bewilligungsguthaben

ebenso wie Defizite werden dabei im neuen HJahr fortgeschrieben. Gleichzeitig
werden gleich groRe Betrage mit umgekehrtem Vorzeichen auf das alte Hlahr
gebucht:

Bewilligungsstand =
Ansatze fur Ausgabeart — Ausgabe fur Ausgabeart

Drittmittel-Jahrestibernahme erfolgt 2.Konten- und Ausgabearten-bezogen. Bei
Leerlassen der Auswahl-Kriterien fir 2.Konto werden Bewiligungsstande aller 2.Konten
innerhalb eines 1.Kontos ins neue HJahr tbernommen.

Drittmittel Jahresiibernahme (Ansitze)

L]
AA(D)

Kapitel
1. Konto
2. Konto
AW

l(Kriterien | Bnzeigefeld |

Altes Haushaltsjahr

92

1507
von ’7
von ,7

Zuschisse DFG

o — —
2008

his

bis

|
|

| 0K | | Abbrechen |

l.d.R. mussen nur die Pflicht-Felder wie Titelgruppe, Altes HJahr, Kapitel und 1.Konto
als Auswabhl-Kriterien eingegeben werden.

Mittels ,,OK“-Button werden die aktuellen Drittmittelkontenstande ermittelt, die dann

zur Prifung auf dem Bildschirm angezeigt werden. Es kann jederzeit mit x
abgebrochen werden.

Drittmittel Jahresiibernahme (Ansatze ;
2. Konto Titel AAD) Reste Sollstellung| Geldeinga...| Ansdtze | Festlegung| Ausgabe | Verfgb. o.F [Verfgh. m.F Differenz o...)0ff. Sollstell.
8464000 0838 38.000,00 35.000,00] 38.000,00
8464000 0846 6.000,00 6.000,00[ 6.000,00
Summe 0,00 0,00 0,000 44.000,00 0,00 0,00] 44.000,00] 44.000,00 0,00 0,00
5465222 0g12 58.800,00 55.800,00] 5%.800,00
8465222 0817 42.200,00 42.200,00] 42.200,00
8465222 0841 750,00 750,00 750,00
8465222 0847 34.250,00 34.250,00] 34.250,00
8465222  |28292 0864 15.840,00
8465222  |42592 0812 26.128896) 3.270,04] -3.270,04| -29.400,00
5465222 |54792 0547 40,46 -40,46 -40,46
Summe 0,000 15.240,00 0,00/ 136.000,00] 2612996/ 3.310,50| 132.689,50| 106.559,54| -3.310,50[ 15.840,00
8855000 0864 -1.806,86
8855000 |28292 0864 32.100,00[ 18.300,00
8855000  |42592 0812 54.866,00] 12.667,35) 1217862 42.687,38) 30.020,03
8855000  |42592 0822 32.089,23] 5.064,48| 256968 29.51955) 2445507
llea55000  [54792 0847 25.037,91 4.264,84| 2077307 2077307
l|summe -1.806,86| 32.100,000 18.300,00] 111.99314| 17.731,83| 19.01314| 92.980,00/ 75.24817| -2.520,00/ 13.500,00|
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[
Mittels Button kann eine Liste ,,Zu GUbernehmende Drittmittelbewiligungsreste*
ausgedruckt werden:

2 Konto: 8464000 Prof. Krause

Titel  AA(D) Ausgabeart Ansatze Festlegung Ausgabe Verf. 0. F. Verf. m. F.
0838 Verbrauc hsmaterial 38.000,00 38.000,00 38.000,00
0846 Dienstraisen gesamt B.000,00 B.000,00 000,00
Summe: 44.000,00 0,00 0,00 44.000,00 44.000,00

2 Konto: 8465222 Prof. Singer

Titel  AA(D) Ausgabear Ansatze Festlegung Ausgabe Ver. 0. F. Verf. m. F.
0812 Wissenschafilerinnen) BAT lla £3,800,00 58.500,00 58.800,00
0817 Angestellte BATX bis IIl, Ver 42.200,00 42.200,00 42.200,00
0841 Druckkosten TEO,00 750,00 750,00
0847 Sachausgaben gesamt 34, 280,00 34. 250,00 34.250,00
42502 0812 Wissenschafiler(innzn) BAT lla 26,129,968 3.270,04 -3.270,04 -29.400,00
4702 0847 Sachausgaben gesamt 40,48 -A0 48 -40,48
Surmme: 136.000,00 26,129,968 3.310,50 132.589,50 106.559,54

2 Konto: 8855000 Prof. Lorenz

Titel  AA{D) Ausgabeart Ansatze Festlegung Ausgabe Verf. 0. F. Verf. m. F.
0864 Zuwendung

42502 0812 Wissenschafiler{innen) BAT lla £4.885,00 12.867,35 12.178 62 42,687,398 30.020,03

42502 (B2 Beschéftigungs sntgshe (Hiwis, 32.000.23 5.064,48 256058 29.519,55 24.455,07

54792 04T Sachausgaben gesamt 25.087,91 4.264 Bd 077300 20.773,07

Summe: 111.865,14 17731,83 19.013,14 02.860,00 75.246,17

Anschlieend ist die Jahresiibernahme mittels Button \./ zu bestatigen. Dabei
werden die in der Spalte ,,Verf. o. F.“ angezeigten Betrage tbernommen.

Nach der Durchfihrung der Jahrestibernahme wird erneut eine Ergebnisliste auf dem
Bildschirm angezeigt, mit den HUl-Nrn. von Satzen fur jeweils das alte und neue HJahr.
Achtung: fur jeden Satz in der Vorbereitungsliste werden zwei Satze mit
Gegenvorzeichen gebucht, jeweils fur das alte und neue HJahr.

Ergebnisliste nach Jahresibernahme

Drittmittel Jahresiibernahme (Ansdtze) ;

Kapitel Titel 1. Konto 2. Kaonto kz H_alt H_neu Buchungshetrag TG Mitteilung
1507 720300 2464000 SB 212 1461 38.000,00 92| dbernommen
1507 720300 2464000 5B 2130 1462 £.000,00 92| (bernommen
1507 720300 a465222 5B 2131 1463 58.800,00 92| dbernommen
1507 720300 2465222 SB 2132 1464 42.200,00 92| dbernommen
1507 720300 2465222 SB 2133 1465 750,00 92| dbernommen
1507 720300 465222 5B 2134 1466 34 250,00 92| (bernommen
1507 4255 720300 a465222 5B 66 35 -3.270.04 92| dbernommen
1507 5478 720300 2465222 SB 107 58 -40, 46 92| dbernommen
1507 425592 720300 2855000 SB 67 36 42 687 38 92| dbernommen
1507 425592 720300 AB55000 5B 68 7 29518 55 92| (bernommen
1507 547592 720300 2855000 SB 108 59 20.773,07 92| dbernommen
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Kapitel Titel |1.K0ntn 2.Konto Kz Huel alt Huel neu ]Betrau ]'I'lteluruppe [I'-.-'Iitteilun;:
1507 F20800 2484000 SB 2120 1481 38.000,00 22| Gberncmmen
1507 F20800 2484000 SB 2130 1462 £.000,00 22| ibernommen
1507 T20B00 2485200 SB 2131 1463 52.800,00 92| dberncmmen
1507 FR0800 8465220 S8 2132 1464 42.200,00 22 | fibernammen
1507 F20800 2485700 SB 2133 1485 750,00 22| dberncmmen
1507 F20800 2486700 SB 2134 1488 34.250,00 22| dberncmmen
1507 42502 T20B00 2485200 SB 88 k13 -3.870,04 92| dberncmmen
1507 E4T02 F20800 A485700 SB 107 £ -400,48 22| Gberncmmen
1507 42507 F20800 ASEE000 SB &7 18 42.607,38 22| dberncmmen
1507 42502 T20B00 ASEE000 SB 88 a7 20,510,565 92| dberncmmen
1507 E4TO2 T20B00 ASCE000 SB 108 50 20.773,07 92| dberncmmen

Wenn Konten fur das neue HJahr fehlen, wird die Ubernahme fehlschlagen mit der

Mitteilung ,,Konten fehlen im neuen HJahr*.

Die Ubernommenen Satze sind Ansatz-Buchungen fur das neue HJahr, die Uber

MittelUberwachung oder Drittmittel-Kontoauszug abgerufen werden kbnnen. Die

Drittmittel-Kontenstande vom neuen HJahr werden dadurch unmittelbar beeinflusst.

Da die Bewiligungskontenstande vom alten HJahr bei Jahresibernahme durch die

Gegenbuchung auf Null gesetzt werden, ist es nicht moglich, die Jahrestibernahme
fur die gleichen Konten versehentlich mehrfach durchzufihren.

7. Sonstiges

7.1. Bezeichnung des 2.Kontos

Die Bezeichnung des 2.Kontos kann vom Benutzer angepasst werden. Hierflr ist die
Funktion <Konten - 2.Konto> zu benutzen.

2.Konto -- Bearbeiten '
HJahr (2003 -
Kapitel 1507 w [ LMU Minchen
Titel 54773 w | SonstSachliche Verwalt.ausg.
1. Konto 120300 w | Department Chemie und Biochemi
2. Konto || ||
SFB TP

Ubernahme [] St.pfl. []

HJahr | Kapitel 1. Konto 2. Konto Bezeichnung Titel Ubernahme 5t.pfl. SFBETP
2008 1507 180800 1808841 Frof. Wagner 54773 |J I -
2008 1507 180900 1808842 Frof. Séllner 54773 | M
2008 1507 180900 1809843 Frof. Schmakowski 54773 | M
2008 1507 180900 1809844 Frof. Schmitt 54773 | M
2008 1507 180900 1809845 Frof. Wiemann 54773 | M
2008 1507 180900 1809846 Frof. Quilittsch 54773 | M
2008 1507 180900 1809847 Frof. Bachmann 54773 | M
2008 1507 180800 1509848 Prof. Paust 54773 |J M
2008 1507 180900 18098449 Frof. Reinke 54773 | M
2008 1507 180900 1808850 Frof. Liser 54773 | M
2008 1507 180800 1808851 Frof. Liersch 54773 |J M
2008 1507 180900 1808852 Frof. Triesch 54773 | M |1=|
2008 1507 180900 1808855 Frof. Freyer 54773 | M (|
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Durch Anklicken des Button ,,Bearbeiten* wird die Maske fur die Modifikation von
Bezeichnung initialisiert. HJahr und Kapitel sind vorbelegt.

Titel:

1.Konto:

Export:

Drucken:

SFB-TP:

Ubernahme:

St.pfl.:

wenn kein Titel oder ein 1.Konto gewahlt wird, werden alle 2.Konten
dieses 1.Kontos in der unteren Tabelle angezeigt.

wenn ein Titel und ein 1.Konto gewahlt werden, werden alle 2.Konten
dieses 1.Kontos, die mit dem Titel kombiniert sind, in der unteren Tabelle
angezeigt.

wenn kein 1.Konto gewahlt wird, werden keine 2.Konten in der unter
Tabellen angezeigt.

mit dem Button @ kénnen die in der unteren Tabelle angezeigten
Satze exportiert werden.

mittels Button IJE%'Werden alle 2.Konten von angegebenem HJahr,
Kapitel und 1.Konto ausgedruckt, unabhangig vom gewabhliten Titel.
wenn es sich um SFB- Projekte handelt, kann die zugeordnete SFB-
Teilprojektnummer fur das 2.Konto eingegeben werden. Angaben tber
SFB-TP werden im Verwendungsnachweis des SFB-Projekts ausgedruckt.

Erst durch Anklicken des Button / wird die Anderung gespeichert.
dieses ist ein Anzeigefeld und kann vom Benutzer nicht geandert
werden. Ist dieses Feld gesetzt, dann wird das 2.Konto mit der
angezeigten Titel-Kkombination in das nachste HJahr Gbernommen,
andernfalls nicht.

dieses ist ein Anzeigefeld und kann vom Benutzer nicht gedndert
werden. Ist dieses Feld gesetzt, dann ist das 2.Konto steuerpflichtig
(gewerblicher Art), andernfalls nicht. Bei Buchungen oder Import von
Anordnungen mit steuerpflichtigen 2.Konten mussen Steuer-Angaben
eingegeben werden.

Andern der Bezeichnung fiir 2.Konto:

=> durch Anklicken der Pulldown-Liste im Feld 2.Konto, oder
=> durch Doppelklick einer Zeile in der unteren Tabelle

erscheint die aktuelle Bezeichnung des 2.Konto im Feld ,,.Bezeichnung*. Diese kann

Uberschrieben und anschlieBend mit / gespeichert werden.

7.2. Multiple-Fenster

Bei eingeschaltem Multiple-Fenster-Modus durch die Funktion <Optionen — Multiple-
Fenster-Modus> ist es mdglich, eine Anzeige-Funktion wie <Extras — Buchungssatze>
oder <Listen — HUl — Hil-2.Konto> wahrend des Buchens zu 6ffnen. Durch Anklicken
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dieses Menus wird zwischen Ein-Fenster-Modus und Multiple-Fenster-Modus
umgeschaltet.

Es ist nicht méglich, zwei oder mehrere Buchungsmasken, wie z. B.
Auszahlungsanordnung und Annahmeanordnung, gleichzeitig geoffnet zu lassen.
Entsprechende Versuche in nicht zulassigem Kontext fuhren zu automatischem
Schlielen der vorherigen Maske.

7.3. Passwort

Die Benutzer kbnnen jederzeit das Passwort &ndern. Hierzu ist die Funktion <Optionen
— Password andern> zu benutzen.
x|

Altes Passwort:

Neues Passwort:

Meues Passwort (nochmal):

| OK || Abbrechen

7.4. Funktionstasten und Tastenkombinationen

Bei der Buchungsarbeit ist es hilfreich, tber einige wichtige Sonder-Tasten
(Funktionstasten) und Tastenkombinationen Bescheid zu wissen und davon
Gebrauch zu machen. Bei groRem Buchungsaufkommen kann dies die Effizienz
erheblich steigern.

7.4.1.Funktionstasten

Ein Uberblick der verfiigbaren Funktionstasten und deren Belegung ist abrufbar unter
dem Menu <Bearbeiten >.

Diese sind:
Neu F1
Kopie F2

Bearbeiten F3
Stornieren F4
Drucken F5
Bestatigen F7
Abbrechen F8

Die haufigste benutzte Funktionstaste ist F1. Dies bewirkt das Gleiche, wie wenn der

Button ,,Neu* Dﬁ angeklickt wird. Nach der Auswahl einer Vorlage erscheint mit F1
die gewahlte Vorlage in der Maske.
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7.4.2. Tastenkombinationen

Durch das gleichzeitige Dricken der Taste ,,Alt“ und des in der Menduleiste
unterstrichenen Buchstabens (ungeachtet Grol3-/Kleinschreibung) wird die Maske
der gewahlten Menugruppe aufgerufen:

Programm Bearbeiten Buchen Honten Listen Drittmittel Seriendruck Import Extras Optionen

B f2v/| X

, Alt“+b = Buchen
,LAIt“+s = Seriendruck
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Anhang: Buchungsvorgange -Ubersicht

Buchungsvorgang

Auszahlungsanordnung Neu

Auszahlungsanordnung Storno

Auszahlung mit Auflésung einer Festlegung

Neuer Abschlag
Weitere Abschlage

Schlusszahlung

Stornierung einer Abschlagszahlung

Festlegung Neu
Festlegung Anderung
Umbuchung Direkt
Umbuchung mit Referenz
Umbuchung aufheben
Annahmeanordnung Neu
Annahmeanordnung Storno
Geldeingang
Geldeingang Storno
Drittmittel Ansatz
AA(D)-Verteilung
Zuweisung

Reste

Mittelumbuchung
Mittelverteilung
Geldverteilung

Verstarkung

Buchungskennzeichen
H

HS

H

HE

HW

HL

HS

F

FA

UAO, UAL, UGO, UG1
UAO, UA1L, UGO, UG1
UAO, UA1L, UGO, UG1
H

HS

G

GS

SB

UAO, UA1L, UGO, UG1
SH, Sz

SR

SUH, SUR

MV, SH

GV

SZ
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Stichwortverzeichnis

1.Konto 4

2.Konto 4

AA(D) 4

AA(D) Journal 71
Abschlags-Nr. 15
Abschlagszahlung 14
aktuellen Kontenstand 51
Annahmeanordnung 24
Anordnung 9

Ansatze 11

Auftr.-Nr. 9

Ausgabeart 70
Ausgabe-Titel 48
Auswertungszeitraum 65

Auszahlung mit Auflésung einer
Festlegung 19

Auszahlungsanordnung 1
AW 5

Bewiligung 77
Buchungsbetrag 8
Buchungsjahr 48
Buchungskennzeichen 25
Buchungszeitraum 51
Budgetstellen 1

Dateityp 37

Datenexport 35

Dienststellen 3

Differenz o.F 12

DR 10

DR 1.Konto 10

DR 2.Konto 10
Drittmittelkontenstand 11
Drittmittelkontoauszug 86

Druckwiederholung mit Freigabe-Nr.
39

DTA-Freigabe 37
Einnahme-Titel 49
Export-Dateinamen 36
Exportierbarkeit 37
Falligkeit 9

Festgeld 10

festgelegt 10

Festlegung 18
Festlegung vollauflosen 20
Festlegungsminderung 19
Formularansicht 32
Freigabe 37
Freigabe-Liste 37
Freigabe-Nr. 39
Funktionstasten 93
Geldeingang 10

Geldgeber 71
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gesperrt 10
Haupt-Symbolleiste 27
Haushaltsjahr 48
Haushaltskonten 3
Haushaltsiberwachungsliste 47
HJahr 4

Hul - 2.Konto 50
Hul-A 47

HUl-E 48
Hul-Kontoauszug 62
HUl-Nummer 13
Import 30

Import-Schnittstellen 30

Importschnittstellenbeschreibung 30

Ist-Buchungen 47
Jahresiibernahme 88
Kontenstand 40

Kontenstand der 1. Konten 43
Kontenstande der 2.Konten 45
Kontoanzeige 10

Kontrollfeld 8

Kontroll-Liste 37
Kostenleistungsrechnung 3
K-Periode 5

Kunden-Nr 9

Layout 2

Liquiditatsstand 88

Mahnschlussel 25
Mittelabruf 52
Mittelpositionen 52
Mitteliberwachung 82
Mittelumbuchung Titel 27
Mittelumbuchung Titelgruppe 29
Mittelverteilung Titel 29
Mittelverwaltung 27
Multiple-Fenste 92
Offene Abschlage 67
Offene Posten 12
Offene Sollstellung 12
Passwort 93

PDF-Drucker 62
Pflichtfelder 4
Plausibilitatspriufung 3
Quell-Konto 27
Rechnungsangaben 3
Rechnungsbetrag 8
Rechnungsdatum 9
Rechnungsnr 9
Restbetrag 20

Reste 10
Sachbearbeiter-Kkennzahl 38
Schlusszahlung 17
Seriendruck 60

SFB 79
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SFB-TP 80

Skonto 8
Soll-Buchungen 49
Sollstellung 11
Steuerangaben 3
Steuerbuchung 8
Steuerrelevanz 68
SteuerSatz 9
Stichtag-Kontenstand 52
Sub-Symbolleiste 27
Tabellenansicht 33
Tastenkombinationen 94
Trefferliste 31
Uberzahlung 20

Umbuchung 20

Umbuchung aufheben 23

Umbuchung mit Referenz 22

Umbuchungsnummer 21

Umsatzsteuer 68

unscharfe Suche 34
Unterzahlung 20

Verfugbarkeit mit Festlegung 10
Verfugbarkeit ohne Festlegung 11
Verstarkungsbuchungen 49
Verwendungsnachweis 83
Verwendungszweck 9
Vordruck 84

Vorlage 12

Vorsteuer 68

Weitere Abschlage 16
Zahlungsbetrag 8
Zahlungspartner-Nummer 5
Ziel-Konto 28

Zielverzeichnis 37

Zuweisung 10
Zwischensummen 53, 65

Zwischentabelle 75
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